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Lei n° 094/2008

"Dispde sobre a concessio de diarias na
Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional do
Municipio de Caiana, Estado de Minas Gerais”

Sebastido de Sales Rodrigues, Prefeito Municipal de Caiana,
Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicoes legais, faz saber que a Camara
Municipal Caiana aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - O Servidor civil da Administracao Direta, Indireta e
Fundacional do Municipio de Caiana se deslocar, eventualmente e em objetivo de
servico, da localidade onde tem exercicio para outra cidade do territorio nacional
fard jus a percepgao de diarias, segundo os valores consignados no Anexo I desta
Lei.

Paragrafo Unico - O servidor que viajar para comparecer a
congressos, conferéncias e similares também podera perceber didrias, desde que o
afastamento seja do interesse da Administracgao.

Art. 2° - As didrias serdo concedidas por dia de afastamento
da sede, destinando-se a indenizar o servidor das despesas com alimentagao,
hospedagem e outras.

Art. 3° - Os valores das diarias constantes do Anexo I sera
atualizadas por Decreto Executivo, levando em conta, entre outros parametros, o
comportamento orgamentario e financeiro do Municipio de Caiana.

Art. 4° - A diaria tera valor variavel, segundo o local a que se
destina, bem como se havera pernoite ou ndo.

Paragrafo Primeiro - A percepcdo de diaria referente ao
transporte em veiculo, so serd autorizada mediante comprovante de gastos, se
utilizado pelo servidor veiculo proprio ou outro meio alternativo de transporte
publico, ficando expressamente proibido o recebimento de diarias de transportes
em veiculo utilizado de uso exclusivo do Municipio de Caiana.
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Art. 5° - Nos casos em que o servidor se afastar da sede
acompanhado, na qualidade de assessor, titular de cargo comissionado, ou
dirigente maximo do érgdo ou entidade, fard jus as diarias no mesmo valor que o
atribuido a autoridade acompanhada.

Art. 6° - Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da
sede, o servidor fard jus a metade do valor da diria.

Paragrafo Primeiro — A pernoite somente serd autorizada
mediante necessidade previamente requisitada, e ainda, com justificativa cabivel
do servidor, ficando a crivo do ordenador de despesas seu deferimento ou no.

Paragrafo Segundo — A solicitagdo de didria devera ser
formulada com o preenchimento do anexo II desta Lei.

Art. 7° - As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma s
vez, exceto:

I - em caso de emergéncia, em que o pagamento podera ser

processado no decorrer do deslocamento;
IT — quando o deslocamento compreender periodo superior de

15 (quinze) dias, caso em que poderdo ser pagas parceladamente;
ITI- na hipotese de opgao prevista no art. 7°.

Art. 89 - Os ocupantes de cargo em comissao poderao optar
por comprovar a posteriori, para fins de ressarcimento, as despesas efetuadas com
alimentagdo, pousada e deslocamento, quando em viagem a servico.

§ 1° - A comprovagao de que se trata este artigo serd feita
através de notas fiscais acompanhadas do recibo de quitacdo, bilhetes de
passagem emitidos em nome do servidor.

§ 20 - O processo de ressarcimento das despesas efetuadas
em razao de afastamento da sede em servigo tera tramitacdo simplificada, com
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para requisicdo e recebimento.

Art. 9° - As diarias serdo concedidas pelo Prefeito Municipal,

Secretarios, Chefe Departamento Pessoal, e a Chefia imediata do servidor.
§ 1° - As propostas de concessao de didrias correspondentes a

sabados, domingos e feriados serdao expressamente justificadas, configurando a
autorizagdo de pagamento pelo ordenador de despesa e aceitagao da justificativa

do proponente.
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§ 20 - S3o elementos essenciais do ato de concess3o conforme
modelo Anexo II:

I - nome e cargo do proponente;

IT — nome, cargo e matricula do servidor beneficiario;

IIT — descrigao objetiva do servico a ser executado:

IV — objetivo e demais dados que justifique o interesse da
Administragdo, quando se tratar dos eventos mencionados no paragrafo Unico do
art. 19;

V — indicagdo dos locais m que ocorrerd o evento ou onde o
servigo sera realizado;

VI — periodo provavel do afastamento;

VII - valor unitario, a quantidade de diérias e importancia total
a ser paga; e

VIII - autorizagdo do pagamento, conforme art. 90,

Art. 10° - As didrias recebidas em excesso serdo restituidas
pelo servidor quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer afastamento.

Art. 119 - As despesas decorrentes de locomogdo ate o local
de embarque e as despesas de desembarque até o da realizagdo do servico ou
evento, bem como, as referentes aos deslocamentos necessarios ao cumprimento
da missao no local de destino, serdo ressarcidas ao servidor mediante
comprovacao dos gastos realizados.

Art. 12° - As pessoas sem vinculo com a Administracdo
Publica convidadas pelo Prefeito para integrarem delegaces oficiais no Pais; fardo
jus a didrias ou indenizacdo das despesas nos termos desta Lei.

Paragrafo Unico — A indenizagao de que trata este artigo,
sera fixada por Decreto, observados os indices do Anexo I desta Lei e os seguintes

fatores:
I — grau de representatividade da missao;
II - tipo de natureza da missao;
IIT — correspondéncia entre cargos, missao e fungoes;
IV — hierarquia funcional ou militar.

Art. 13° - As despesas das autoridades integrantes das
comitivas oficiais do Prefeito correrdao a conta dos recursos orgamentarios
consignados ao respectivo gabinete.
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ANEXO I
Distancia em KM Ida MEIA INTEIRA Transporte Y

e Volta (pernoite) ,

Até 100KM 15,00 30,00 Art. 4°, § Unico
Até 150KM 20,00 50,00 Art. 4°, § Unico
Até 250KM 25,00 60,00 Art. 40, § Unico
Até 550KM 40,00 80,00 Art. 40, § Unico
Até 800 KM 80,00 150,00 Art. 49, § Unico
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ANEXO II

SOLICITAGAO DE DIARIA

Nome do Servidor:

Local da Viagem:

Objetivo:

Meio de Transporte:

Periodo da Viagem:

Valores a receber ( conforme anexo I)

Prefeitura Municipal de Caiana

Distancia em KM Ida e | Por cada Alimentagdo Pousada Transporte
Volta

Total

-

Até 100KM

Até 150KM

Até 250KM -

Até 550KM

Acima 800 KM

Assinatura do Servidor

Autorizagdo do Deslocamento:

Em / /

Prefeito/Secretario/Chefe Setor/Chefe Imediato

Autorizagao para Pagamento

Em / /4

Prefeito ou Secretario



