Prefeitura Municipal de Caiana

CEP: 36.832-000 — Estado de Minas Gerais

Setor de Compras e Licitacao

PROCESSO N° 0792017
PREGAO PRESENCIAL N.°026/2021
EXCLUSIVO PARA ME-EPP

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CAIANA — MG por intermédio da pregoeira,
realizara licitacdo, na modalidade ""Pregdo Presencial®, do tipo Menor Preco Global,
em regime de Empreitada por Preco Global, para contratacdo de empresa para
fornecimento de sistemas informatizados de gestdo publica, englobando cessao do
direito de uso, instalacdo, implantagdo, treinamento, customizacdo, migracao,
adequacdo, suporte técnico, atualizacdo tecnoldgica e Assisténcia Técnica dos
Sistemas Informatizados de Gestdo Publica., destinados a atender o Municipio,
devidamente autorizado pela Secretaria Municipal de Administracao. O Pregéo sera
realizado por Pregoeira e Equipe de Apoio, de acordo com as disposi¢Ges das Leis
Federais n.. 8.666/93, 10.520/02, aplicando-se, ainda, no que couber, a Lei
Complementar n.° 123/06.

ANEXos:

I Modelo de Planilha para Cotacéo de Precos

1 Minuta do Contrato

" Modelo de Carta de Credenciamento

\Y Modelo de Declaragéo (art.4°, VII, da Lei 10.520/02)

V Declaracdo de ndo enquadramento nas vedacdes da Lei Complementar 123/2006
VI Declaragdo — inc. XXXIII, do art. 7° da CF/88

VII Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo & habilitacdo
VI Termo de Referéncia

IX Modelo de Indices Econdmicos

X Modelo de visita Técnica

XI Modelo de NaoVisitacdo

1 - RECEBIMENTO E INICIO DA ABERTURA DOS ENVELOPES
"PROPOSTA'" E DOCUMENTACAO.

DATA DE ABERTURA |30/06/2021
HORARIO 14h00min
LOCAL Rua Miguel Toledo, N° 106,centro - Caiana — MG
PREGOEIRO DENIZ BOAVENTURA PACHECO
2-DO OBJETO

2.1. A presente Licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa para fornecimento de
sistemas informatizados de gestdo publica, englobando cessdo do direito de uso,
instalacdo, implantacdo, treinamento, customizagdo, migracdo, adequacdo, suporte
técnico, atualizacédo tecnologica e Assisténcia Técnica dos sistemas informatizados de
gestdo publica.
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SISTEMAS PARA A ADMINISTRACAO

- Gestdo Tributaria

- Recursos Humanos e Folha de Pagamento
- Compras, Contratos e Licitagoes

- Controle de Almoxarifado

- Controle de Bens Patrimoniais

- Contabilidade Publica Eletrénica

- Controle Interno e Auditoria

- Controle de Frotas

- Nota fiscal de Servigos Eletronica

- Portal da Transparéncia

2.2. Por questdes de conpatibilidade, a contratacdo de todos
0S sistemas dar-se-a comuma Unica licitante, podendo estes
estar inseridos emexecutavel Unico ou emvarios, acritério
do licitante, ndo sendo permtida a subcontratacao total ou
parci al do objeto.

2.3. O detalhamento técnico esta especificado no Anexo | (proposta comercial), na
Clausula Segunda da Minuta do Contrato (Anexo Il - condi¢fes de execucao) e Termo
de Referéncia (Anexo 1X) deste Edital.

2.4. DA VISITA TECNICA

2.4.1. Os licitantes participantes poder&o fazer visita técnica as instalagdes, hardware e
software da Prefeitura para conhecer as condi¢Ges de execucao e peculiaridades inerentes
a natureza dos trabalhos. A Secretaria emitird uma declaracéo de visita técnica, e a
mesma devera ser apresentada junto com a documentacao de Habilita¢éo, ndo sendo
esta contudo obrigatoria, podendo a empresa apresentar documento informando
gue ndo ira realizar a visita técnica.

2.4.2. Os Licitantes deverdo agendar a visita com a Secretaria de Administracdo, falar
com Sr. Pregoeiro — Tel.: ((32) 3745- 1035 no horario de 11h00min as 17h00min, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, indicando o nome do profissional
que sera designado para realizar a visita pela licitante.

2.4.3. A visita técnica devera ser realizada por profissional da licitante, devidamente
identificado, até o dia anterior a data marcada para a entrega da proposta.

2.4.4. O custo da visita técnica correra por conta exclusivo da(s) empresa(s) Licitante(s).
Durante a visita os licitantes serdo acompanhados por servidor da Secretaria de
Administragédo
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2.4.5. Em nenhuma hipotese a licitante podera alegar desconhecimento, incompreenséo,
duvidas ou esquecimento de qualquer detalhe vistoriado, responsabilizando-se por
quaisquer dnus decorrentes desses fatos.

3 - CONDICOES DE EXECUCAO

3.1. As condigdes de execucao constam Clausula Segunda da Minuta do Contrato (Anexo
I1) e Termo de Referéncia (Anexo 1X) do presente Edital.

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. A despesa decorrente do objeto desta Contratacdo ocorrera a conta da dotacdo
orcamentaria abaixo discriminada no ano de 2021:

Ficha-Fonte: 64/100

5 - CONDICOES PARA PARTICIPACAO

5.1. Poderdo participar do processo 0s interessados que atenderem a todas as exigéncias
contidas neste Edital e seus anexos.

5.2. Estardo impedidos de participarem de qualquer fase do processo, interessados que se
enquadrem em uma ou mais das situacdes a seguir:

a) Estejam cumprindo penalidade de suspenséo temporaria imposta pela Administracéo
Municipal em face das hipoteses previstas no artigo 87 da Lei no. 8.666/93;

b) Empresa que tenha servidor publico do Municipio de Caiana— MG como proprietario,
acionista, gerente, administrador, controlador, responsavel ou subcontratado;

c) Estejam constituidos sob a forma de consorcio;

d) Sejam declaradas iniddneas em qualquer esfera de Governo;

e) Estejam sob faléncia, concordata, dissolugéo ou liquidacao;

f) Nas disposicdes elencadas no art. 9° da Lei n.° 8.666/93 e alteracdes.

5.3 — A presente licitacdo é de participacdo exclusiva para ME-EPP na forma
estabelecida na Lei Complementar n° 123.

6 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que terd, em especial, as seguintes atribuices:

a) Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

b) Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;
c) Abrir as propostas de precos;

d) Analisar a aceitabilidade das propostas;
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e) Desclassificar propostas indicando os motivos;

f) Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de
menor prego;

g) Verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar;

h) Declarar o vencedor;

1) Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

J) Elaborar a ata da sessao;

k) Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a
contratacao;

I) Convocar o vencedor para assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido;

m) Abrir processo administrativo para apuracao de irregularidade visando a aplicacao
de penalidades previstas na legislacéo.

7 - CREDENCIAMENTO

7.1. Na data, hora e local designados, a Pregoeiro dara inicio a abertura da sessao,
procedendo ao recolhimento dos documentos referentes ao credenciamento, e aos
envelopes devidamente lacrados da proposta comercial (envelope n.° 1) e documentacéo
(envelope n.° 2). Apdés o recolhimento dos envelopes, ainda que na fase de
credenciamento, ndo sera aceita entrega posterior de nenhum envelope.

7.2 O representante da proponente comparecerd na sessao de abertura do presente
PREGAO, podendo fazé-lo através do seu representante legal, procurador ou pessoa
credenciada, devendo comprovar junto ao Pregoeiro sua forma de representacao,
para tanto exibindo cOpia autenticada do seu contrato social ou estatuto com as respectivas
alteracOes, devidamente registrado no 6rgao competente, observando, ainda, o seguinte:

a) se for o representante legal da empresa, a comprovacao devera ser através do contrato
social ou estatuto e suas alteraces.

b) se procurador ou pessoa credenciada, além dos documentos de constituicdo da
sociedade e suas alteracdes sera entregue instrumento de procuragdo publica ou particular,
ou ainda carta de credenciamento, contendo poderes para fazer lances verbais ou deles
desistir, negociar precos com a Pregoeiro e interpor e desistir de recursos, sob pena de
ndo poder se manifestar durante a sessao ou ser considerada ausente a proponente, ficando
com sua proposta prejudicada pela falta de lances verbais (Modelo carta credencial no
Anexo I11).

c) Cdpia autenticada do documento de identidade ou outro equivalente;

7.2.1. A empresa licitante que ndo apresentar o contido nas alineas “a”, “b” e “c”’ ndo sera
considerada inabilitada, porém, declinard do direito de ofertar lances, interpor recursos
ou qualquer outro ato inerente ao pregao.
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7.3 Por ocasido do credenciamento, os interessados ou seus representantes legais,
entregardo ao Pregoeiro, DECL@RA(;AO DE CUMPRIMENTO PLENO DOS
REQUISITOS DE HABILITACAO (ANEXO 1V).

7.3.1. Em cumprimento ao disposto no inciso VII, do art. 4° da Lei n.° 10.520/02, a
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO PLENO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO, devera ser entregue, SEPARADAMENTE dos envelopesn.°01 e n.°
02.

7.3.2. Na hipdtese dos licitantes ndo apresentarem, no momento da entrega dos
envelopes, a Declaracdo de carater obrigatério prevista no item 7.2, o Pregoeiro
disponibilizara a estes um modelo de declaracdo que podera ser preenchido e assinado
pelo representante credenciado.

7.4. Em nenhuma hipotese serdo recebidas documentacdo e proposta fora do prazo
estabelecido neste edital, bem como as propostas feitas por carta, telegrama, fax ou e-
mail.

7.5. Serédo abertos, pelo Pregoeiro, todos os envelopes contendo as propostas de
precos, ocasidao em que o mesmo procedera a verificacdo da sua conformidade com as
condicdes e especificacdes estabelecidas neste instrumento.

7.6. A apresentacdo do Contrato Social, Ato Constitutivo ou Estatuto, devidamente
Autenticado no Credenciamento, isenta o Licitaste de apresentd-los no envelope n° 2 -
Habilitac&o.

8 - DA APEQESENTA(;AO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

Cada licitante devera apresentar dois envelopes, a saber: de proposta e habilitacao.

8.1. No dia, horario e local fixado no predmbulo deste edital, cada licitante, por meio do
seu representante legal, deverdo apresentar a Pregoeira, simultaneamente, sua proposta
de precos e documentacdo para habilitagdo, em envelopes separados, fechados e
rubricados no fecho e, de preferéncia, opacos, contendo em suas partes externas e frontais,
em caracteres destacados, os seguintes dizeres:

a) Envelope contendo a Proposta de Precos:

Prefeitura Municipal de Caiana
Pregdo n° 026/2021

Licitante :

Envelope N.° 1 - Proposta de Preco.

b) Envelope contendo os Documentos de Habilitacéo:

\Prefeitura Municipal de Caiana
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Pregéo n° 026/2021
Licitante :
Envelope n° 2 — Habilitacdo Documentacéo.

8.2. Fora dos envelopes a licitante devera apresentar DECLARACAO dando ciéncia de
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital, conforme
artigo 4°, inciso VII da Lei 10.520/02.

9 - IMPUGNACAO AOS TERMOS DO EDITAL E RECURSOS

9.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data de abertura das propostas, qualquer pessoa
juridica podera solicitar providéncias ou impugnar os termos do edital.

9.2. Até 05 (cinco) dias Uteis antes da data de abertura das propostas, qualquer pessoa
fisica podera solicitar providéncias ou impugnar os termos do edital.

9.3. Néo serdo conhecidas as impugnacdes apresentadas fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou nédo identificado no processo
para responder pelo licitante. A falta de manifestacdo imediata e motivada importara a
preclusdo do direito de recurso.

9.4. As impugnacdes deverdo ser dirigidas a Pregoeira e protocoladas junto a Divisao de
Protocolo da Prefeitura Municipal de Caiana, Rua Miguel Toledo, N° 106 , Centro, em
dias Uteis, no horério de 11h00 as 17h00.

9.5. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a
realizacdo do certame.

10 - DA PROPOSTA COMERCIAL

10.1 - A Proposta de precos devera ser datilografada ou digitada preferencialmente em
papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras e entrelinhas, com todos os valores
propostos expressos, com duas casas decimais, obrigatoriamente em real, e apresentada
no local, hora e data determinada neste edital, datada e assinada pelo representante legal,
contendo:

a) precos mensais, liquidos, fixos e irreajustaveis, para a solucdo integrada proposta,
expressos em moeda nacional corrente, em perfeito funcionamento, devendo constar na
proposta 0 preco Unico para conversdo, implantacdo e treinamento, o preco Unico da
licenca de uso por prazo determinado e o preco mensal para manutencdo e o valor global,
conforme modelo de planilha para composi¢éo de Precos (Anexo I):
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b) declaracdo de que a Licitante aceita as condicdes deste Edital e, caso seja vencedora
da licitacdo, executard os servigos de acordo com as planilhas fornecidas e pelos precos
unitarios propostos e aceitos pelo Municipio;

c) Prazo de validade ndo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de apresentacéo
das propostas, sendo considerado esse prazo, em caso de omisséo do Licitante.

d) Identificacdo do proponente (razéo social), nimero do CNPJ, endereco completo (rua,
namero, bairro, cidade, estado), nimeros de telefone, fax, e-mail, com data, nome
completo, cargo e assinatura do representante legal da empresa;

10.2. Deverdo ser apresentadas as sequintes declaracdes:

10.2.1. o prazo para implantacdo da solucdo integrada, conversdo dos dados e
treinamento, ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias corridos, contados da assinatura
do contrato.

10.2.1.1. Conversdo de todos os dados da solucdo integrada, objeto desta licitagéo,
atualmente em uso pela Prefeitura Municipal.

10.2.2. declaracdo de propriedade da solucdo proposta, indicando ainda o nimero da
versdo que esta sendo proposta para atendimento ao objeto desta licitacao.

10.3 - As licitantes estdo obrigadas a fornecer prego para todos os itens constantes da
planilha orcamentaria anexa a este Edital, sob pena de desclassificacéo.

10.4 — O Pregoeiro ndo considerara as propostas que ndo atenderem a todas as condicdes
da Licitacéo, quer por omissao, quer por discordancia.

10.5. Ocorrendo discrepancia entre precos unitarios e parciais ou entre parciais e subtotais
ou, ainda, entre estes e o total, prevalecerdo sempre os primeiros, devendo o Pregoeiro
proceder as correcOes necessarias. No caso de divergéncia entre os valores em algarismos
e por extenso, prevalecerdo os ultimos.

10.6. Cada licitante somente podera apresentar uma proposta comercial e caso a licitante
apresente mais de uma proposta, 0 Pregoeiro considerara todas as suas propostas
desclassificadas para todos os efeitos.

10.7. O preco ofertado na proposta ou em cada lance serd de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo podendo ser alterado ap6s a sua manifestacéo, seja para
mais ou para menos.

10.8. Serdo corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro quaisquer erros de soma e/ou
multiplicacéo.
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10.9. A simples apresentacdo da proposta implica na aceitacdo integral de todas as
condicdes estabelecidas neste edital e aceita todas as condi¢des abaixo:

a. Que, na execucdo dos servicos, objeto do pregdo em referéncia, sera observado e
cumprido rigorosamente as especificagcdes técnicas para obtencdo do melhor padréo de
qualidade dos servigos em questao.

b. Que se comprometem a utilizar, além dos profissionais, a equipe técnica e
administrativa, que for necessaria a perfeita execucdo dos servicos, como tambem se
comprometem a suplementar o pessoal e/ou substituir elementos de nosso pessoal, desde
que assim exija a fiscalizacdo da PM.

c. Que executara todos os servigos nas condi¢oes estabelecidas pelo Municipio, inclusive
em relacdo aos prazos de execucdo, conforme prescrito no presente edital e em seus
anexos;

d. Que aceitam o pagamento na forma estabelecida neste Edital;

e. Que nos precos propostos estdo incluidas todas as despesas diretas, indiretas e
quaisquer outras necessarias a total e perfeita execucdo dos servigos objeto desta
Licitagdo, constituindo-se, portanto, na Unica remuneracdo devida pelo Municipio;

f. Que quaisquer tributos, custos ou despesas, de qualquer natureza, omitidos da proposta
ou incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, nao sendo
aceitos pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o objeto ser entregue
ao Municipio sem 6nus adicional.

g. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem ou forem elaboradas em
desacordo com os termos deste Edital e Anexos;

10.10. As licitantes que queiram invocar a CONDICAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE, para fins de exercicio de quaisquer dos
beneficios previstos na Lei Complementar 123/2006, deverdo entregar no Envelope n°
01, além da proposta de pre¢os, as seguintes documentacoes:

a) Declaracdo de que ndo esta incursa em nenhuma das vedac6es do § 4°. do art. 3°. da
Lei Complementar 123/2006, conforme ANEXO V.

b) Certidio expedida no presente exercicio pelo Orgdo competente, a saber: Registro de
Empresas Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas
(Cartério), conforme o caso, do local onde a pessoa juridica tenha sido registrada,
atestando que a empresa se enquadra na condicdo de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, na forma do artigo 3°. da Lei Complementar 123/2006;

10.11. Serao desclassificadas as propostas que:
a) Nao atenderem as disposi¢des contidas neste edital;
b) Apresentarem preco incompativel com os pre¢os de mercado;
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Apresentarem vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes.

Cujo preco total seja manifestamente inexequivel conforme estabelecido no artigo 48
da Lei 8.666/93 e alteracdes;

11 - DA HABILITACAO E DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS

11.1. Para comprovar a habilitacdo, o licitante deverd apresentar os documentos
relacionados abaixo, em originais, via internet ou copias autenticadas em cartorio
ou por pregoeiros ou membros da equipe de apoio da PM, ficando os mesmos como
parte integrante do processo Licitatorio nos termos do Art.32 da Lei 8666/93.

11.2. Habilitacdo Juridica:

a)

b)

d)

Registro Comercial, no caso de empresa individual, com o “Objeto Social”
enquadrado no objeto em que a empresa estara disputando. A empresa que apresentar
Registro Comercial com o Objeto Social que ndo abrange o objeto que ela estara
disputando, sera considerada INABILITADA,

Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social ou sua Consolidacéo e alteracbes em
vigor, com o “Objeto Social” enquadrado no objeto em que a empresa cadastrou
proposta, acompanhado de prova de seu registro ou inscricao e de eleicao de seus
atuais administradores, em se tratando de sociedades comerciais ou sociedades
por acles. A empresa que apresentar Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social
ou sua consolidacdo e alteracfes em vigor com o Objeto Social que ndo abrange o
objeto que ela estara disputando, seré considerada INABILITADA;

Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada do
instrumento de eleicdo da Diretoria;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

11.3. Regularidade Fiscal

a)

b)

Prova de inscri¢cdo no cadastro nacional de pessoa juridica — CNPJ;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte estadual ou municipal, se houver
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto deste Edital;

Certiddo conjunta negativa de débitos ou Certiddo conjunta positiva com efeitos de
negativa relativos a Tributos Federais Divida Ativa da Unido e Contribui¢des
Previdenciarias, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional/Receita
Federal do Brasil onde esta sediada a empresa;
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d) Certiddo negativa de débito ou Certiddo positiva com efeitos de negativa com a
Fazenda Estadual em que for sediada a empresa;

e) Certiddo negativa de débito ou Certiddo positiva com efeitos de negativa com a
Fazenda Municipal, onde for sediada a empresa;

f) Certidao de regularidade - CRF, perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servicgo
- FGTS.

11.3.1. Em caso de restricdo quanto a documentacdo de regularidade fiscal, para que a
Microempresa ou empresa de pequeno porte (que se manifestou como tal conforme item
10.10) regularize sua documentacao fiscal, ser-lhe-a4 assegurado o prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, cujo termo inicial sera declarado a partir do momento em que a licitante for
declarada arrematante, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da
Administragéo, na forma do § 1°. do art. 43 da Lei Complementar 123/2006.

11.3.1.1. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte ndo regularize sua
documentacdo fiscal no prazo estabelecido no item 11.3.1 decaira seu direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancGes previstas no art. 81 da Lei 8.666/1993 e suas
alteracdes, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, ou revogar a licitacdo, na forma do 8§2° do art. 43 da Lei
Complementar 123/2006 c/c com o §2°. do art. 64 da Lei 8.666/1993 e suas alteragdes.

11.4. Qualificagdo Econdmica Financeira

a) Balanco patrimonial e demonstrac@es contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da Lei (incluindo Termo de Abertura e Termo de
Encerramento), devidamente registrado no 6rgdo competente, que comprovem a boa
situacdo financeira do proponente, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisérios. O balanco devera conter os seguintes indicadores:

indice de Liquidez Corrente: AC/PC = maior ou igual a 1,00

Indice de Liquidez Geral: AC+RLP = maior ou igual a 1,00
PC+ELP

Grau de Endividamento: PC+ELP = menor ou igual a 1,00
AT

onde,

ILC = indice de Liquidez Corrente
ILG = indice de Liquidez Geral
GE = Grau de Endividamento

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante
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RLP = Realizavel a Longo Prazo
ELP = Exigivel a Longo Prazo
AT = Ativo Total.

a.l - Todos os atos do Balango Patrimonial devem estar assinados pelo Contador;

a.2 - Demonstrativo de Capacidade Financeira, contendo no minimo os indicadores
mencionados no capitulo 11.4, letra ‘a’, conforme anexo IX;

a.3 - As empresas com menos de 01(hum) ano de existéncia apresentardo balancetes
do més anterior ao da realizacdo da presente licitacdo, autenticado por Contador
registrado no Conselho de Contabilidade;

a.4 - No caso das empresas obrigadas a publicarem suas pegas contébeis, devera ser
apresentada cépia dos termos de abertura e encerramento do Livro Diario
relativo ao Gltimo exercicio exigivel e apresentado na forma da lei, devidamente
registrado no 6rgdo competente, bem como cépia da referida publicacdo onde
conste o Balanco Patrimonial e a Demonstracdo de Resultado do Exercicio.

c) Certiddo negativa de pedido de Faléncia ou Recuperacdo Judicial expedida pelo
Cartdrio competente, datada de no maximo 30 (trinta) dias anteriores a data de
entrega dos envelopes.

11.5. Qualificacédo Técnica

11.5.1. A Licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, para 0s quais ja tenha o licitante prestado
servicos similares ao objeto desta licitagdo, ou seja, sejam compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos (art. 30, I1) e de complexidade tecnologica e operacional equivalente
ou superior a do objeto da licitagdo (art. 30, § 3°), da Lei 8.666/93, podendo ser
apresentado atestados para mddulos isolados, que atestem o desempenho da proponente
quanto a qualidade dos servicos e 0 cumprimento dos prazos de execucao.

11.5.1.1. Os atestados solicitados neste subitem deverdo ser emitidos em papel
timbrado da empresa ou 6rgao contratante, com a identificacao clara do signatario,
inclusive com a indicacé@o do cargo que ocupa

11.5.1.2. N&o serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica cuja empresa
emitente seja componente do mesmo grupo financeiro da Licitante.

11.5.1.3. Néo serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica, em nome da
Licitante, cuja empresa emitente seja sua sub-contratada. Serdo aceitos Atestados
de Capacidade Técnica, emitidos por empresas ou 6rgdos estrangeiros, desde que
acompanhados de versdo para o0 portugués, atraves de Tradutor Juramentado e
devidamente autenticado pelo Consulado, na forma da lei.
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11.5.8. Relacdo com o nome e qualificagdo dos profissionais que formardo a equipe
técnica diretamente responsavel pela execucao do objeto em licitacéo e de declaragédo que
a equipe sera mantida durante a execugdo do servico de implantacdo, de acordo com o
cronograma emitido pela licitante, admitindo-se substituicdes por profissionais do mesmo
nivel técnico, desde que autorizadas expressamente pelo Municipio.

11.5.8.1 A comprovacdo da capacitacdo Tecnico-profissional dar-se-& pela
apresentacdo de “Relacdo Explicita” dos profissionais técnicos da licitante
considerados essenciais para 0 cumprimento do objeto da licitacdo, conforme
mencionado nos subitens acima, acompanhados dos Diplomas de Titularidade
devidamente registrado no MEC ou Certificado/ Declaracdo de Concluséo de
Curso emitido pela Instituicdo de Ensino Superior (devidamente regular junto ao
MEC). Juntamente com o Diploma ou declaragédo de concluséo de curso.

11.5.9. Atestado de visita técnica as instalagdes, hardware e softwares da Prefeitura,
emitido pela Secretaria de Administracdo, acompanhado de declaracédo da Licitante
atestando que, ou Termo de Dispensa da Visitacéo:

a) Esta ciente das condi¢cdes de licitacdo, que tem pleno conhecimento do
ambiente tecnoldgico da Prefeitura Municipal, que fornecera quaisquer
informagBes complementares solicitadas pelo Municipio e que assume
responsabilidade pela autenticidade e veracidade de todos os documentos
apresentados, sujeitando-se as penalidades legais e a sumaria desclassificacdo da
licitacdo

b) Executara os servicos de acordo com o Projeto e Especificacdes deste Edital e
demais Normas e Instru¢cGes do Municipio e que tomara todas as medidas para
assegurar um controle adequado da gqualidade;

11.5.10. declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo a habilitacdo, com
identificacdo do firmatario, conforme modelo Anexo VIII.

11.5.11. declaragéo do licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado
(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, com identificacdo do firmatario, modelo
Anexo VII.

11.5.12. certiddo negativa de débitos trabalhistas ou positiva com efeito de negativa,
emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego (CNDT).

11.6 DOS BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR 123/2006
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11.6.1 Os licitantes que invocarem a condi¢do de microempresas de ou empresa de
pequeno porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei
Complementar 123/2006, deverao apresentar no Envelope n.° 1 (Proposta de Preco) 0s
seguintes documentos:

a) Declaragdo de que ndo esté incursa em nenhuma das vedacdes do § 4°. do art. 3°. da
Lei Complementar 123/2006, conforme ANEXO V;

b) Certiddo expedida no presente exercicio pelo Orgdo competente, a saber: Registro de
Empresas Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas (Cartério),
conforme o caso, do local onde a pessoa juridica tenha sido registrada, atestando que a
empresa se enquadra na condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na
forma do artigo 3°. da Lei Complementar 123/2006;

11.6.2 Em caso de restricdo quanto a documentacdo de regularidade fiscal, para que a
Microempresa ou empresa de pequeno porte regularize sua documentacéo fiscal, ser-lhe-
a assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial sera declarado a partir
do momento em que a licitante for declarada arrematante, podendo ser prorrogado por
igual periodo, a critério da Administracdo, na forma do § 1° do art. 43 da Lei
Complementar 123/2006;

11.6.3. Caso a Microempresa ou empresa de pequeno porte ndo regularize sua
documentacao fiscal no prazo estabelecido no item 11.3.1 decaird seu direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancBes previstas no art. 81 da Lei 8.666/1993 e suas
alteracdes, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, ou revogar a licitacdo, na forma do 8§2° do art. 43 da Lei
Complementar 123/2006 c/c com o §2°. do art. 64 da Lei 8.666/1993 e suas alteragdes.

11.7. Solicitamos que os documentos sejam apresentados na ordem exposta neste
capitulo.

11.8. O Municipio se reserva o direito de proceder a buscas e extrair certidGes para
averiguar a veracidade das informacdes constantes nos documentos apresentados,
caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitacdo, a licitante que apresentar
documentos em desacordo com as informacdes obtidas pela Equipe de Pregéo, além
de incorrer nas sancdes previstas neste Edital.

11.9. Os anexos constantes desta Licitacdo deverao ser assinados pelo representante
legal da Empresa. Caso seja representada por Procurador, obrigatério o
acompanhamento e juntada de procuracdo com poderes especificos, reconhecendo-
se a firma em Cartdrio do Outorgante do mandato no instrumento de procuracao, em
se tratando de procuragédo por instrumento particular.

11.10. Os interessados que apresentarem o Certificado de Inscricdo no Cadastro de
Fornecedores da Prefeitura Municipal de Caiana - do Estado de Minas Gerais a que
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se refere o art. 36, da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, isentar-se-do da apresentacdo
dos documentos exigidos nos subitens:

11.2 - alineas "a" . CGb”, “c”, “d” ;

11.3 - alinea “a” ;

11.11. Os documentos de habilitagdo de Regularidade Fiscal constantes do Capitulo XI
— Item 11.3, letras “c”, “d”, “e”, “f” e “g” que ndo tenham prazo de validade legal ou
expresso no documento ter-se-do como validos pelo prazo de 90 (noventa) dias de sua
emissao.

12 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

12.1. Para julgamento das propostas sera adotado critério de menor preco global na
forma estipulada no presente Edital.

12.2. As empresas DEVEM OBRIGATORIAMENTE apresentar pregos para todos 0s
itens contidos dentro de um lote. As licitantes que ndo atenderem rigorosamente esta
alinea serdo DESCLASSIFICADAS.

12.3. Apobs o credenciamento e recebimento dos envelopes o julgamento obedecera a
seguinte ordem de procedimentos, para fins de organizacdo dos trabalhos.

12.4. A Fase de Classificacdo das Propostas de Preco - compreendera a abertura dos
respectivos envelopes, a leitura das propostas, a verificagdo da conformidade das
propostas com 0s requisitos estabelecidos no Edital e seus anexos e a classificacdo das
propostas que estiverem aptas a participarem da Etapa de Oferta de Lances.

12.5. Em seguida sera iniciada a Etapa de Oferta de Lances - que concedera as licitantes
classificadas a oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos,
de valores distintos e decrescentes.

12.6. Encerrada a Etapa de Oferta de Lances e ordenadas as propostas, o
Pregoeiro fara a verificacdo de conformidade do objeto ofertado, em data a ser
agendada ap6s a finalizacdo da etapa de lances. A empresa participante do certame
deverd na data definida pelo pregoeiro estar munida de equipamentos e pessoal
técnico qualificado para a demonstracdo préatica dos sistemas com simulacdo, de
forma a comprovar todas as tarefas e caracteristicas descritas como realizaveis pelos
sistemas descritos no ANEXO IX, sob pena de, ndo o fazendo, ser desclassificada no
presente processo.

12.6.1. A avaliacdo da demonstracéo préatica dos sistemas do licitante sera realizada
por um Grupo de Avaliacdo Técnica (GAT) designado atraves de PORTARIA pelo
Secretario Municipal de Finangas e Secretario de Administracdo. O GAT sera formado
por no minimo 03 (trés) técnicos. A avaliacdo técnica sera proferida mediante parecer
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técnico que julgara as funcionalidades e caracteristicas dos sistemas apresentados com
base no Termo de Referéncia (anexo VIII).

12.6.2. O licitante tera o prazo maximo estabelecido pelo GAT para demonstrar todos
os sistemas, sendo que, qualquer dilatacdo de prazo solicitada em decorréncia de
problemas técnicos sera avaliada pela Comisséo. A insatisfatdria ou ndo comprovacgéo
das caracteristicas descritas no ANEXO IX, acarretard na desclassificacdo da
proponente e a convocagao do segundo colocado para avaliagdo do sistema proposto.

12.6.3. A posicdo do Grupo de Avaliacdo Técnica (GAT), ndo eximir4 a empresa de
responsabilidades, cujo ndo atendimento venha a ser verificado no ato da implantacéo
dos sistemas.

12.7. O atendimento aos requisitos descritos no Anexo VIl sera validado
pela Equipe de Apoio do Pregdo, formada por representantes dos
Departamentos da Administracao, interessados na contratacao, os quais
formalizaréo relatorio proprio, que integrara a ata da sesséo do Pregao.

12.8. A ndo demonstracdo de atendimento a quaisquer dos requisitos exigidos
implicar4 na desclassificacdo imediata da proponente no certame, sujeitando,
inclusive a mesma as penalidades previstas neste Edital.

12.9. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera iniciada a Fase de Habilitacao
- compreenderd a verificacdo e analise dos documentos apresentados no envelope
“Documentacéo para Habilitagdao” da licitante de menor prego cuja proposta tenha sido
aceita, relativamente ao atendimento das exigéncias constantes do presente Edital.

13. FASE DE CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

13.1. O Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de preco de
cada licitante e fara a leitura dos elementos referentes ao item em julgamento.

13.2. Seré procedida a verificacdo preliminar da conformidade das propostas com 0s
requisitos estabelecidos no Edital e seus anexos, de forma a selecionar as propostas
passiveis de serem classificadas para a Etapa de Oferta de Lances.

13.3. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem aos
requisitos estabelecidos no Edital e seus Anexos.

13.4. Em seguida, e dentre as propostas aptas a classificacdo, o Pregoeiro classificara o
autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até 10%(dez por cento), relativamente a de menor preco,
para participarem da Etapa de Oferta de Lances.
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13.5. Quando nédo forem verificadas, no minimo, trés propostas de precos
escritas aptas a classificacdo, na forma do subitem anterior, o Pregoeiro
classificard as melhores propostas subseqiientes, até 0 maximo de trés,
para que seus autores participem da Etapa de Oferta de Lances, quaisquer
que sejam os precos oferecidos.

13.6. Serdo desclassificadas as propostas cujos precos, tanto UNITARIOS propostos
quanto TOTAIS forem superiores ao da planilha/orcamento base do Municipio.

14 - ETAPA DE OFERTA DE LANCES

14.1. Em seguida sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes classificados, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores
distintos e decrescentes em relagdo ao menor prego.

14.2. O Pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior
preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

14.3. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo pregoeiro,
implicara na exclusdo da licitante da Etapa de Oferta de Lances e ha manutencdo do
ultimo preco apresentado pela licitante, para efeito de ordenacao das propostas.

14.4. Caso ndo mais se realize lance verbal, sera encerrada a Etapa de Oferta de Lances,
e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor preco, encerrando-se esta
etapa.

14.5. Aplicar-se-do as empresas que invocarem a condi¢cdo de microempresas ou empresa
de pequeno porte, conforme item 11.5, dos beneficios previstos na Lei Complementar
123/2006, as prescri¢des dos artigos 44 e 45.

14.6. A licitante vencedora fica obrigada a apresentar no prazo de 02 (dois) dias Uteis de
uma nova Proposta contendo demonstrativo com o valor do ultimo lance ofertado.

15 - FASE DE HABILITACAO

15.1. Declarada encerrada a Etapa de Oferta de Lances e ordenadas as propostas, 0
Pregoeiro examinara a aceitabilidade da proposta da primeira classificada relativo ao item
em julgamento, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

15.2. Sendo aceitdvel a proposta de menor preco sera aberto o envelope de

“Documentagdo para Habilitagdo” da licitante que a tiver formulado, para confirmacéo
dos documentos exigidos neste Edital.
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15.3. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para
habilitagdo na presente licitagdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido
neste Edital, ou com irregularidades, serdo inabilitadas, ndo se admitindo
complementacédo posterior.

15.4. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias,
0 Pregoeiro examinara a oferta subseqtiente, verificando sua aceitabilidade e procedendo
a verificacdo da habilitacdo do respectivo proponente, na ordem de classificacéo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma licitante vencedora.

15.5. O Pregoeiro poderad negociar diretamente com o proponente para que seja obtido
preco melhor, nas seguintes situagoes:

15.5.1. Caso néo se realize nenhum lance verbal na Etapa de Oferta de
Lances, quando, entdo, sera verificado a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacéo.

16 - DOS RECURSOS

16.1 - Declarado o vencedor, qualquer Licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 03 (trés)
dias para apresentacao das razdes do recurso e 03 (trés) dias para apresentar contra-
razdes, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

16.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante em recorrer importara a
decadéncia do direito do recurso e adjudicacdo do objeto da licitagdo pelo Pregoeiro ao
vencedor.

16.3. N&o serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos
por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para
responder pelo licitante. A falta de manifestacdo imediata e motivada importara a
precluséo do direito de recurso.

16.4. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista
franqueada aos interessados no endereco do Departamento de
Administracdo de Materiais/CPL, ja mencionado no predmbulo deste
Edital.

16.5. Os recursos e contra-razdes de recurso deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro e
protocolados junto a Diviséo de Protocolo da Prefeitura Municipal de Caiana, localizado
Rua Miguel Toledo, N° 106,centro - Caiana - MG — CEP 36.832-000 (32)3745-1049, em
dias uteis, no horéario de 8h00 as 17h00.

17 - SANCOES ADMINISTRATIVAS
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17.1. Os licitantes que ensejarem o retardamento da execucdo do certame, nao
mantiverem a proposta, falharem ou fraudarem na execugdo do contrato/ordem de
compra, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa no certame, comportarem-
se de modo inidoneo, fizerem declaragéo falsa ou cometerem fraude fiscal, poderéo ser
aplicadas, conforme o caso, as seguintes san¢des, sem prejuizo da reparacdo por perdas e
danos causados a Administragdo Publica Municipal:

I — adverténcia — nos casos de:
a) desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) cotagdo erronea parcial ou total da proposta, devidamente justificada;

Il — multas — nos seguintes casos e percentuais:

a) por atraso injustificado na execugéado do
Contrato/Ordem de Servigo/Autorizacéo de
Fornecimento até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés
décimos por cento) ao dia sobre o valor total
contratado;

b) por atraso injustificado na execu¢do do Contrato/Ordem de Servigo/Autorizacdo de
Fornecimento, superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global
contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou rescisdao
contratual;

¢) por desisténcia da proposta, apods ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global
da proposta;

d) recusa do adjudicatario em receber o contrato, a Ordem de Servi¢o/Autorizacdo de
Fornecimento, dentro de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da convocacdo: 15%
(quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

e) por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de
Servigo/Autorizagdo de Fornecimento: 20% (vinte por cento) sobre o valor total da
proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente;

111 — suspensdo temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de licitar e
contratar com a Administragéo:

a) por atraso injustificado na execugao do
Contrato/Ordem de Servigco/Autorizacéo de
Fornecimento, superior a 31 (trinta e um) dias: até
01 (um) ano;

b) por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 02 (dois) anos;
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c) por recusa do adjudicatario em assinar/receber, o Contrato, a Ordem de
Servico/Autorizacdo de Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias Uteis da data da
convocacdo: até 03 (trés) anos;

d) por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de
Servico/Autorizacdo de Fornecimento: até 04 (quatro) anos;

e) por deixar de entregar os documentos: até 02 (dois) anos;
f) por apresentar documentos falsos ou falsificados: até 05 (cinco) anos.

IV — declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enguanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que poderd ser
concedida sempre que o Licitante ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes.

17.2 — As multas previstas no inciso Il serdo descontadas, de imediato, do pagamento
devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.

17.3 — As sang0es previstas nos incisos I, 11l e 1V do item 17.1, poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia do Licitante no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

17.4 — A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo sera declarada
em funcédo da natureza e gravidade da falta cometida.

17.5 — A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo
Publica seré declarada em funcdo da natureza e gravidade da falta cometida.

17.6 — A sangdo prevista no inciso IV, do item 17.1 ¢ da competéncia do Secretario
Municipal de Administragdo, facultada a defesa da Licitante no respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilita¢do ser requerida apos 02
(dois) anos de sua aplicagdo, ou antes, se devidamente justificada e aceita pela autoridade
que a aplicou.

18 - INSTRUMENTALIZACAO DA COMPRA

18.1. Se o licitante classificado em primeiro lugar, ndo comprovar que atende as
exigéncias do edital quanto a sua habilitacdo, ou tiver sua proposta desclassificada, apds
decorrido o prazo recursal, 0 pregoeiro examinara a documentacdo de habilitacdo dos
demais proponentes, observada a ordem de classificacdo, até a apuracao de uma proposta
que atenda ao Edital, sendo o respectivo concorrente convocado para negociar reducao
do preco ofertado, de acordo com os dispositivos regulamentados pelos incisos XV,
XXVI e XXVII do Art. 10° do decreto n° 0840 de 18.02.05.
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18.2. Homologada a deciséo e depois de decorrido 0 prazo para interposi¢ao dos recursos
e suas respectivas decis@es, sera o licitante vencedor convocado para assinar o contrato,
ou instrumento equivalente, o que devera fazé-lo no prazo de até 05 (cinco) dias.

18.3. Se o0 adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, negar-
se, sem justificativa, a assinar o contrato ou instrumento equivalente, estara sujeito as
penalidades do art. 87 da Lei n.° 8.666/93.

18.4. Para efetivar a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o licitante
vencedor devera apresentar o comprovante de situacdo regular perante a Fazenda Publica
Federal, Municipal e Estadual, da sede do licitante, Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) e a Seguridade Social — CND (INSS).

18.5. A recusa injustificada do concorrente vencedor em assinar o contrato ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido sujeitara, ainda, 0 concorrente a
aplicacdo da penalidade de suspensdo temporéaria pelo prazo maximo de até 02 (dois)
anos.

19 - DO PAGAMENTO

19.1. As condigdes de pagamento constam da Clausula Quarta da Minuta do Contrato que
integra o presente Edital.

20 - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

20.1. O Municipio se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto da presente
licitacdo, até o limite de 25% (vinte cinco por cento), de acordo com o paragrafo 1° do
artigo 65 da Lei n.° 8.666/93.

21-DAS PENALIDADES

21.1. O licitante que deixar de entregar, ou apresentar documentacéo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento do certame, comportar-se de modo inidéneo, ou ainda,
cometer fraude fiscal, ficard temporariamente suspenso de participar de licitacdo e
impedido de contratar com este municipio, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

21.2. Para a aplicacdo da penalidade descrita neste capitulo, sera oportunizada a ampla
defesa e o contraditorio ao licitante, no prazo de 05(cinco) dias Uteis, a partir da data da
ciéncia da decisao.

22 - DISPOSICOES FINAIS
22.1. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacGes

prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de
qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara
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a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo do contrato ou a OC — Ordem de Compras, sem prejuizo das demais
san¢Oes cabivelis.

22.2. A licitante vencedora fica obrigada a apresentar no
prazo de 02 (dois) dias uUteis a partir da adjudi cacdo, uma
nova Proposta contendo denonstrativo com o valor do ultino
| ance of ertado.

22.3. Em caso de divida, a interessada devera contactar o Pregoeiro do Municipio de
Caiana — MG ou seu substituto, na sala de licitagdo, situado no endereco ja mencionado
no predmbulo deste Edital, no horério das 11h00 as 17h00 ou pelo telefone (32) 3745-
1049, para obtenc¢do dos esclarecimentos que julgar necessarios.

22.4. E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitagdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢éo do
processo.

22.5. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a
exata compreensdo da sua proposta.

22.6. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacédo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo Publica, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.7. As decistes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicagdo que comprove o0 recebimento ou, ainda,
mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado.

22.8. O Municipio se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto da presente
licitacdo, até o limite de 25% (vinte cinco por cento), de acordo com o paragrafo 1° do
artigo 65 da Lei n.° 8.666/93.

22.9. Os casos nado previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro, com base
na legislagéo em vigor.

22.10. Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame o Foro competente € o da
Comarca de Espera Feliz, excluindo qualquer outro por mais especial que seja.

Caiana,14 de junho de 2021.

DENIZ BOAVENTURA PACHECO
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Pregoeiro
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ANEXO |

MODELO DE PLANILHA PARA COTACAO DE PRECOS

Sistemas Quantidade Valor mensal | Valor Global
(12 meses)

Gestao Tributaria 01

Recursos Humanos e Folha de 01

Pagamento

Compras, Contratos e 01

LicitacOes

Controle de Almoxarifado 01

Controle de Bens Patrimoniais 01

Contabilidade Pablica 01

Eletrénica

Controle Interno e Auditoria 01

Controle de Frotas 01

Nota fiscal de  Servicos 01

Eletrénica

Portal da Transparéncia 01

Total

a) Declaramos que aceitamos expressamente as condi¢des deste Edital e, caso seja vencedora
da licitacdo, executaremos as obras/servicos de acordo com a Proposta de Pregos, Termo de
Referéncia e pelos precos unitarios propostos e aceitos pelo Municipio;

b) A validade da proposta é de 90 (noventa) dias corridos e contados a partir da data da
efetiva abertura das propostas;

c) O prazo de vigéncia/execuc¢do sera o constante da Clausula nona da Minuta do Contrato,
contados da data da assinatura do contrato e a respectiva Ordem de Servico a ser emitida
pela PM;

d) Declaramos que nos precos propostos estdo incluidos todos os custos tais como: materiais;
mé&o-de-obra; transportes; cargas e descargas; bem como todos os elementos que garantam
a execucdo da obra dentro das exigéncias das normas, especificacfes e detalhes, incluidos,
também, todos os encargos previdenciarios e sociais, seguros, tributos, lucros, remuneragdes
e quaisquer outros encargos que incidam sobre 0s servicos a serem realizados;

Atenciosamente,

Nome Completo e Assinatura do Representante Legal da Empresa
Razéo Social da Empresa
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PREGAO PRESENCIAL N.° 026/2021
ANEXO 11 .
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Contrato n°XXX/2017

Processo n°042/2021.

Pregéo Presencial n® 026/2021.
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM
CONVERSAO DE DADOS,
IMPLANTAC}AO, TREINAMENTO,
CESSAO DE DIREITO DE USO POR
PRAZO DETERMINADO DE
SOLUCAO INTEGRADA DE
INFORMATICA E SERVICOS DE
MANUTENCAO MENSAL APOS O
FINAL DA GARANTIA, QUE ENTRE
SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
XXXXXXXX E A EMPRESA -

O MUNICIPIO DE XXXXXXXX, pessoa juridica de direito publico interno, com sede
A XOOXXXXXXXXXXXIX X CEP: XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n.°
XXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representado pelo Sr.

Secretério de , brasileiro, casado,
Profissdo: , portador do CPF n° Cl n°
0 Sr. ,  Secretario
Municipal de , brasileiro, casado, Profissao ,
portador do CPF n.° Cin -,daqui por
diante denominado Contratante e a Empresa , CNPJ n.°
, estabelecida a Rua n.c bairro

ESTADO CEP:
tel: : tendo  como representante legal o Sr
, brasileiro, casado, Profissao: ,
portador do CPF n.° Cl n° , residente e domiciliado
a , no bairro - IMG,
CEP: , daqui por diante denominada Contratada, celebram o presente

contrato, referente ao Pregdo Presencial e processo administrativo acima mencionado. O
presente contrato é regido pelas Leis Federal n® 8.666/93, Lei 10.520/02 e alteragdes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada em
conversao de dados, implantacao, treinamento, cessdo de direito de uso por prazo
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determinado de solucéo integrada de informatica e servi¢os de manutencédo mensal
apos o final da garantia, tal como descrito a seguir. As especificacdes do objeto, bem
como as exigéncias quantitativas e qualitativas sdo as constantes no Termo de Referéncia,
parte integrante deste contrato.

SISTEMAS PARA A ADMINISTRACAO

- Gestao Tributaria

- Recursos Humanos e Folha de Pagamento
- Compras, Contratos e Licitacdes

- Controle de Almoxarifado

- Controle de Bens Patrimoniais

- Contabilidade Publica Eletrdnica

- Controle Interno e Auditoria

- Controle de Frotas

- Nota fiscal de Servicos Eletronica

- Portal da Transparéncia

CLAUSULA SEGUNDA - CONDICOES DE EXECUCAO

2.1 — A solucdo integrada devera ser instalada pela contratada, ap6s a assinatura do termo
de contrato, observado o prazo de instalacdo informado na proposta e o disposto no Termo
de Referéncia (Anexo IX) do Edital, parte integrante deste contrato, sendo certo que todas
as despesas necessarias correrdo exclusivamente por conta da contratada.

2.2 — Todas as despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto do termo de contrato
correrdo exclusivamente por conta da contratada, inclusive aquelas relacionadas com os
programas em si, 0s servigos de instalagdo, funcionamento, converséo total de dados,
apresentacdo, treinamento de pessoal, além dos deslocamentos, diarias, estadias, e, custo
com pessoal para atendimentos técnicos “in-loco”, quando requisitado pela Prefeitura.

2.2.1- Por questdo de seguranca e para facilitar a participacdo dos usuarios, a Prefeitura
disponibilizara a contratada local e estrutura necessaria para realizacdo dos treinamentos,
sendo disponibilizados computadores, mesas e cadeiras para acomodacdo dos usuarios.
Demais equipamentos, como projetor multimidia, tela de projecdo, equipamentos de
audio e video, e materiais didaticos, ficardo a cargo da contratada.

2.3 — No caso de necessidade de atendimento in-loco, a Prefeitura notificara a contratada
que terd o prazo méaximo de 12 (doze) horas para resolucdo do problema identificado. Em
caso de necessidade de deslocamentos, hospedagem e alimentacdo dos técnicos, as
despesas correrdo exclusivamente por conta da contratada, devendo tais custos estar
previstos no valor ofertado da manutengdo mensal.

2.4 — Imediatamente apds a assinatura do termo de contrato, a contratada devera dar inicio
aos trabalhos de implantacdo da solucdo integrada e conversdo dos dados contidos
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atualmente em uso pela Prefeitura. O prazo maximo para que a solucéo integrada esteja
totalmente implantada e plenamente operante em todas suas funcdes, e, com todos os
dados convertidos, ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias, contados da data da
assinatura do termo de contrato.

2.5 — Depois de implantado a solugdo integrada e convertido os dados, a empresa
contratada devera realizar a apresentacédo oficial da nova solugdo aos usuarios e técnicos
da Prefeitura, visando apurar o efetivo atendimento de todas as condi¢des exigidas pelo
edital, e, o funcionamento pleno para todas as areas licitadas.

2.5.1 — Constatadas irregularidades no funcionamento da solucdo integrada, a Prefeitura
poderé determinar a contratada a corre¢do da falha, devendo a nova solugédo ser adequada
inteiramente ao exigido pelo edital, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da
notificagdo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado.

2.5.1.1 — No caso de recusa da empresa em corrigir o problema, na reincidéncia, ou
mesmo em caso de ultrapassado o prazo concedido, a Prefeitura podera, com fundamento
nos artigos 77,e 78, I, 11, 111, IV, V, VI, e, VIII da Lei n.° 8.666/93, determinar a rescisao
unilateral do contrato, e aplicar a contratada as penalidades legais definidas neste edital.

2.5.2 — Estando integralmente de acordo, a solucdo integrada devera entrar em operacao,
somente ap0ds a data de emissdo da ordem de servicos pela Prefeitura.

2.5.3 — Para efeito de pagamentos do valor da manutencdo mensal, somente serdo
considerados 0s periodos ap6s a emissdo da ordem de servicos e entrada em
funcionamento da nova solucéo contratada.

2.5.4 — Serd acrescido a vigéncia do contrato o periodo de implantacdo da solucgdo
integrada.

2.6 - Sdo obrigacdes da contratada, além daquelas implicitas nas clausulas do edital,
anexos e termo de contrato:

2.6.1 - Implantar a nova solucdo integrada licitada, objeto desse contrato, de acordo com
as melhores técnicas e com pessoal capacitado e nos prazos estipulados.

2.6.2 - Manter o técnico da CONTRATANTE, encarregado de acompanhar os trabalhos,
a par do andamento do projeto, prestando-lhe todas as informag6es necessarias.

2.6.3 - Corrigir eventuais problemas de funcionamento da solucdo integrada.

2.6.4 — Caso necessite, ministrar palestras e treinamento ao pessoal da CONTRATANTE,
por ocasido da entrega da solugéo integrada.
2.6.5 - Prestar manutencéo a solugéo integrada.
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2.6.6 - Na expiracdo contratual, fornecer a CONTRATANTE, copias dos arquivos
atualizados, os quais se destinardo a conversdo para outro programa que venha a ser
contratado.

2.6.7 - O fiel cumprimento de todas as clausulas e condi¢des expressadas no edital, anexos
e termo de contrato.

2.6.8 - Manter sigilo absoluto das informacdes processadas.

2.7 - A CONTRATADA obrigar-se a desenvolver os servicos objeto deste contrato
sempre em regime de entendimento com a Fiscalizacdo, dispondo esta de amplos poderes
para atuar no sentido do fiel cumprimento do contrato.

2.8 — O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados. As decisdes e providéncias que
ultrapassem o limite de competéncia da Fiscalizacdo deverdo ser solicitadas aos seus
superiores para a ado¢do das medidas cabiveis.

29 — O CONTRATANTE podera exigir a substituicio de empregados da
CONTRATADA no interesse do cumprimento do contrato, cabendo esse 6nus a
CONTRATADA.

2.10 — A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais da execucao do contrato.

2.11 — A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato.

2.12 — Cabe a CONTRATADA permitir e facilitar a Fiscalizacdo a inspec¢do no local dos
servicos, em qualquer dia e hora, devendo prestar todos os informes e esclarecimentos
solicitados.

2.13 — A CONTRATADA ¢ responsavel pelos danos causados direta ou indiretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢do do contrato,
nédo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢cdo ou 0 acompanhamento
pelo CONTRATANTE.

2.14 - A empresa vencedora devera executar os servi¢os conforme estabelecido no Termo
de Referéncia parte integrante deste contrato.
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2.15 - O 6rgdo requerente ndo sera obrigado a usar o quantitativo total estimado dos
servigos, podendo assim, haver variagdo a menor ou a maior dos quantitativos, nos
limites permitidos por lei.

2.16 - O objeto da presente licitacdo serd recebido provisoriamente para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com a especificagdo e definitivamente, apos a
verificacdo da qualidade e perfeito funcionamento do mesmo, e conseqiiente aceitacao.

2.17 - Sera rejeitada no recebimento se a solucdo integrada fornecida e instalada com
especificacOes diferentes das constantes do ANEXO IX e das informadas na PROPOSTA,
devendo a sua substitui¢do ocorrer na forma e prazos definidos no item 2.18 abaixo.

2.18 - Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:
a) se disser respeito a especificacdo, rejeitad-lo no todo ou em parte, determinando sua

substituicdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
a.1l) na hipotese de substituicdo, a Contratada devera
fazé-la em conform dade com a i ndi cacao da
Adm ni stracdo, no prazo maxi no de 02 (dois) dias uteis,
contados da notificacdo por escrito, mantido o preco
i ni ci al mrente contrat ado;

b) se disser respeito a diferenca no funcionamento, determinar sua complementacéo
ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b.1) na hip6tese de complementacdo, a Contratada deverd fazé-la em
conformidade com a indicacdo do Contratante, no prazo maximo de 02 (dois) dias
uteis, contados da notificagdo por escrito, mantido o preco inicialmente
contratado.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DO CONTRATO E DO
REAJUSTAMENTO

3.1. O valor do presente Contrato para Licenca de uso por prazo determinado, Conversao,
Implantacdo, Customizacdo e Treinamento é de R$ (por extenso), conforme
definido na proposta apresentada para o objeto licitado.

3.2. O valor do presente Contrato referente a servicos de suporte e manutencao técnica
dos sistemas é de R$ (por extenso) mensais e R$ (por extenso)
para 12 (doze) meses. Sendo que o inicio do pagamento mensal se dara a partir do termino
da Conversdo, Implantacdo, Customizagdo e Treinamento efetivamente atestada pela
SEFI para o objeto licitado.

3.3. O valor Global do presente Contrato para é de R$ (por extenso).

3.4. No preco ja estdo inclusos todos os custos e despesas, taxas impostos, transporte e
outros relacionados a execucdo do objeto deste Contrato.
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3.5. Os valores serdo reajustados anualmente, a cada doze meses, visando garantir o
equilibrio econdmico financeiro do contrato, utilizando-se como base o IGP-M (indice
Geral de Precos — Mercado), publicado pela Fundacdo Getulio Vargas — FGV ou outro
indice que venha a substitui-lo, acumulado desde a data de assinatura deste instrumento
até o més do reajuste.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. A Contratante pagara a Contratada os servicos de cada mddulo em até 30 dias apés
a apresentacdo da Nota Fiscal/fatura correspondente a cada modulo, de acordo com o
cronograma fisico financeiro constante do Termo de Referéncia.

4.1.1. O pagamento somente sera liberado apds a finalizacdo de cada mddulo,
devidamente aprovado pela Geréncia/Administrador de cada médulo.

4.2. A Contratante pagara a Contratada pelos servigcos de suporte e manutencao técnica
dos sistemas mensalmente em até 30 dias ap0s a apresentacdo da Nota Fiscal/fatura
correspondente, devidamente aceita e atestada pelo 6rgdo competente, a partir do
primeiro més apds a conclusdo da implantacdo, conforme cronograma fisico financeiro
constante do Termo de Referéncia.

4.3 - N&o serad admitida proposta com condi¢do de pagamento diferente das definida neste
Contrato e no Termo de Referéncia parte integrante deste contrato.

4.4 - A Prefeitura ndo efetuara pagamento através de cobranca bancaria; Os pagamentos
serao efetuados nas modalidades “ordem de pagamento bancaria” ou “duplicata em
carteira”, devendo a adjudicatéria indicar o nimero de sua conta corrente, agéncia e banco
correspondente.

4.5 — O pagamento dos servicos realizados sera efetuado até o dltimo dia atil do més
subsequiente ao da medicdo que atestar a execu¢do da etapa dos servicos.

4.6 — Os pagamentos somente serdo efetuados mediante apresentacdo dos seguintes
documentos: Certiddo negativa do INSS, FGTS, Tributos Federais, Tributos
Municipais;

4.7 — Alem de atendimento aos quesitos discriminados anteriormente, devera ser atendido

também a Instrucdo Normativa INSS n° 03 de 14/07/05.

4.8 — E vedada a antecipacdo de pagamentos sem a contraprestacio dos servicos.

4.9. Das notas fiscais/faturas deverdo constar, além dos precos da proposta aceita, o n.°
da agéncia bancéaria, 0 nome do banco e nimero da conta da empresa, n.° processo e n.°
do contrato.
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4.10. Obriga-se a Contratada, nos termos do art. 55, inciso X111 da Lei n.° 8.666/93,
manter durante a execuc¢do do presente Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes aqui assumidas, todas as condi¢des de habilitacio e qualificacao exigidas
por ocasido da licitacao.

4.11. O Setor Financeiro exigira para a liberacao da fatura, a partir do segundo més da
execucdo dos servicos e assim sucessivamente, coOpias autenticadas das Guias de
Recolhimento do INSS e FGTS relativos ao més imediatamente anterior, ficando a
liberacdo do processo de pagamento, condicionado a efetiva comprovacao quitacao.

4.12. Ocorrendo erros na Notas Fiscais/Faturas, as mesmas serao devolvidas a Contratada
para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da
data de apresentacdo da nova Nota Fiscal/Fatura.

4.13. Os pagamentos poderdo ser sustados nos seguintes casos:

a) N&o cumprimento das obrigagdes assumidas que possam de qualquer forma
prejudicar o Contratante;

b) Inadimpléncia das obrigacdes da Contratada para com o Municipio, por conta do
estabelecido no Contrato;

c) N&o execucéo dos servicos nas condigdes estabelecidas no contrato;

d) Erros ou vicios nas Notas Fiscais/Faturas.

4.14. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto perdurar qualquer pendéncia de
liquidacdo, ou obrigacdo que Ihe for imposta, sem que isto gere direito ao pleito de
reajustamento de precos ou correcao.

4.15. Para os pagamentos efetuados com atraso, a CONTRATANTE pagara a titulo de
juros de mora, mediante a aplicacdo da variacdo dos Ultimos doze meses do indice oficial
IGP-DI/FGV, entre o dia de vencimento e o dia do pagamento. O valor referente aos juros
de mora, como acima referenciado, serd faturado com os valores devidos no proximo
faturamento.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

5.1. O prazo vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura e posterior publicacéo.

5.2. O prazo para execucgdo dos servicos de instalacdo, implantacdo, migracdo de dados,
customizacgdo, parametrizacdo, adaptagdo, ajustes da solucédo, treinamento de usuarios e
corpo técnico de informatica sera de 90 (noventa) dias, a contar da expedicdo da Ordem
de Servicos.
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5.3. O prazo para execucdo dos servicos de manutencdo técnica, manutencédo legal e
suporte técnico serd de 12 (doze) meses, a contar da finalizacdo dos servigos constantes
do item 5.2.

5.4. O presente contrato poderd ser prorrogado, por interesse da municipalidade, de
acordo com os preceitos constantes no Artigo 57, inciso 1V da Lei 8666/93.

5.5. A publicacédo do instrumento Contratual obedecerd a forma estabelecida no Art. 61,
da Lei n° 8.666/93.

5.6. O prazo para assinatura do contrato € de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data
da convocagéo para esse fim.

CLAUSULA SEXTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES.

6.1. O Municipio se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto da presente
licitacdo, até o limite de 25% (vinte cinco por cento), de acordo com o paragrafo 1° do
artigo 65 da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes do objeto desta aquisicdo, correrdo a conta da dotagdo
orcamentaria abaixo discriminada:
Atividade: Elemento de despesa:

CLAUSULA OITAVA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
8.1 - Compete ao Contratante.

I - fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios a
execuc¢do do Contrato.

Il - notificar & Contratada, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham a
ocorrer, em funcdo da prestacdo de servigos Contratados.

111 - efetuar os pagamentos devidos & Contratada, na forma estabelecida na clausula
sexta deste Contrato.

IV - providenciar as inspe¢des da execucdo dos servigos a serem executados pela
Contratada.

8.2 - Compete a Contratada:

8.1 — A CONTRATADA devera assumir integral responsabilidade pela boa e eficiente
execucdo dos servicos, que deverdo ser efetuados de acordo com o estabelecido no Edital,
documentos técnicos fornecidos, normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas e
a legislacdo em vigor.
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8.2 — A CONTRATADA assumira total responsabilidade por danos causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucdo dos servicos, isentando o
CONTRATANTE de todas as reclamacdes que possam surgir, sejam elas resultantes de
atos e seus propostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas empregadas ou ajustadas
na execucao dos servicos.

8.3 — A eventual aceitacdo dos servigos por parte do CONTRATANTE ndo eximira a
CONTRATADA da responsabilidade de quaisquer erros, imperfei¢cbes ou vicios que
eventualmente venham a se verificar posteriormente, circunstancias em que as despesas
de correcdo ou modificacdo correrdo por conta exclusiva da CONTRATADA.

8.4 — A CONTRATADA devera executar por sua conta o controle tecnolégico bem como
0s ensaios, testes, laudos e demais provas estabelecidas em normas técnicas oficiais, para
atestar a qualidade e as caracteristicas dos materiais utilizados e dos servigos executados.

8.5 — A CONTRATADA seré responsavel pelo cumprimento das normas de seguranca e
higiene do trabalho, devendo exigir de seus funcionarios o uso de uniformes e de
equipamentos de protecédo individual.

8.6 — Obriga-se a CONTRATADA a manter durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacGes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo
e qualificacdo exigidas na licitag&o.

8.7 — compete ainda a contratada:

I - responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por Sseus
empregados, decorrentes do cumprimento deste contrato;

Il - ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 presente contrato, sem prévia expressa
anuéncia do contratante;

111 - atender satisfatoriamente em consonancia com as regras contratuais;

IV - executar o servico conforme proposto pelo contratante durante o prazo de vigéncia;
V - manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

IV - Executar e fornecer fielmente dentro das melhores normas técnicas 0s servigcos
devidos, bem como executar tudo o que ndo for explicitamente mencionado, mas que seja
necessario a perfeita execucao dos servicos;

VI - Prestar os servicos sem gualquer 6nus adicional para o Contratante;

V111 - Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causado por empregados,
representantes ou prepostos, direto ou indiretamente, inclusive os decorrentes de servigos
com vicios ou defeitos, durante os prazos de validade da garantia dos servicos;

IX - Atender com prioridade as solicitacoes da Contratante, para execu¢ao dos servigos;
X - Comunicar de imediato e por escrito qualquer tipo de irregularidade que possa ocorrer
durante a vigéncia deste contrato;

X1 - Utilizar pessoal proprio ou credenciado, responsabilizando-se por todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato.
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CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS, PENALIDADES E
RECURSOS ADMINISTRATIVOS.

9.1 —Pela inexecucdo total ou parcial da execucdo dos servigos ou qualquer inadimpléncia
contratual, a Administracdo Municipal poderd, garantida prévia defesa, aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

| — Adverténcia;
Il — Multas, nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execucdo do contrato em até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés
décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execucdo do contrato, superior a 30 (trinta) dias: 15%
(quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento
da Nota de Empenho ou rescisdo contratual;

¢) Recusa do adjudicatario em receber a Ordem de Servico, dentro de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da convocacgéo: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

d) Por inexecucéo total ou parcial injustificada do contrato: 20% (vinte por cento) sobre
o valor total do mesmo ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente;

111 — Suspensado temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragao:

a) por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Servigo/Autorizacdo de
Fornecimento, superior a 31 (trinta e um) dias: até 01 (um) ano;

b) por recusa do adjudicatario em assinar/receber, o Contrato, a Ordem de
Servico/Autorizacdo de Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias Uteis da data da
convocacdo: até 03 (trés) anos;

c) por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de
Servico/Autorizacdo de Fornecimento: até 04 (quatro) anos;

IV — Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a préopria autoridade que aplicou a penalidade, que

sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracéo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

9.2 — Atingindo o limite de 10% (dez por cento) do valor global do contrato, a
Administracdo Municipal podera promover a rescisao parcial ou total do mesmo.
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9.3 - A CONTRATADA ndo incorrera em multa quando o descumprimento dos prazos
estabelecidos resultar de for¢ca maior devidamente comprovada, ou de instrucbes da
Administracdo Municipal.

9.4 — As multas previstas no inciso Il do item 9.1, serdo descontadas, de imediato, do
pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.

9.5 — As sangdes previstas nos incisos I, 11l e IV do item 9.1, poderéo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia da CONTRATADA, no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

9.6 — A suspenséo do direito de licitar e contratar com a Administracéo seré declarada em
funcdo da natureza da gravidade da falta cometida.

9.7 — A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica
sera declarada em funcdo da natureza e da gravidade da falta cometida.

9.8 — Antes de liquidada ou relevada qualquer multa, nenhum pagamento seré feito a
CONTRATADA.

9.9 — A sancdo prevista no inciso IV do item 9.1 é da competéncia do Secretario
Municipal de Administracdo, facultada a defesa da CONTRATADA no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser
requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacao.

9.10 — Dos atos da Administracdo decorrentes da aplicacdo das penalidades previstas
neste contrato, bem como da rescisdo, serdo cabiveis:

I — Recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacéo do ato, nos casos de:
a) Resciséo do contrato a que se refere o inciso | do art.79 da Lei 8.666/93;

b) Aplicacdo das penas de adverténcia de suspensdo temporaria ou de multa;

Il — Representacéo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis da intimacédo da decisdo relacionada
com o contrato, de que ndo caiba recurso hierarquico;

111 — Pedido de reconsideracdo de decisdo do Secretario Municipal de Administracéo, na
hipdtese do inciso IV do item 9.1, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da intimacdo do ato.

9.11 — A intimagao dos atos referidos no inciso I, alinea “a”, do item 9.10, sera feita
mediante publicacdo no 6rgdo de imprensa em que se publicam os atos Municipais.

9.12 — O recurso seréa dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou,
nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisao
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ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado o recebimento do recurso,
sob pena de responsabilidade.

9.13 — O despacho final de cancelamento da penalidade que tenha sido objeto de
divulgacdo, sera publicado no érgdo de imprensa em que se publicam os atos Municipais.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1. O Contratante podera declarar rescindido o Contrato, independentemente de
qualquer procedimento judicial ou extrajudicial, sem que assista & Contratada direito a
qualquer indenizacao nos seguintes casos:

a)lnexecucdo total ou parcial do Contrato, ensejando as conseqiéncias contratuais e as
previstas em lei;

b) o ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais,
especificacdes e prazos;

c) desatendimento das determinacGes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, assim como a de seus superiores;

d) atraso injustificado na execucao;

e) decretacdo de faléncia ou dissolucdo da sociedade;

) razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificado e
determinado pela maxima autoridade da esfera Administrativa a que esta subordinado o
Contratante e exaradas no processo Administrativo a que se refere o Contrato;

g) a rescisdo do Contrato podera ainda ocorrer nos termos e de acordo com o estabelecido
nos artigos 79 e 80 da Lei n° 8666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS RECURSOS

11.1. Os recursos, representacdo e pedido de reconsideracdo, somente serdo acolhidos nos
termos do art. 109, da Lei n.° 8.666/93 e alteragOes posteriores.

CLAUSULA ~DECIMA SEGUNDA - DO ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO

12.1. A execucdo do presente Contrato sera acompanhada / fiscalizada pela SEFI e SEAD
nos termos do Artigo 67° da n.° 8.666/93, que devera atestar a realizacdo dos servicos
contratados.

12.2. A SEFI e a SEAD designardo formalmente o servidor ou servidores para
acompanhamento da execuc¢do do Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS GARANTIAS

13.1. Em funcdo da natureza do objeto contratado, fica dispensada a realizagcdo de
garantia para o presente contrato.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

14.1. Representara a Contratada na execucdo do ajuste, como preposto ,
(nacionalidade, profissdo e condicdo juridica do representante da empresa).

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGAO
15.1. Caberad ao Municipio a publicacéo do extrato deste Contrato.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS ALTERACAOES CONTRATUAIS

16.1 — O valor do contrato podera ser alterado com as devidas justificativas nos seguintes
casos:

16.1.1 — Unilateralmente pela Administracéo:

a) Quando houver modificacdo do projeto ou das especificaces para melhor adequagéo
técnica aos seus objetivos;

b) Quando necessaria a modificagdo do prazo ou do valor contratual, em decorréncia de
acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, observados os limites legais
estabelecidos nos paragrafos 1° e 2° do artigo 65 da Lei n® 8.666/93;

16.1.2 — Por acordo entre as partes:

a) Quando necessaria a modificacdo do regime de execucdo dos servicos, em face de
verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

b) Quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposicdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacéo
do pagamento com relacdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente
contraprestacdo da execucao dos servicos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS E DO FORO

17.1. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacGes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de
qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara
a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo do contrato ou a OC — Ordem de Compras, sem prejuizo das demais
san¢Oes cabiveis.

17.2. A licitante vencedora fica obrigada a apresentar no prazo de 02 (dois) dias Uteis
a partir da adjudicacgdo, uma nova Proposta contendo demonstrativo com o valor
do ultimo lance ofertado.
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17.3. Em caso de duvida, a interessada devera contactar o Pregoeiro do Municipio de
Caiana ou seu substituto, na sala de licitacdo, situado no endereco ja mencionado no
preambulo deste Edital, no horario das 11h00 as 17h00 ou pelo telefone (32) 3745-1035,
para obtencdo dos esclarecimentos que julgar necessarios.

17.4. E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do
processo.

17.5. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensdo da sua proposta.

17.6. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo Pablica, a finalidade e a seguranca da contratacao.

17.7. As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publica¢do no Diario Oficial do Estado.

17.8. O Municipio se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto da presente
licitacdo, até o limite de 25% (vinte cinco por cento), de acordo com o paragrafo 1° do
artigo 65 da Lei n.° 8.666/93.

17.9 Os casos néo previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro, com base na
legislacdo em vigor.

17.10. A rescisdo do Contrato podera ainda ocorrer de forma amigavel, por acordo entre
as partes, reduzindo a termo no processo desde que haja conveniéncia para a
Administracdo Publica.

17.11. Fica eleita a Comarca de Espera Feliz, para dirimir quaisquer ddvidas ou
contestacdo oriundas direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se
expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em 04 (quatro) vias de igual
teor e forma juntamente com 02 (duas) testemunhas igualmente signataria.

/UF, de 20

Prefeito Municipal
CONTRATANTE
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CONTRATADA

PREGAO PRESENCIAL N.° 026/2021

ANEXO 111

MODELO CARTA DE CREDENCIAMENTO

A

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO B
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
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Assunto: Credenciamento para a participagdo no Pregédo Presencial

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela

Empresa , inscrita no CNPJ sob o n.°

vem pela presente, informar a V.S8 que o(a)

Sr.(®) , Carteira de Identidade n.c
e CPF N.° (apresentar o original) ¢

pessoa autorizada a representar, em todos 0s atos, a pessoa juridica acima citada durante
a realizacdo do Pregdo em epigrafe, podendo para tanto, oferecer novos lances verbais,
transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes
ao certame.

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal da Empresa

OBS.: DEVERA SER APRESENTADO DOCUMENTO QUE COMPROVE QUE
O SUBSCRITOR) TEM PODERES PARA A OUTORGA.
(representante legal da empresa)

PREGAO PRESENCIAL N.° 026/2021

ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO
(art. 4°, V11, da Lei n° 10.520/02)

A
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO .
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Ref.: Pregdo Presencial n.° /

Rua Miguel Toledo, n° 106, centro — Caiana-MG. CEP: 36.832-000. Site: www.caiana.mg.gov.br,
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(nome da empresa), CNPJ n.c
, sediada na (endereco completo), para a
habilitacdo ao Pregdo Presencial n.° /e em cumprimento ao disposto no art. 4°,
inciso VII, da Lei n.° 10.520/02, vem declarar que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo do presente certame.

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal da Empresa
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PREGAO PRESENCIAL N.° 026/2021
ANEXO V

DECLARACAO DE NAO ENQUADRAMENTO NAS VEDACOES DA LEI
COMPLEMENTAR 123/2006

A
SECRETARIA DE MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

DECLARACAO
(NOME EMPIESA) .veevvieeieerieiieerie e , inscrita no CNPJ sob o n.°
............................. , por intermédio de seu representante legal, Sr(®
.................................................................. , portador(a) do CPF N .....cccoovviiiieiciecieeee,
e da Carteirade ldentidade n.........cccceevvevvvreernnee. , DECLARA, para fins de obtencéo dos

beneficios da Lei Complementar 123/2006, ndo estar incurso em nenhuma das vedacoes
do § 4°, do art. 3° da referida Lei.

, de de

(nome e identificacdo do representante legal)
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PREGAO PRESENCIAL N.° 026/2021

ANEXO VI

MODELO DA DECLARACAO DE ATENDIMENTO _
AO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N.° l_

(Nome da empresa).......c.cccceeeeveevveeenveenne ,inscritano CNPJn°................... , por intermédio
de seu representante legal 0(a) Sr(@).......ccccceevveenenne , portador(a) da Carteira de
Identidade n°..........ccuee..... g do CPF N2 ..o, , DECLARA, para fins do

disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n? 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ( ).

Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Local, data

Representante Legal
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PREGAO PRESENCIAL N.° 026/2021
ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

A
SECRETARIA DE MUNICIPAL DE ADMINNISTRA(;AO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

DECLARACAO
A empresa (Nome da  Empresa) ,  estabelecida a
(Endereco Completo) , devidamente inscrita no CNPJ sob o
n° , declara sob as penalidades cabiveis a inexisténcia de fato
superveniente impeditivo a sua participacdo no Pregdo Presencial N.° - !
Local, -data

(nome e identificacdo do representante legal)
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PREGAO PRESENCIAL N.° 026/2021
ANEXO VIII

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa para
fornecimento de sistemas informatizados de gestdo publica, englobando cessao do direito
de uso, instalacdo, implantacdo, treinamento, customizacdo, migracdo, adequacdo,
suporte técnico, atualizacdo tecnoldgica de e Assisténcia Técnica dos sistemas
informatizados de gestao publica, visando a melhoria da eficiéncia, eficicia e efetividade
no desempenho de todas as atividades e o alcance dos resultados planejados, em
conformidade com as especificacdes técnicas contidas no presente termo de referéncia.

1.2. Para implantacdo de cada sistema, a autoridade competente, emitira Ordem de
Servigos especifica e unitaria, devendo a contagem do prazo para inicio da execucdo dos
servigos ser iniciada a partir da data de recebimento da referida Ordem, ndo sendo
obrigatdrio ao Municipio de Caiana iniciar a implantacdo de todos os sistemas ora
licitados de uma sé vez, solicitando-os a licitante vencedora de acordo com a necessidade
da Municipalidade.

2. Da Justificativa

2.1. A contratacdo de empresa para fornecimento do objeto acima citado visa a melhoria
da eficiéncia, eficécia e efetividade no desempenho de todas as atividades e o alcance dos
resultados planejados pela Prefeitura Municipal de Caiana — MG ao que tange as
atividades administrativas exercidas pelo 6rgao de direito publico interno.

2.2. Devido ao reduzido contingente de pessoal técnico disponivel, a complexidade
envolvida na analise, desenvolvimento, implantacdo e treinamento de uma solugdo de
porte semelhante a especificada e, o custo beneficio envolvido entre recrutamento de
técnicos, capacitacdo destes, desenvolvimento, etc., e a contratacdo de empresa
especializada para este fim, somente enfatiza a viabilidade do que fora solicitado neste
termo de referéncia.

2.3. Outro fator relevante é o tempo necessario de realizacdo de todo o procedimento de
desenvolvimento de uma solugéo, seja pela equipe interna ou contratando empresa para
este fim, estimado entre médio a longo e, considerando a importancia de um sistema
informatizado de gestdo publica no @mbito desta municipalidade, o que mais uma vez,
somente enfatiza a contratacdo pretendida atraves deste termo de referéncia.

3. Caracterizacdo Geral dos Sistemas

3.1. Os modulos a serem fornecidos devem atender aos requisitos de funcionalidades e
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devera ser fornecido por um Gnico proponente.

3.2. Os sistemas ofertados deverdo constituir uma solucdo integrada. N&o serdo aceitas
propostas alternativas.

4. Ambiente Tecnoldgico

4.1. Deverdo ser executados no ambiente tecnolégico da informacéo usado, e planejado,
pela Prefeitura, conforme aqui descrito, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados,
ainda que condicionados a instalacdo, pelo adjudicatario, de software béasico
complementar:

4.2. O sistema operacional devera funcionar em rede com servidores Windows Servers e
estacOes de trabalho com sistema operacional Windows 98, NT, 2000 ou XP, padréo
tecnoldgico adotado pela Prefeitura;

4.3. A comunicacdo entre os servidores e estacdes utilizard o protocolo TCP/IP;

4.4. O software basico complementar necessario a perfeita execucdo dos sistemas
ofertados no ambiente descrito devera ser relacionado pela contratada, que devera
também especificar o0 nimero de licencas necessarias a sua completa operacdo, 0 nédo
relacionamento, significa que a licitante fornecer a suas expensas todos os softwares
complementares a execucao da solucdo proposta, ou ainda que 0 mesmo ndo necessita de
tais complementos.

4.5. O processo de Instalacdo dos modulos/ sistemas devera ser efetuado de forma
padronizada e parametrizada, preferencialmente, através de aplicacGes, evitando que 0s
usuarios tenham que efetuar procedimentos manuais para instalagdo dos mesmos e
configuracdo de ambiente. Todo o processo de criacdo e configuracao dos parametros de
acesso ao banco de dados, deverdo estar embutidos nas aplicacoes.

4.6. Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do
Sistema proposto, a sua adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de
parametrizacdes e/ou customizagoes.

5. Recuperacao de Falhas e Seguranca de Dados
5.1. A recuperagdo de falhas devera ser, na medida do possivel, automatica, ocorrendo de
forma transparente ao usuério. O sistema devera conter mecanismos de protecdo que

impecam a perda de transag0es ja efetivadas pelo usuario.

5.2. O sistema devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma on-line (com
0 banco de dados em utilizagéo).
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5.3. As transacbes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas
permanentemente com a indicagdo do usuério, data, hora exata, hostname e endereco IP,
informacao da situacdo antes e depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.

5.4. As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de
Dados e ndo nas aplicagdes — Front-End, de tal forma que um usuério que acesse o Banco
de Dados por outras vias ndo o torne inconsistente.

55. Em caso de falha operacional ou ldgica, o sistema deverd recuperar-se
automaticamente, sem intervencgdo de operador, de modo a resguardar a Gltima transacéo
executada com éxito, mantendo a integridade interna da base de dados correspondente ao
ultimo evento completado antes da falha.

6. Caracterizacédo Operacional
6.1. Transacional

6.1.1. Deverd operar por transagdes (ou formularios ‘on-line’) que, especializadamente,
executam ou registram as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma
transacdo deverdo ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor
central. Isto significa que cada dado devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no
6rgdo onde é gerado. As tarefas deverdo ser compostas por telas gréficas especificas. Os
dados transcritos pelos usuarios deverdo ser imediatamente validados e o efeito da
transacdo devera ser imediato.

6.1.2. O sistema deverd permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse.
(habilitacdo das teclas “enter”, “tab” e “hot-keys”)

6.1.3. Devera ser um sistema multi-usuario, com controle de execucdo de atividades
basicas, integrado, ‘on-line’. Devera participar diretamente da execucdo destas
atividades, atraves de estacOes cliente e impressoras remotas, instaladas diretamente nos
locais onde estas atividades se processam. Devera recolher automaticamente os dados
relativos a cada uma das operac@es realizadas e produzir localmente toda a documentacao
necessaria.

6.2. Seguranga de Acesso e Rastreabilidade

6.2.1. As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente
a cada uma delas. O sistema deve contar com um catalogo de perfis de usuarios que
definam padrGes de acesso especificos por grupos de usuarios. Para cada tarefa
autorizada, o administrador de seguranca deverd poder especificar o nivel do acesso
(somente consulta ou também atualizacdo dos dados).

6.2.2. As autorizacOes ou desautorizagcdes, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser
dindmicas e ter efeito imediato.
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6.2.3. O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do
organograma, de forma que usuarios de setores que descentralizam o controle de recursos
n&o visualizem ou possam alterar dados de outros setores.

6.2.4. As principais operagdes efetuadas nos dados dever&o ser logadas (deve-se registrar
historico), de forma a possibilitar auditorias futuras.

6.2.5. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de
seguranga que impecam usuarios ndo autorizados de efetuar consultas ou alteracdes em
alguns dados de forma seletiva.

6.3. Documentac¢do ‘On-line’

6.3.1. Devera incorporar documentagdo ‘on-line’ sobre o modo de opera¢do de cada uma
das tarefas. Esta documentacdo devera conter topicos remissivos para detalhamento de
um determinado assunto.

6.4. Interface Gréfica

6.4.1. Para melhorar a assimilacao inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas deverdo
fornecer ajuda automatica ao usuério na medida em que ele navega pelos campos do

formulario, sem necessidade de se recorrer ao ‘Help on-line’.

6.4.2. A aparéncia das telas deverd seguir o padrdo do ambiente grafico Windows
(Microsoft).

7. Documentacéao

7.1. Permitir documentar as alteracdes ou parametrizacdes realizadas no Sistema Proposto
de forma homogénea e coerente com a documentacao original dos sistemas.

7.2. Implementar controles de alteracdes e de versdes dos objetos do Sistema Proposto.

7.3. Permitir completo reaproveitamento das parametrizac@es efetuadas na implantacao
de novas versodes dos softwares.

8. Requisitos Gerais exigidos no processo de implantagdo dos Sistemas Aplicativos

8.1. Todo o processo de levantamento de requisitos e andlise, durante o processo de
customizacdo, deverd ser feito em conjunto com os funcionarios deste Municipio,
incluindo os técnicos do Setor de Informatica, para todos os itens a serem adaptados pelo
licitante.
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8.2. Providenciar a conversdo dos dados existentes para os formatos exigidos pelos
sistemas licitados. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptacdo do
formato dos dados a serem convertidos e seus relacionamentos.

8.3. Executar os servicos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas
dos sistemas licitados, utilizando os meios disponiveis no Municipio. O Municipio
fornecera os arquivos dos dados em formato “txt” para migragao, com os respectivos lay-
outs.

8.4. A contratada devera disponibilizar o suporte na sede do Municipio:

a) Durante todo o processo de levantamento para customizacdo e na implantagao;

b) Durante a implantagé@o no tocante ao ambiente operacional de producéo;

c) Na primeira execucdo de rotinas de cada sistema durante o periodo de vigéncia do
contrato.

9. Os relatorios deverdo permitir a inclusdo do brasdo do Municipio.

9.1. Devera acompanhar os médulos dos sistemas, objeto deste contrato, uma ferramenta
para elaboracdo de relatorios a ser disponibilizada aos usuarios, para confecgdo rapida de
relatorios personalizados.

9.2. Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que
sejam gravados em disco, em outros formatos, que permitam ser visualizados
posteriormente ou impressos, além de permitir a selecdo e configuracdo da impressora
local ou de rede disponivel.

10. Metodologia

10.1. Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:

10.1.1. Apresentar sua metodologia de gerencia de projetos a ser adotada para a
implantacdo dos Softwares, contemplando a identificacdo das fases, etapas, atividades e

tarefas que considere pertinente ao objeto desta licitacéo.

10.1.2. Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando ganho
de produtividade nos trabalhos de implantacao.

10.1.3. Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser
descritas em lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

11. Treinamento
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11.1. A contratada deverd apresentar o Plano de Treinamento para a Equipe da
Contratante, abrangendo o nivel técnico, usuarios, e, quando pertinente (no caso dos
modulos de Nota Fiscal de Servico Eletronica, agentes externos (empresas, instituicoes
bancérias, contadores, escritérios de contabilidade, etc.), etc.

11.2. Deveré apresentar o Plano de Treinamento abrangendo os niveis técnico e gerencial.
11.3. Os Planos de Treinamento devem conter 0s seguintes requisitos minimos:

Nome e objetivo de cada mddulo de treinamento;

Publico alvo;

Conteudo programatico;

Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo apostilas,
documentacao técnica, etc.;

Carga horéria de cada modulo do treinamento (ndo inferior a 06 horas por médulo/
turma);

Processo de avaliacdo de aprendizado;

Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, filmes,
slides, livros, fotos, etc.)

11.4. Apresentar proposta para a realizacdo dos treinamentos, considerando que:

11.5. Cabera a CONTRATANTE o fornecimento de mobiliario e equipamentos de
informatica, assim como locais adequados, necessarios a realizagdo dos treinamentos;

11.6. As despesas relativas a participacdo dos instrutores e de pessoal proprio, tais como:
hospedagem, transporte, diarias, etc. serdo de responsabilidade da CONTRATADA,;

11.7. O periodo sera de acordo com o descrito no Cronograma proposto;

11.8. As turmas admissiveis por curso serao:
matutino (8:00h as 12:00h)

vespertino (13:00h as 17:00)

integral (8:00h as 12:00 e 13:00 as 17:00)

11.9. Os equipamentos disponiveis serdo no minimo de um microcomputador para cada
dois participantes, fornecidos pela CONTRATANTE;

11.10. Havera a disponibilidade de uma impressora, por parte da Contratante, na sala de
treinamento, para testes de relatérios;

11.11. As instalagbes terdo iluminacdo compativel e refrigeracdo fornecido pela
CONTRATANTE;
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11.12. Sera fornecido Certificado de Participacdo aos participantes que tiverem
comparecido a mais de 70% das atividades de cada curso;

11.13. As despesas de envio de servidores da Prefeitura para treinamento fora do
municipio, tais como: transporte, hospedagem e alimentacéao, deverdo correr por conta da
CONTRATANTE.

11.14. A realizacdo do treinamento devera obedecer as seguintes condicdes:
As datas para inicio de cada modulo deverdo obedecer ao estipulado no Cronograma a
ser acordado entre as partes ap0s a assinatura do contrato;

11.15. O treinamento e o respectivo material didatico deverdo ser em idioma portugués,
sendo o material impresso, um por participante;

11.16. Todo material necessario a realizacdo e ao acompanhamento do curso, a saber:
bloco de papel, caneta, material didatico, entre outros, deverd ser fornecido pela
CONTRATADA na época do treinamento;

11.17. O curso de treinamento sobre a solugcdo proposta devera seguir ao padrdo de carga
horaria da contratada. Caso os funcionarios indicados pela Prefeitura constatem
insuficiéncia de carga horaria ou qualidade ruim nesse servico, deveraa CONTRATADA
repetir o treinamento, até atingir o nivel de satisfacdo desejavel.

11.18. A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o
treinamento contratado com instrumentos proprios, sendo que, se o treinamento for
julgado insuficiente, cabera a CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE,
ministrar o devido reforco.

11.19. Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera providenciar
alteracfes no programa de treinamento, incluindo recursos, instrutores, contetdo, etc.

12. Suporte

12.1. As solicitacbes de atendimento por parte da Contratante cliente deverdo ser
protocoladas junto a Contratada contendo a data e hora da solicitacdo, a descricdo do
problema, o nivel de prioridade para o atendimento desta solicitacdo e uma numeracao de
controle. Para cada problema uma unica solicitacdo devera ser protocolada, com
possibilidade de utilizacdo de formularios via browser na internet.

12.2. Devera ser garantido o atendimento, em portugués, para pedidos de suporte no
horéario das 08:00 h as 18:00 h, de segundas as sextas-feiras.

12.3. No caso de parada de sistema produtivo o atendimento de suporte devera estar
garantido nas 24 horas do dia.
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12.4. O atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por um atendente apto
a prover o devido suporte ao sistema, com relacdo ao problema relatado, ou redirecionar
o0 atendimento a quem o faca.

12.5. A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de
forma a poder verificar condi¢Oes de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes
internos da empresa fornecedora do sistema.

12.6. Ferramentas que possibilitem a monitoracdo, e correcdo se necessario, do
desempenho, em termos de utilizacdo e tempos de resposta para 0s usuarios, do sistema
deverdo fazer parte do contrato de manutencao e suporte.

12.7. A seguranca dos arquivos relacionados com o Software é de responsabilidade de
quem opera o Software. A CONTRATADA ndo serd responsabilizada por erros
decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou impericia do CONTRATANTE, seus
servidores ou prepostos na sua utilizagdo, assim como problemas provenientes de “caso
fortuito” ou “forca maior”, contemplados pelo art. 393 do Novo Codigo Civil Brasileiro.
A ma utilizacdo das técnicas operacionais de trabalho, como operacfes indevidas de
“BACKUPS” (anormalidade nos meios magnéticos - utilizacdo de midias defeituosas),
ou que possam gerar resultados equivocados, ou, ainda, danos causados por “virus” de
computador, sdo de exclusiva responsabilidade do CONTRATANTE.

13. Manutengao

13.1. O contrato de manutencédo devera prever as condi¢des para a atualizacdo de versdes
dos softwares licitados, assim como a corre¢do, eletrdnica e/ou manual, de erros/falhas
de programacao das versfes em uso para garantir a operacionalidade dos mesmos nas
funcionalidades descritas anteriormente, mantendo as parametrizacGes e customizacgdes
ja efetuadas.

14. Sistemas a serem contratados

14.1. Conforme descrito no Anexo XIllII, o objeto desta licitagdo contempla a contratacao
de empresa para concessao de licenca de uso por tempo determinado dos softwares/
maodulos abaixo relacionados, inclusive seus submodulos, conforme descrito no anexo
anteriormente referenciado:

SISTEMAS PARA A ADMINISTRACAO

- Gestao Tributaria
- Recursos Humanos e Folha de Pagamento
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- Compras, Contratos e Licitagoes
- Controle de Almoxarifado

- Controle de Bens Patrimoniais

- Contabilidade Publica Eletrénica
- Controle Interno e Auditoria

- Controle de Frotas

- Nota fiscal de Servicos Eletronica
- Portal da Transparéncia

ESPECIFICACOES DETALHADAS DO OBJETO:

CARACTERISTICAS GERAIS PARA TODOS OS SISTEMAS

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO TRIBUTARIA

Madulo | - Itens de Configuracdes e Cadastros

1

2

w

10
11

12

13

Permitir o cadastramento de diferentes tipos de cadastro, podendo ser
configurado de acordo com a necessidade do tipo de cadastro.

Conter cadastro de tributos, contendo Nome, Espécie, Abreviatura,
Fundamentacgéo Legal, Multas e Juros, Descontos. Este deve possibilitar a
vinculacdo de receitas de acordo com o plano de contas disponibilizado pela
prefeitura.

Permitir agrupar mais de um impostos e taxas no lancamento.

Permitir o cadastro parametrizado de informacdes para langcamento de valores
que serdo atualizadas de acordo com a Lei para fins de atualiza¢éo nos célculos.
Permitir programacdo de Dias Nao Utéis para fins de calculo de juro/multa,
informando a descricéo e se trata de feriado Municipal, Estadual, Nacional ou
Mundial.

Conter calendario atualizado para langcamento da programacdo de vencimentos.
Conter cadastro Unico de pessoas com op¢do de cadastro para pessoas fisica,
juridica e estrangeira ndo deixando que seja possivel cadastrar mais de um
registro com o mesmo CPF/ CNPJ ja cadastrado. Opcéo para incluir dados
pessoais e documentos.

Cadastro completo de enderecos contendo Tipo Logradouro, Logradouro,
Bairro, CEP, Municipio e Pais. Devera ser utilizado nas demais funcionalidades
do sistema onde for necessario informar o endereco sem a necessidade de fazer
um novo cadastro.

Cadastro de Bancos e Agéncias e Numero de Convénio Bancario.

Possuir o langamento de débito automatico para contribuintes.

Permitir trabalhar com varias moedas no sistema, (UFIR, Reais, UFM, etc) e
com indexadores como INPC, IGPM, SELIC por intervalos de datas.

Cadastro de indices de INSS/ IRRF para fins de langamento da Nota Fiscal
Avulsa.

Cadastro configuravel de um fluxo de trabalho, incluindo as fases que deveréo
ser seguidas pelo usario.
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Permitir cadastro de permissdes por usuarios do sistema.

Possibilitar configuracdo para mensagens de carné e boleto de pagamento
com codigo de barras padrao FEBRABAN.

Gerador de relatorios para configuracdo conforme modelos solicitado pela
prefeitura.

Possuir parametrizagdo de telas de consulta das informagdes contidas
nos cadastros técnicos.

Possuir rotina automatica de inscricdo dos tributos em divida ativa.

Maodulo 11 - Cadastro Imobiliario

1

10
11

12
13

14

15

16
17

18
19

20

21

Permitir que seja efetuado o cadastro de imoveis, urbano e rural, configuravel
conforme boletim cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos
numéricos (inteiros e decimais), datas, horas e textos a qualquer momento.
Possibilitar o lancamento dos dados do terreno, edificacdo e as areas da unidade
para fins do calculo de impostos e taxas.

Permitir verificacdo de consisténcia durante o cadastro imobiliario e mobiliario ,
impedindo por exemplo que um imével construido fique sem area da construcéo.
Permitir o langcamento de tributos com a possibilidade de destinacéo para o
domicilio do representante autorizado.

Conter identificacdo para imoveis de Condominios, Loteamentos e Edificios.
Permitir que a Planta Genérica de Valores seja totalmente configuravel
baseada no BCI e na localizag¢&o do imovel.

Controle de Recebimento de Documentos, para 0s casos em que néo for
localizado o contribuinte informar o motivo da devolucao.

Propiciar calculo dos tributos por bairro ou area urbana.

Propiciar célculo de tributo, em separado, para emissao em carné especifico.
Permitir simulacdes dos langcamentos dos tributos.

Possibilitar a emissdo dos carnés com opc¢éo para codigo de barras, segunda via
de carnés, imprimindo opcionalmente algumas parcelas.

Permitir controle de isencdo e imunidade e emitir relatério.

Gerar arquivos com layout para a impressdo de carnés e boletos por empresas
graficas.

Permitir que seja lan¢ado os débitos ndo pagos para 0 mddulo de divida ativa de
forma individual.

Manter historico de alteracGes para consulta ou emissdo, espelho das
informac0es, ordenado por data da alteragéo.

Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio.

Possibilitar emisséo de guias por: Bairro ou area urbana, Determinado grupo de
contribuintes, Unidade imobiliaria individual.

Permitir a prorrogacdo de vencimento de um ou mais langcamentos.

Conter recursos para configurar e iniciar administracdo de novas informagoes
sobre os imoveis, sem dependéncia com a fabricante do software.

Registrar na conta corrente fiscal todos os langamentos efetuados para o sujeito
passivo, detalhando obrigacéo, valor da obrigacdo e data de vencimento.
Permitir registrar isencOes, imunidades de acordo com a legislacéo vigente.
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22  Na transferéncia de proprietario de imovel, emitir mensagens da existéncia de
débito do imovel, inclusive aqueles inscritos em divida ativa ou em executivo
fiscal.

23 Em casos de alteracdo de inscri¢do, salvar a inscri¢do anterior para futuras
pesquisas. Conter data de alteragéo.

24 Permitir desmembramentos e remembramentos de imdveis.

25  Permitir o registro de contencioso das impugnacdes impetradas pelo contribuinte
a lancamentos efetuados, bem como do nimero do processo correspondente,
suspendendo a exigéncia da obrigacdo até a decisdo e apos a decisao.

26  Permitir o langamento de contribui¢6es de melhorias e quando necessario, que
busque as informac6es do cadastro imobiliario, para selecionar os imdveis.

27  Permitir integragdo do cadastro imobilidrio com geoprocessamento.

Médulo 111 - Cadastro Econdémico

1 Permitir o langamento de contribuintes configuravel conforme boletim cadastral
econdmico da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos
(inteiros e decimais), datas, horas e textos a qualquer momento.

2  Permitir o lancamento de servigos informando data inicial e tipo de cobranga
mensal, anual.

3 Langamento de Sécios incluindo percentual de cada socio, informando data de
inicio e fim nos casos em que deixar de ser sécio.

4 Permitir informar o enquadramento da empresa de acordo com sua tributacao.

5  Cadastro de responsavel pela empresa.

6  Permitir o cadastramento das atividades, atendendo a estrutura de codificacdo da
LC 116.

7 Permitir o cadastramento de atividades estruturadas com a codificagdo CNAEF
ou por segundo critério.

8  Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte,
possibilitando destacar a atividade principal e as secundarias.

9  Manter historico de informac6es sobre o contribuinte, inclusive quanto aos
langamentos e pagamentos.

10  Possibilitar controlar os alvaras de localizacdo e de vigilancia sanitaria.

11  Permitir o controle e a emissdo de notas avulsas, impressas pela secretaria de
financas.

12 Permitir implantacdo de método de administracao tributaria diferenciado para as
microempresas municipais.

13  Informar o contador responsavel pela empresa.

14 Em casos de baixa cadastral, informar o data de encerramento das atividades
fazendo a verificacdo se existem débitos pendentes.

15 Importacédo dos dados do REGIN pela sem a necessidade de digitacdo do
cadastro.

16  Acompanhamento dos dados de importacdo do REGIN.

17  Permitir o armazenamento de documentos como contrato social, documentagdo
de socios entre outros.

18  Permitir o Célculo ISSQN e Taxas de acordo com legislagéo vigente.
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Permitir controle para MEI, ME e EPPs optantes pelo Simples Nacional,
conforme Lei Complementar 123/2006;

Permitir integracdo do cadastro mobiliario e imobiliario com
geoprocessamento;

Modulo 1V - Taxas

1

2
3

4

Permitir o cadastro de Taxas de acordo com legislacdo vigente, podendo
informar o valor o fator para base de calculo.

Permitir a baixa de pagamento das taxas.

Permitir o cancelamento da taxa, com obrigatoriedade de preenchimento dos
campos do motivo de cancelamento, ano processo e processo.

Permitir o parcelamento das taxas do ano corrente.

Modulo V - ISS Mensal

1
2

3
4

10
11

12

13

14
15

Langcamentos Mensais separados por aliquota, destacando ano, més e parcela.
Permitir o lancamento do nimero da nota fiscal, valor dos servicos prestados e
aliquota.

Permitir informar o tomador do servicos.

Permitir lancar o fiscal responsavel.

Permitir o langamento e acompanhamento do langamento e recolhimento do
ISSRF (substituicdo tributaria).

Permitir a baixa de pagamento dos langamentos mensais.

Permitir cancelar o lan¢camento, com obrigatoriedade de preenchimento dos
campos motivo de cancelamento, ano processo e processo.

Permitir o agrupamento de varios langcamentos de um mesmo contribuinte para
emisséo de um carné.

Imprimir a relacdo de ISSQN filtrando por ano e més.

Conter rotina para atualizacdo de valores de langamentos que ja estdo vencidos.
Permitir o parcelamento do ISSQN, definindo nimero de parcelas, data de
vencimento e valor de expediente para parcelas.

Cadastro e Emisséo de notas fiscais avulsas, cadastrando mais de um servi¢o por
nota. Gerar a guia de 1SS no momento do cadastro da NFA, tendo como opgéo a
apuracdo de IRRF e INSS.

Cadastro de autorizacao de documentos fiscias, informando a gréfica
responsavel e controlando os nimero de notas por bloco.

Emitir livro de ISS informando o periodo desejado.

Possuir rotina automatizada de inscricdo dos tributos em divida ativa.

Modulo VI - Fiscalizagdo

1

2

Possibilitar abertura da ordem de servicos incluindo os fiscais responsaveis e as
empresas a serem fiscalizadas.
Exibir mensagem de alerta quando o contribuintes estiver sob fiscalizacéo.
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Permitir o cadastramento  de fiscais, documentos fiscais,
relacionamento entre documentos e atividades, infracGes, notificacoes,
programacdo de acdes fiscais e apuracgdes fiscais.

Permitir o cadastro de notifica¢des, incluindo o fiscal responsavel e os
lancamento a serem fiscalizados num determinado periodo e a emissédo de
notificagdes fiscais, conforme Lei municipal.

Cadastro do termo de inicio de acéo fiscal, lancando as informacdes do processo,
fiscais e documentos exigidos.

Permitir a busca aos valores em aberto e ndo pagos relativos aos meses de
competéncia do ISSQN, vinculado a emisséo de Certiddo Negativa ou Positiva
de Débitos.

Controle de apuracdo de langamentos por contribuinte, comparando quanto foi
declarado e quanto foi recolhido pelo contribuinte, possibilitando o
lancamento da diferenca apurada, com o devido acréscimo e notificacdo
fiscal.

Mapa de apuracdo contendo valor apurado e valor declarado para base de
calculo do imposto, com opcao para atualizacdo dos itens apurados.

Permitir a geragao auto de infragGes e notificagdes aos contribuintes.

Cadastro do auto de infracdo informando data de ciéncia e data para o
cumprimento. Incluir todas os relatos, infracbes cometidas, multas geradas.
Geracdo da cobranca do auto de infracdo com possibilidade de parcelamento do
auto.

Possuir cadastro para suspender notificacfes e autos de infragdo, bem como
controlar suas movimentacoes durante o processo.

Gerenciar as notificagoes fiscais e autos de infracdo, controlando os prazos de
cumprimento da obrigacao.

Conter programas para inscri¢cdo em divida ativa dos valores resultantes de auto
de infracdo.

Possibilitar o parcelamento dos auto de infracéo.

Inscricdo em divida ativa dos valores resultantes de auto de infragdo ndo pagos.
Cadastro de Denuncias Fiscais.

Possibilitar a abertura de processos para as agoes fiscais por grupos de
vencimento.

Cadastro de beneficios fiscais, contendo percentual de beneficios e periodo.
Possuir agenda fiscal para incluir os compromissos dos ficais.

Maodulo VII - Divida Ativa

1

Langamento e acompanhamento de todos os tributos inscritos em divida ativa
tambeém em funcg&o de sua origem (IPTU, ISSQN, taxas e contribui¢do de
melhoria).

Possibilitar a inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e
néo pagas, de acordo com a legislacéo.

Controlar as dividas ativas, gerando informac@es sobre sua inscrigéo (livro,
folha, data e nimero da inscri¢do), com calculos de atualizac¢des, acréscimos
legais e controle da execucdo fiscal.
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Atualizacdo de valores da divida ativa com opc¢éo de atualizacdo de todos 0s
contribuintes, uma faixa de contribuintes selecionada ou de forma individual.
Permitir a pesquisa de todos os débitos inscritos em divida ativa do contribuinte
relacionadas em uma sé tela com opcéao para numeragdo de certidao.

Possibilitar o cadastro de descontos de acordo com a legislacdo controlando seu
prazo de vigéncia e as condi¢Bes impostas, tanto no pagamento a vista de divida
ativa quanto nos casos de parcelamentos.

Ter opcdo para cadastrar formulas de Juros para refinanciamento de débitos do
exercicio e da divida ativa.

Permitir que seja feita a simulagdo do parcelamento das dividas do contribuinte
antes da confirmacéo do parcelamento. Emissdo do relatério com uma prévia do
valor das parcelas, vencimento.

Permitir o parcelamento das dividas do contribuinte, relacionando as dividas que
fardo parte do parcelamento. Informar nimero de parcelas, data de vencimento,
possibilidade de informar valor diferenciado para primeira parcela.

Conter rotina configurdvel de parcelamento da Divida Ativa, podendo
parcelar varios debitos e dividas executadas, conceder descontos legais,
determinar valor minimo da parcela e incluir taxa de expediente.

No momento do parcelamento permitir informar se neste caso sera aplicado o
desconto ou néo.

Conter rotina de estorno individual de parcelamento, abatendo o valor pago das
parcelas na divida que originou o parcelamento. Em casos de estorno
equivocado o sistema permite o cancelamento do estorno, voltando as parcelas.
Conter rotina estorno geral de parcelamento em casos do ndo cumprimento do
acordo, podendo filtrar parcelamentos pela quantidade de parcelas em atraso e
fazer o estorno.

Conter rotinas de movimentaces e alteracdes de dividas por digitacao de baixas,
anistias, pagamentos, cancelamentos, estornos e outras hipéteses de extin¢éo do
crédito tributario.

Propiciar a emissdo dos livros de divida ativa (termos de abertura e
encerramento e fundamentacédo legal).

Emitir notificacdo de cobranca administrativa para os contribuintes devedores,
com parametrizacdo do contetdo da notificacéo.

Maodulo VIII - Execucdo Judicial

1
2

~NOo o1 b~

Permitir vinculacdo de divida com a execucéo fiscal.

Permitir ajuizar débitos por nome, ordem alfabética, valor, tributo e por
exercicio, etc.

Emissdo da Certiddo de Divida Ativa junto com a Peticdo, com textos
parametrizados, através de rotina para cobrancga judicial.

Certidao de Divida Ativa e Peticdo com opcdo de assinatura digital.
Acompanhamento e cadastro das fases da cobranca judicial.

Permitir a liberacdo da cobranca judicial, informando nimero de processo.
Possibilitar informar o procurador responsavel pelo processo de execucao
Judicial.
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Permitir o lancamento dos valores das custas judiciais.

Modulo IX - Protesto Cartorio

1  Possibilidade de lancamento das dividas para cobranca em Protesto em cartorio.

2  Geracdo de Arquivo texto com os dados dos contribuintes para encaminhar ao
cartdrio responsavel.

3 Geracdo da carné para cobranca da divida que esta sendo protestada com
detalhamento de cada item: valor origem, multa, juros, corregao...

4 Importacdo do arquivo de confirmacéo do cartorio para os contribuintes
protestados.

5 Acompanhamento do protesto através dos dados de importacao.

6  Baixa automaticamente dos pagamentos das dividas protestadas.

Mddulo X - ITBI

1  Langamento do Imposto e Transmisséo de Bens e Imdveis e geracdo da guia
para cobranga do imposto, podendo ser incluso taxas caso necessario.

2  Permitir gerar o ITBI de mais de um imdvel do mesmo proprietario para o
mesmo comprador.

3  Controlar a emissdo e pagamento do ITBI, bloqueando a transferéncia de
imdveis quando este possuir débitos ou esteja em divida ativa.

4 Informar o cartério e o fiscal responsavel pela transmissao.

5 Informar as especificagdes do imdvel e seus dados de avaliacdo como avaliagdo
predial e territorial para fins de calculo do imposto.

6  Possilitar informar se o contribuinte é isento de imposto.

7 Permitir o cadastro de mais de um transmitente ou adquirente do imdvel.

8 Emissédo da guia de ITBI contendo todos os dados do langamento para a
transmissdo de bens e imoveis com codigo de barras para pagamento do
imposto.

9 Ao quitar o imposto transferir automaticamente 0 nome do proprietario,
registrando no histérico a mudanga.

10  Emitir a guia para pagamento do ITBI por meio da WEB (Internet) com codigo

de barras padrdo FEBRABAN.

Moédulo XI — Contencioso

1

Possuir integracdo com Conta Corrente Fiscal, permitindo o registro das
impugnagoes impetradas pelo contribuinte a langamentos efetuados, bem como
do nimero do processo correspondente, suspendendo a exigéncia da obrigagédo
até a deciséo e apos a decisao;

Permitir o registro de decisdes exaradas, parecerista que minutou a decisao,
conforme tenham considerado as impugnacdes procedentes, improcedentes e
procedentes em parte e valores resultantes

Integrar com cadastro, lancamento, cobranca e Conta Corrente Fiscal para os
ajustes devidos no valor da obrigacdo em decorréncia da decisao;

Emitir relatério de contestacGes apresentadas;
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Maodulo XI11 - Inexigibilidade

1

OabhwinN

Cadastro da Inexigibilidade informando se o tipo € referente a Suspenséo,
Extingdo, Exclusdo, Cancelamento, Cancelamento Parcial, Isencdo, Desconto,
Reducdo de Aliquota ou Reducédo na Base de Célculo.

Permitir registrar o periodo da inexigibilidade com data inicial e data final.
Lancar os tributos que fardo parte da inexigibilidade.

Langcamento da inexigibilidade para uma faixa de contribuintes.

Relatdrio de inexigibilidades para conformidade do responsavel;

Maodulo X111 - Arrecadagéo

1

W

10

11

12
13

14

Permitir o englobamento de imoéveis, mesmo sendo de lotes diferentes, para a
emissdo de carnés e boletos de pagamento, como também consultar 0s
valores detalhadamente de cada imovel englobado.

Consulta geral unificada da situagdo do contribuinte (divida ativa, débitos
correntes de todas as receitas) com valores atualizados e opcao para impressdo
de segundas vias, re-parcelamentos e pagamentos.

Permitir o lancamento automatico de valores pagos a menor.

Permitir que os débitos do contribuinte possam ser agrupados para emisséo de
extratos da posicdo financeira, mesmo aqueles de exercicios anteriores,
informando em que fase da cobranca o débito se enquadra.

Permitir a consulta de lancamentos (dados financeiros) através do nome, parte
do nome, CNPJ/CPF.

Nos extratos de contribuinte proprietario, assegurar que também sejam listados
os langamentos e pagamentos relativos a cada imoével de sua propriedade.
Possibilitar a centralizacdo dos procedimentos de baixa e controle de
arrecadacdo em modulo especifico, de forma que a baixa possa ser automatizada
para todos os tributos, tarifas, contribui¢do de melhoria e divida ativa, em setor
especifico.

Possuir rotina de recepcdo e classificacdo dos dados de arrecadacao recebidos
dos agentes arrecadadores, através de meio eletrénico ou comunicacao de dados.
Conciliar os valores repassados pelos agentes arrecadadores ao Tesouro
Municipal, acusando eventuais diferencas, a maior ou menor, nos valores
devidos e prazos de repasse.

Emitir relatério de controle dos registros ndo conciliados pela rotina de recepcao
e tratamento dos documentos de arrecadacdo enviados pelos agentes
arrecadadores.

Disponibilizar rotina para conciliagdo manual dos documentos de arrecadagao
nos quais nao foi possivel a conciliagdo automatica.

Registro de Pagamentos duplicados com opcao de geracdo de crédito.

Controlar a compensacdo e restituicdo de pagamentos efetuados
indevidamente.

Fornecer dados sobre a receita arrecadada no periodo devidamente classificada
para contabilizagéo.
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CEP: 36.832-000 — Estado de Minas Gerais

Setor de Compras e Licitacao

Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadacao
fornecidos pelos Bancos, fazendo também automaticamente o controle
financeiro da tesouraria com registros da arrecadacéo e consequentemente
migrar para o sistema contabil.

Possuir integracdo com o Sistema de Administracdo Orcamentaria e Financeira,
gerando automaticamente langamentos contébeis da receita arrecadada e
classificada.

Emitir relatério no periodo selecionado da receita didria, tipo de receitas e valor
pago.

Possuir modulo para cadastrar o valor do extrato diario por agente arrecadador,
comparando com o valor baixado pelo sistema de arrecadacdo, acusando
diferengas de valores.

Emitir relatério de arrecadacdo, agrupando todos os agentes arrecadadores no
plano de receita contabil.

Emissdo de graficos para acompanhamento do desempenho na arrecadacdo dos
impostos.

Emissdo do extrato do contribuinte.

Modulo X1V - Obras

1

O© oo ~NO Ol bW

Possuir cadastro de imoveis, destacando a situacdo do imovel, as areas de
unidades, area total fracdo ideal e confrontacdes.

Possuir cadastro de proprietarios do imovel, destacando opg&o para selecionar o
ultimo proprietario.

Emitir certiddo de alvara de licenca.

Emitir certiddo de alvara de caracteristicas e confrontagdes.

Emitir certiddo de demarcacao.

Emitir certiddo de demolicéo.

Emitir certiddo de aforamento.

Emitir certiddo de alvara de licenca de habite-se.

Emitir relatério de imoveis cadastrados e suas caracteristicas.

Modulo XV - Cemitério

1

O wiN
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Permitir o cadastro e controle dos cemitérios municipais contento endereco
completo.

Permitir cadastro de Obitos, detalhando os dados do sepultado.

Possuir cadastro para Causa Mortis.

Possuir cadastro do Médico Legista responsavel pelo atestado de 6bito.
Permitir no cadastro de ébitos informar n° sepultura, quadra, inumado, jazigo,
area, livro, cova e ala permitindo assim um cadastro completo do ébito.
Permitir informar o requerente para o cadastro do obito.

Informar o valor das taxas pagas.

Permitir o cadastro de observacdes complementares no cadastro de obito.
Poder consultar 6bitos por: nimero da sepultura, sepultado, ruas do cemitério,
quadras e tipo de sepultura.
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CEP: 36.832-000 — Estado de Minas Gerais

Setor de Compras e Licitacao

Permitir a emissdo completa da ficha de dbitos, detalhando os dados do
sepultado.

Permitir o cadastro de funcionarios do cemitério.

Permitir o cadastro de funerérias.

Controle de exumacao/ remocao.

Modulo XVI1 — Transportes

1
2

3

SN

Conter cadastro de associagoes.

Cadastro de veiculos contendo Marca, Modelo, Renavan, Chassi, Ano
Fabricacdo, Ano Modelo, Placa e Quantidade de Passageiros.

Cadastro de itinerarios.

Permitir vincular ao cadastro de veiculo o condutor principal e os auxiliares.
Lancamento de informacdes sobre veiculos utilizados como Taxi: Taximetro,
Marca do Taximetro, Praca e Associacao.

SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

MODULO | - RECURSOS HUMANOS

1

Disponibilizar o cadastro de pessoal com, no minimo, as seguintes informacdes:
data de nascimento, sexo, estado civil, raga/cor, grau de escolaridade,
naturalidade, nacionalidade, nome do pai, nome da mée, endereco completo;
documentacdo (identidade/RG, CPF, titulo de eleitor, certificado militar,
PIS/PASEP e CNH).

Validar digito verificador do nimero do CPF.
Validar digito verificador do nimero do PIS.

Possibilitar a configuracdo de operadores do software com permissdo para
inclusdo/alteracdo/exclusdo de registros no cadastro de pessoal ou permissao
apenas para consulta dos dados cadastrais.

Permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da
Instituicdo, definindo os locais de trabalho para vinculacdo ao cadastro dos
servidores.

Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores.
Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislacdo municipal.

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetivo, comissionado e temporario etc., com no minimo a nomenclatura desejada
pelo orgéo, vinculada ao CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas,
data e nimero da Lei.
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Setor de Compras e Licitacao

Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas
ao selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios.

Possibilitar a configuracdo das formas de admissdo por regime de trabalho,
categoria funcional, regime previdenciério e tipo de admisséo, para garantir que
ndo seja admitido servidor com informag0es fora dos padrdes permitidos.

Possibilitar a criagdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e
definir suspensdes de contagem de tempo de servigo, contagem de tempo de férias
e contagem de tempo para 13° salario.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:
Celetistas, Estatutarios, Comissionados e Contratos temporarios.

Permitir a captacdo e manutencdo de informagdes funcionais de todos os
servidores do 6rgdo com no minimo os seguintes dados: Matricula, Regime
Juridico, Vinculacdo a Tabela Salarial, Cargo Ocupado, Lotacdo, Jornada de
Trabalho, vinculo para RAIS, tipo de salario (conforme codificacdo da RAIS),
categoria do trabalhador (conforme codificacdo para GFIP), periodo de estagio
probatorio.

Registrar a movimentagédo historica de: progressoes na tabela salarial; alteraces
de vencimento/salario; cargos e fun¢des que o servidor tenha desempenhado;

Registrar o histdrico de contagens de tempo para célculo de adicional de tempo
de servico

Estabelecer um Unico cadastro de pessoas para o servidor, para que através deste
possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalharam no
Orgao Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor
tenha ou venha a ter.

Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acimulo
da bases para INSS.

Viabilizar, nos casos de admissdo de pessoal, o aproveitamento de informacoes
cadastrais registradas em cadastros anteriores.

Localizar servidores por: nome, parte dele, data de demisséo, CPF e RG.

Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na
legislacdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro
do servidor.
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Prefeitura Municipal de Caiana

CEP: 36.832-000 — Estado de Minas Gerais

Setor de Compras e Licitacao

Permitir o registro de tempo averbado anterior.

Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja
CertidGes, RG, Atestados, Certificados, etc.

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de
renda realizando a sua baixa automética na época devida conforme limite e
condicdes previstas para cada dependente.

Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia
no célculo da folha.

Permitir o cadastramento de Pensfes Judiciais com 0 nome do pensionista, CPF,
banco e conta para pagamento.

Permitir o cadastro de documentos com textos pré-definidos utilizando
parametros do sistema.

Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte.
Permitir cadastrar o Roteiro do Vale Transporte.

Permitir cadastrar os Funcionarios que solicitaram o Vale Transporte, informando
qual linha a ser utilizada, quantidade de Vale diaria ou mensal e ainda o periodo
em que ird permanecer com o Beneficio do Vale Transporte.

Permitir realizar alteracdo de dados, como, Cargo, Padrdo Salarial, Centro de
Custo, Secéo, Local de forma coletiva.

Permitir registrar informac6es de servidores cedidos e recebidos em cedencia.

Possuir Modulo de Auténomos separado dos servidores/funcionérios, porém
acessando o0 mesmo banco de dados.

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

Emitir relatério de Contrato de Trabalho.

Emitir relatério com as ocorréncias cadastradas para o servidor.
Emitir certiddes de tempo de servico.

Emitir relatorio com a movimentagdo das Licencas e Afastamentos dos
servidores, podendo emitir por Funcionério ou por Tipo de Licenca.
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Setor de Compras e Licitacao

38  Emitir relatério com informagdes dos Funcionarios que tem Vale Transporte,
contendo informacéo da Linha, Valor da tarifa e Periodo de Validade.

39  Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s),
demitido(s), aniversariantes do més.

40  Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-definidos, para que o préprio
usudrio possa editar e imprimir para quem desejado.

41  Permitir com gque o usuario monte seu proprio relatério, a partir de informacées
administrativas no setor, em "layout™ e ordem selecionada, contendo recursos de
"gerador de relatorio".

42  Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter o recursos de "gerador de
arquivos txt", para que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado
a partir de informagdes administrativas no setor, em "layout” e ordem selecionada.

43 Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a
emisséo de relatorios rotineiros.

MODULO Il - MEDICINA DO TRABALHO

1 Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos interruptos, quando
caracterizar que sio da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgéo e possibilitando o
encaminhamento ao INSS;

2 Registrar e emitir a CAT - Comunicagdo de Acidente do Trabalho e o afastamento do servidor quando houver

acidente de trabalho para beneficios ao INSS.

Permitir realizar o cadastro do PPRA.

Permitir realizar o cadastro do PCMSO.

Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.

Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do servidor;

Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

ONO OB~ W

MODULO Il — FERIAS E RESCISOES

1 Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admissdo até a exoneragao.

2 Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitando este langamento
quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo.

3 Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo lancado, com o respectivo
1/3 adicional e médias periddicas.

4 Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias permitidos por Lei,

transformando em Abono Pecuniério.

Emitir os Avisos e Recibos de Férias.

6 Deve permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas rescisorias decorrentes
de cada um.

(63}
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Possuir rotina de calculo de rescisdes de contrato de trabalho (CLT), e/ou quitagOes de demissdes conforme
estatutos municipais, tanto individuais quanto coletivas ou complementares.

Emitir o Termo de Rescisédo de Contrato e disponibilizar em arquivos as informacdes de Guia Rescisorio do
FGTS — GRRF, quando necessario.

MODULO IV - FOLHA DE PAGAMENTO

1

2

10
11

12
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14

15

16

17

18

19

20

21
22

Deve permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser considerados como automaticos para
cada tipo de célculo (13°, férias, descontos legais, ATS, etc).

Deve permitir a configuracéo de todas as formulas de calculo de forma que possam ser configuradas, ficando
em conformidade, com o estatuto do 6rgéo, tornando o célculo da folha totalmente configurado e administrado
pelo prdprio usuério do sistema.

Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando que seja
efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um outro.

Deve permitir a configuracdo das tabelas mensais de célculo, podendo o usuério incluir novas tabelas, definir
a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua necessidade. Exemplos: tabelas de
INSS, IRRF, salario familia, Instituto.

Disponibilizar emissdo de relatdrios para apontamento e conferéncia dos lancamentos de eventos referentes
ao célculo da folha de pagamento.

Deve permitir a inclusdo de varidveis, as quais deverdo ser geradas a partir de um gerador quando necessério,
possibilitando inclusive fazer sele¢des por regime, cargo, secretarias, bancos..

Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias, Adiantamento de Décimo
Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Folhas Complementares ou de Diferengas Salariais; Inclusive de
Pensdo Judicial e Beneficios.

Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras, periculosidade,
insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos.

Deve permitir realizar o lancamento de verbas de forma expressa, de modo a agilizar o processo de langamento
de variaveis mensais, comum a um grupo de funcionarios, inserindo o langamento na tela de observac¢des do
cadastro de funcionarios.

Permitir o controle de consignac¢des importadas de sistemas externos.

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais de acordo com
o0s padrdes.

Os reajustes salariais devem ser realizados com no minimo as op¢des: por percentual, valor acréscimo, valor
estipulado com a opc¢éo de realizar arredondamento.

Realizar importacdo de planilhas no sistema de Folha de Pagamento diretamente para o Langcamento Mensal
ou Lancamento Fixo, sem a necessidade de digitagdo das informagdes otimizando assim o tempo do usuério;
Gerar automaticamente informagao para desconto do vale transporte em folha de pagamento ap6s langamento
da entrega dos passes.

Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como salario familia e/ou
abono familia para efetivos.

Permitir o calculo automatico dos adicionais por tempo de servigo como o anuénio, decénio e quinquénio.
Calcular automaticamente as contribui¢des sindicais na época devida.

Processar relatérios com as informag&o dos valores relativos a contribuicdo individual e patronal para 0 RGPS
(INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o regime previdenciario do servidor.

Permitir recalcular um Gnico funcionario p6s célculo da folha geral, para evitar a necessidade de refazer todo
o0 procedimento de geracao e célculo da folha.

Permitir recalcular uma folha de pagamento, realizando apenas alguns calculos especificos, como: Calculo de
INSS, Calculo de FGTS, Salario Familia, ou ainda recalcular a folha apenas para um grupo de funcionarios,
de acordo com a selecdo escolhida, sem a necessidade do célculo geral da mesma.

Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias.

Podendo comparar apenas um Langamento especifico, comparar o valor liquido, comparar o valor bruto de
cada servidor.
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Prefeitura Municipal de Caiana

CEP: 36.832-000 — Estado de Minas Gerais

Setor de Compras e Licitacao

Permitir estipular valores para tolerdncia para comparacao.

Além de realizar a comparacdo por cargo, secretaria, regime, banco.

Realizar o blogueio das Informac6es do cadastro de Funcionarios, para que ndo ocorra alteracdes indevidas
no momento de conferencia da folha de pagamento.

Realizar o bloqueio das Informagdes da Folha de Pagamento, ap6s a conferencia da folha, para que ndo ocorra
alteracBes como inclusdes, alteracdes e exclusdes na Ficha Financeira do Servidor.

Possuir moédulo para registro de autdnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos cddigos
de identificacdo de prestador de servigos.

Possuir cadastro de diarias e emissdo de autorizacdo das mesmas.

Manter histérico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os pagamentos e descontos,
permitindo consulta ou emisséo de relatorios.

Emitir relatério de folha de pagamento completas com as op¢oes de quebra por no minimo:

- Banco

- Cargo

- Regime

- Secretarias

- Divisoes

- Secdes

Emitir relatorio de folha de pagamento com no minimo as seguintes informagoes:

- Base de valores;

- Datas de Nascimento;

- Datas de Demisséo;

- N° dependentes;

- Responsaveis para assinatura e

- Valores Patronais de Previdéncia.

Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor, além de emitir por banco e
agéncia.

Emitir listagem do servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais, com valores
mensais, conforme desejado.

Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques contendo lotagdo, matricula, nome e espago
para assinatura.

Emisséo de contra cheque (pré-impresso), permitindo a livre formatagdo do documento pelo usuério, conforme
modelo padrdo utilizado pela empresa.

Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

Permitir a emissdo de relatérios para apuracao de valores das contribuicdes previdenciérias relativas a folha
de pagamento, com opgdes de emissdo analitica e sintética.

Permitir a emissdo de relatério com informagdes referente ao Movimento do Vale Transporte.

Permitir a emissdo do Recibo de Pagamento dos Autdnomos.

Emitir os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em qualquer época do ano,
inclusive de anos anteriores, nos padrdes da legislacéo vigente.

Permitir com que o usuério monte seu préprio relatério, a partir de informacgdes administrativas no setor, em
"layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de relatério”.

Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria, emitindo relagéo dos créditos
contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser creditado.

Permitir a geracdo de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas responsaveis pelo controle
das Consignac@es dos servidores.

Possibilitar a exportacdo automética dos dados para contabilizacdo automatica da folha de pagamento
integrando com a contabilidade.

Permitir a geracdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.

Permitir rotinas de comparacao da base de dados da GEFIP/SEFIP com a folha de pagamento automaticamente
através do software.

Permitir a geragdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentacdo e/ou Refeigdo

Permitir a geracdo de arquivos para o CAGED
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Setor de Compras e Licitacao

Permitir a geracdo de arquivos para avaliacdo atuarial.

Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, afins de lancar os valores dos
abonos com pagamentos em folha na devida época solicitado pelo Banco do Brasil.

Permitir a geracdo de informac6es anuais como DIRF e RAIS, nos padrées da legislacdo vigente.
Disponibilizar informagdes em arquivos conforme pedido pela fiscalizacdo da Receita ou Previdéncia. Ex.:
MANAD.

Permitir a geracdo de arquivos para Tribunal de Contas (SICOM, SIGA, ES, RJ e PE)

Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter o recursos de “gerador de arquivos txt", para que o
proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informagGes administrativas no setor, em
"layout” e ordem selecionada.

Realizar mensalmente o provisionamento do avo de Férias e 13° salario, juntamente com seus encargos.
Realizar a baixa do valor provisionado mediante a quitacao do direito do servidor.

Emitir para a Contabilidade relatério para auxiliar o langamento desses valores, contendo informagdes como:
Valor Provisionado por més, Valor Pago no Més, Valor de Pagamento com Provisdo Reconhecida, Valor de
Pagamento sem Provisdo Reconhecida, Adiantamento Concedido e Saldo Atual. Podendo o relatdrio ser
emitido por Funcionario, Regime Previdenciario, Secretaria, Centro de Custo. Tipo de Provisdo e Tipo de
Valor de Provis&o.

Disponibilizar na internet, em tempo real, informagdes pormenorizadas sobre a execucdo or¢amentéria e
financeira, atendendo a LAI.

Permitir realizar simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento, sem afetar a sua base real. Ndo sendo
possivel gerar arquivos dessa base de simulacdo.

Modulo V — Atos Administrativos

Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como Portaria, Decretos,
Contratos e Termos de Posse.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licencas e afastamentos, com o
registro nas observag6es funcionais do servidor, apés a tramitagéo.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo e/ou pecinia com o
registro nas observag6es funcionais do servidor, apés a tramitacéo.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir um langamento de suspensdo de pagamento, com o
registro nas observagdes funcionais do servidor, apds a tramitacéo.

Deve controlar e emitir as movimentacgdes de pessoal e 0s atos publicados para cada servidor ao longo de sua
carreira.

Madulo VI — Concurso Publico

1

BN

O ©oo~NO O

Permitir realizacdo e/ou 0 acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos para provimento de
vagas.

Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.

Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.

Realizar o cadastro da equipe que estd acompanhando o concurso, informando de qual equipe pertence, fiscal
Ou comissao.

Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.

Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso mediante a nota da prova.
Permitir informar se a vaga do candidato é especial.

Permitir informar se o candidato assumiu ou desistiu da sua vaga.

Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

Emitir relat6rio dos servidores que assumiram a vaga através do resultado do concurso.
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Setor de Compras e Licitacao

Modulo VI — Ponto Eletronico

CO~NOOTDh WN P

Montagem de Escalas

Cadastro de regras para apuracao de horas.

Leitura de registro de reldgios.

Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto.
Aplicacdo de tolerancia na leitura de registro.

Apuragdo de horas para Banco de Horas ou Langamentos
Controle de presenca de funcionarios;

Relatdrio de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

SISTEMA INTEGRADO COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Modulo | — - Cadastro de Fornecedor (CRC)

1.

N

o0k

8.

9.

10.

11.

12.

13.

Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracdo do documento de “Certificado de
Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a
inabilitacdo por suspensdo ou rescisdo do contrato.

Possibilitar a cadastrar as informagdes do balanco dos fornecedores no sistema para que o
mesmo possa calcular automaticamente os indices de liquidez.

Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.

Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato suspenso.
Manter informagdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.

Manter informacdes cadastrais de sOcios, representantes, contato e conta bancaria dos
fornecedores.

Calcular os indices de liquidez automaticamente apds o preenchimento do balanco
patrimonial.

Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar abrir
0 cadastro de fornecedores.

Emitir relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

Ao cadastrar um fornecedor ter op¢éo de definicdo do tipo de fornecedor de acordo com a
lei complementar 123/2009

O sistema deve permitir fazer pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS,
Fazenda Municipal, Estadual e Federal.

O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servicos e
obras como historico de altera¢fes no cadastro e restricbes sofridas como multas e outras
penalidades.

Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral - CRC — possa ser parametrizado
pelo préprio usuario.

Madulo 11 — Sistema de Compras

1.

O Moddulo de Compras, Licitaces e Contratos devera permitir acompanhar todo o processo
licitatorio, envolvendo as etapas desde a preparagdo (processo administrativo) até o
julgamento, registrando as atas, deliberagéo (preco global), mapa comparativo de precos.
Possibilitar que através do modulo de compras possa ser feito o planejamento (previsdo de
consumo) para cada setor dentro de um periodo.
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Prefeitura Municipal de Caiana

CEP: 36.832-000 — Estado de Minas Gerais

Setor de Compras e Licitacao

Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras
automaticamente.

Permitir a geracdo de pedido de compras possa ser feito pelo préprio sistema em cada
secretaria.

Possuir integracdo com o sistema de licitagdes permitido verificar o andamento dos
processos de compras.

Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras informando datas de designacdo ou
exoneragdo e os membros da comiss&o.

Emitir quadro comparativo de preco apds o processo de cotacdo para ver qual foi o vencedor
da menor proposta.

Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e preco sejam preenchidos pelo proprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao.

Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco, licitagdo ou
autorizacao de fornecimento.

Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase 0 mesmo se
encontra e também sua tramitacdo no protocolo

Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitagdes e de materiais devem ser
Unicas, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacoes.

Integrar-se com a execucao orcamentaria gerando as autoriza¢des de empenho, autorizacdes
de fornecimento e a respectiva reserva.

Possuir integracdo com o sistema de arrecadacao criticando se o fornecedor possuir débitos
fiscais.

O Moddulo de Compras ndo devera permitir a alteracdo da descricdo do material apos sua
utilizacdo;

Ter controle através de alerta e relatdrio no sistema quando o limite de dispensa de licitagcdes
for excedido de acordo com o tipo de material / servigo.

Permitir a geracdo automatica de autorizacdo de fornecimento a partir da execucdo do
processo de licitagéo.

Realizar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitag6es). Possibilitar a geracédo
de ordem de compra pegando os dados da requisicdo. Caso utilize cotacdo de planilha de
precos o sistema devera pegar os valores automaticamente.

Emitir relatdrio de autorizacdo de fornecimento.

Possuir Integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado
automaticamente conforme parametrizacdo no ato do pedido de compra.

Emitir relatorio de valores médios de processos de pesquisa de pre¢o para licitacao.

Ter recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacdo de licitacao.

Conter o recurso de “gerador de relatorio”, que permite ao usudrio emitir relatério com
conteudo, “layout” e ordens seleciondveis.

Possibilitar a criacdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da
dispensa de licitag&o.

. Possibilita anular um processo de compra justificando a sua deciséo.

lo 111 — Sistema de Licitacdo
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Prefeitura Municipal de Caiana

CEP: 36.832-000 — Estado de Minas Gerais

Setor de Compras e Licitacao

Registrar os processos licitatorios identificando o nimero do processo, objeto, requisicdes
de compra a atender, modalidade de licitacdo e data do processo.

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitacao,
registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicdo de recurso, anulacdo,
adjudicacao e emitindo 0 mapa comparativo de precos.

O Modulo de Licitacbes ndo deverd permitir a utilizagdo das despesas sem que haja
disponibilidade orcamentaria.

O Modulo de Licitagbes devera permitir sugerir o nimero da licitacdo sequencial, ou por
modalidade.

O Modulo de LicitagBes deverd permitir separar os itens do processo por despesa
orcamentaria a ser utilizada.

O Modulo de Licitagdes deverd permitir copiar os itens de outro processo licitatorio, ja
cadastrado.

Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que 0s
participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas
automaticamente pelo sistema.

Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitag&o.

Ter a opcao de criar modelos de edital padrédo para o uso do sistema sem ter que criar varios
modelos para licitagdes diferentes.

Ter modelos para todos os textos de licitacGes.

Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos requeridos
nas etapas da licitacdo e pesquisa de precos

Ter configuracdo de julgamento por técnica, definidos as questdes e as resposta.

Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos fornecedores na licitagéo.

Gerar a ata do processo licitatério automaticamente de acordo com o modelo criado.

O Modulo de Compras, Licitacbes e Contratos devera permitir gerar arquivos para atender
as exigéncias do Tribunal de Contas relativas a prestacdo de contas dos atos administrativos
de licitacGes e contratos.

O Moddulo de LicitacGes devera permitir a impressdo de relatério para conferéncia de
inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o Tribunal de
Contas

O Modulo de LicitacBes devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar,
evitando a realizacdo de despesas de mesma natureza com dispensa de licitagdo ou
modalidade de licitacdo indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais;

O Modulo de Licitagbes deverd permitir controlar os limites de cada modalidade
estabelecidos em Lei através do objeto da compra.

Permitir consulta ao preco praticado nas licitac6es, por fornecedor ou material.

Permitir as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto;
LicitacGes vencidas por Fornecedor;

Gerar todos os controles, documentos e relatorios necessarios ao processo licitatorio, tais
como: ordenacdo de despesa, editais de publicagdo, homologacdo e adjudicacéo, atas, termo
de analise juridica, parecer técnico e aviso de licitacoes;
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Setor de Compras e Licitacao

Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usudrio emitir relatério com
contetido, “layout” e ordens seleciondveis.

Possuir recursos de fala que ao termino de confeccdo de uma ata a mesma possa ser lida
automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comisséo

O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de precos, de
acordo com lei complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e maximos,
inclusive a cada rodada de lance do pregéo presencial.

Indicar quais sdo as empresa empatadas na fase de julgamento dos pregos.

Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta.

Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de pregos
possam ser lancadas em porcentagem inclusive os modelos de ata, homologacao.

Ter controle da situacdo do processo de licitacdo, se ela esta anulada, cancelada, concluida,
suspensa, licitacdo deserta, fracassada ou revogada.

O Modulo de Licitagbes devera permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da liquidagéo
da mercadoria.

Disponibilizar a Lei de Licitacbes em ambiente hipertexto.

Integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todas as
licitagdes cadastradas do sistema de compras, licitacGes e contratos.

Madulo V — Pregéo Presencial

1.
2.
3.

o oA

2

10.

11.

Ter modulo de pregéo presencial, além de controlar todo do processo.

Permitir a execucdo do pregdo por item ou lote de itens.

Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatica por Item, classificacdo de
material/servico ou global.

Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.

Registrar de forma sintética os fornecedores que participardo no pregéo.

Permitir a digitacdo e classificacdo das propostas iniciais de fornecedores definindo quais
participardo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregéo.

O Moddulo de Licitacdes devera possibilitar a classificacdo das propostas do Pregédo
Presencial automaticamente, conforme critérios de classificacdo impostos na legislacédo (Lei
10.520).

Registrar 0s pre¢os das propostas lance a lance até o declinio do altimo fornecedor.
Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser atualizada
automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores
participantes uma viséo global do andamento do pregao.

O Mddulo de Licitacdes devera permitir a emissdo da ATA do Pregdo Presencial e histérico
com os lances.

Integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os
pregdes presenciais cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos;

Modulo 1V — Registro de Precos
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Setor de Compras e Licitacao

Gerenciar os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da Lei
8.666/93, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a
necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico.

Registrar e emitir as requisicdes de compras e servicos para registro de prego.

Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos fornecedores.

Conter base de pregos registrados.

Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

Gerar automaticamente autorizacdo de fornecimento aos fornecedores mediante registro de
preco.

Médulo VI - Sistema de Contratos

1.

~No

10.
11.
12.

N

Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de entrega
e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisoes,
bem como o ndmero das notas de empenho.

Fazer com que a geracdo do contrato seja automatica sem que o usuario tenha que redigitar
todo 0 processo.

Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com campos de mesclagem para
serem usado pelo sistema.

O Moddulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de
entrega dos itens dos contratos.

O Moddulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de
pagamentos dos contratos.

O modulo de contrato devera controlar o saldo de material contrato.

Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data.

Registrar as medic6es da execucdo do contrato informando o percentual de concluséo a cada
medicao.

O sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento contratual.

O sistema devera sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos.

O sistema devera controlar os contratos por unidade gestora.

Integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos 0s
contratos cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos.

SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

Permitir a manutencéo para o cadastro de materiais quanto as informacoes de:

- grupo,

- subgrupo,

- classificacao,

- embalagem.

Permite consultas ao catalogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome, codigos, etc.);
Registrar os enderecos fisicos dos materiais.
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Possuir controle da localizacdo fisica dos materiais dentro dos estoques;

Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade).

Controlar as aquisi¢des de materiais/mercadorias por notas fiscais e 0s gastos por requisicao
Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, podendo
esta ser integral ou parcial, mostrando assim a integracdo com o sistema de compras.
Possibilidade de importacdo de Nota fiscal Eletronica (Nfe).

Sistema de almoxarifado integrado ao patriménio, efetuando a incorporacao de bens quando
for o caso;

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de execucao
orcamentaria (doacdo e devolucéo) no almoxarifado.

Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizacdo no estoque;

Controlar o atendimento as requisi¢cGes de materiais.

O sistema deve trazer no momento da requisicdo automaticamente o lote com validade que
esta para vencer.

Dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicacdo
imediata.

Para a distribui¢do de materiais devera ser utilizado os centros de custos/locais para controle
do consumo.

As requisicles poderdo ser feitas atraves da WEB, efetivando a integragdo dos setores
solicitantes ao almoxarifado, que ndo possuem acesso a rede do 6rgao.

Todas as movimentacdes de entradas, saidas e transferéncias deverdo ser bloqueadas
durante a realizacdo do inventario. Permitir informar o registro de abertura e fechamento do
processo de inventario.

Permitir a geracdo de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;

O sistema devera permitir o controle de todas as movimentacoes efetuadas nos diversos
almoxarifados municipais.

Permitir consultas de todas as movimenta¢des de entrada e saida de um determinado
material.

Emitir relatdrio de requisi¢des de materiais por centro de custo.

Emitir etiquetas para localizacdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

Emitir relatdrio de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

Emitir relatorio de todos os produtos cadastrados no sistema, com codigo, especificacao,
unidade, endereco e lote.

Emitir relatdrios de controle de validade de lotes de materiais.

Emitir relatérios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais de Contas da Unido e do
Estado;

Relatorio demonstrativo dos materiais acima do méaximo permitido em estoque.

Relatdrio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatorios”, que
possibilite 0 usuério emitir relatorio com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.
Permitir que cada setor elabore sua propria requisicdo de material.

Histdrico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

Opcéo de visualizar os relatorios em tela antes da impresséo;
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Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o cadastro
Unico;

O acesso dos usuarios sera conforme a hierarquia definida pela gestdo, possuindo acesso
somente a almoxarifados especificos.

Possibilitar a configuracéo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de materiais ou
por materiais para os diversos centros de custos.

Possuir controle de limites minimo, maximo e de ponto de reposicdo de saldo fisico em
estoque;

Realizar o fechamento mensal das movimentacdes de materiais, bloqueando 0 movimento
nos meses ja encerrados.

SISTEMA DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

O patriménio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao efetuar o
recebimento de equipamentos direcionados ao patrimoénio, o sistema informe qual (is)
aquisicao (0es) pendente(s).

Cadastrar as informac6es dos bens moveis, inclusive veiculos, imoveis préprios e locados
com todos os dados necessarios ao controle de patriménio, registrando a identificacdo do
setor e pessoa responsavel pelo bem.

O sistema de Patrimdnio Publico deve possibilitar a manutencdo e controle dos dados
pertinentes aos Bens madveis, imdveis, semoventes e intangiveis, de maneira efetiva desde
0 cadastramento, a classificacdo e a movimentagao.

Possibilitar a incorporar ou ndo incorporar o valor do bem no patrimonio.

Possibilitar fazer uma ou varias cdpias de cadastro de bem e gerando automaticamente o
cddigo da placa a partir do codigo inicial informado, copiando as caracteristicas do bem.
Consultar aos bens por numero de tombamento, data de aquisi¢do, nimero do documento e
namero/ ano do empenho.

No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia.

Listar através de relatério os bens que estdo com a garantia para vencer.

Incluir imagem (ns) do bem a fim de auxiliar na sua localizacéo.

. Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens (moveis

e imoveis) para informac6es adicionais.

. Emissdo de etiquetas de patriménio, contendo nimero do tombamento, especificacdo do

bem e cddigo de barras.

O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

Permitir registrar o nimero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

Informar o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integragdo com 0s
sistemas de compras e protocolo.

Ter o recurso digitalizagdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota fiscal e
ou outros documentos. Permitir inserir também pelo menos documentos nos formatos PDF,
DOC, JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS.

Emitir relagdo de bens por produto.

Emitir relatdrio de relagdo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisigao.
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O Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual ou por
coletivo dos bens.

Registrar as comissdes de inventario informando: nimero do decreto/portaria, 0s membros
e sua respectiva vigéncia.

Emissdo do relatorio demonstrando os bens em inventariados: Localizados e pertencentes
ao setor; Localizados mas pertencentes a outro setor; e Nao Localizados;

Emitir relatorio do inventario por unidade administrativa.

Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda, doacoes,
inutilizagdes, abandono, cessdo, devolucdo, alienacdo, leildo, outros).

A baixa de bens poderé ser individual ou coletiva de bens.

Dar baixa de bens que nao foram localizados no setor durante o registro do mesmo na tela
de inventario.

Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informag6es: numero da
guia, data da baixa, motivo, codigo e especificacdo do bem.

Emissdo de relatdrio de baixas por classe ou localizagcdo do bem.

A transferéncia de bens poderé ser individual ou coletiva.

Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes a outro, durante o
registro do inventério.

Na tela de transferéncia devera ser informado o nimero do documento autorizador.

Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informacdes: nimero da
guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), nimero do bem e
especificacdo.

A depreciacgdo de bens podera ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na selecao.
O sistema deve permitir que as férmulas de depreciacdo/ reavaliacdo e as sele¢fes sejam
criadas pelo usuario.

Registrar o responsavel pela conformidade da reavaliacdo/ depreciacao.

Relacéo de reavaliacGes e depreciagdes por localizacdo ou classe.

Possuir rotina de agregacdo de bens. Estes deverdo ser tratados como um unico bem,
podendo desvincula-los a qualquer momento.

Controlar bens alienados e sua vigéncia.

Emitir relatério de nota de alienacéo.

Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.
Controlar os bens encaminhados a manutencdo, armazenando os dados bésicos da
movimentacao, tais como: data de envio, se € manutencdo preventiva ou corretiva, valores,
possibilitando a emissdo de relatério de nota de manutencdo, bens em manutencdo em
aberto e efetuadas.

Emitir relatério destinado a prestacdo de contas;

Manter o registro historico das movimentac6es dos bens, e emitir o relatério analitico de
todas as movimentacGes ocorridas durante sua vida Util.

O software de patrimonio devera dispor do recurso de “gerador de relatdrios”, que
possibilite o usudrio emitir relatorio com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.
Permitir visualiza¢do da versao do sistema que esta sendo utilizada.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA ELETRONICA
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Mddulo I — Plano Plurianual (PPA)

1 Estar totalmente adaptado as novas situacoes do artigo 165 da Constituicdo Federal, Decreto
n°® 2829/98 e das Portarias Interministeriais n® 42/99, n°163/01 e n°® 219/04;

2 Permitir elaborar o Plano Plurianual - PPA, objetivando planejar as a¢cGes governamentais
de longo prazo com duragéo continuada, conforme dispde o Artigo n° 165 CF e LOM,;

3 Possibilitar o cadastramento das restricdes relativas a avaliagdo dos programas;

3 Possibilitar o cadastramento de fundamentos legais, tais como: Portarias, Decretos, Leis etc;
4 Possibilitar configuracdo das permissdes de acesso para que determinados usuarios tenham
permissOes para acessar 0s cadastros para consultas, mas sem poder efetuar alteragoes;

5 Permitir o cadastramento das unidades de medida a serem utilizadas nas a¢0es;

6 Permitir o cadastramento de regides e indicadores a serem utilizadas nos programas;

7 Permitir a descricdo das acdes, como também a defini¢do do produto, situacao, base legal e
das metas fisicas e financeiras pretendidas para cada periodo;

8 Permitir a informacdo da fonte indicadora e do indice existente antes do plano, assim como
do indice pretendidos ao final do plano para cada programa;

9 Permitir o levantamento dos programas com seus indicadores e indices, incluindo os valores

gastos por fonte de financiamento;

10 Permitir a informacédo das metas fisicas e financeiras no PPA com a indicagdo da fonte de
recursos;

11 Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para 0s programas de
governo e suas respectivas agoes;

12 Permitir efetuar a avaliacdo periddica dos programas;

13 Controlar o planejamento do quadriénio;

14 Permitir cadastro das despesas e Receitas do PPA,;

15 Permite que o PPA seja elaborado com opcdes de utilizacdo do elemento de despesa e
vinculagéo de fonte de recurso no cadastro das despesas e receitas planejadas;

16 Permitir cadastro da despesa para cada exercicio do quadriénio;

17 Possibilitar o registro da receita e previsdo para os dois ou mais exercicios seguintes;

18 Permitir controle de alteracdo dos dados do plurianual para que, depois de aprovado, 0s
dados ndo possam ser alterados;

19 Permitir que o PPA seja atualizado conforme a Lei do legislativo municipal mantendo,
porém, os valores originais;

20 Permite a inclusdo de prioridades que ndo estejam previstas no PPA,

21 Possibilitar que seja feito o equilibrio orcamentario, permitindo que o usuario faca o
acompanhamento dos valores executados e previstos;

22 Possibilitar a existéncia de mais de uma entidade na mesma base de dados, com planos
distintos, permitindo a emissdo dos anexos e relatorios de forma consolidada ou néo;

23 Emitir relatdrios que identifiguem e classifiquem os programas de governo;

24 Emitir relatérios que identifiquem e classifiquem as acGes governamentais;

25 Emitir relatérios que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e agoes;

26 Permitir a geracéo de planilha de identificacdo das despesas;

27 Possibilitar geracdo de relatorios de acompanhamento e comparacao da execugéo financeira
e orcamentaria;
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28 Possuir relatorio contendo informagdes das revisdes do PPA com informagdes dos valores
originais;

29 Possuir relatorios de todos os dados cadastrais;

30 Permitir a emissdo de relatdrios para acompanhamento da execucdo da despesa e receita
inserida para cada exercicio do quadriénio;

31 Emitir todos os anexos e planilhas que compem o Plano Plurianual Municipal, inclusive o
projeto de Lei e Lei, consolidando a administracdo direta e indireta para envio ao Legislativo;

32 Permitir a emissdo de formularios de levantamento e avaliacdo dos programas, acdes e
indicadores;

33 Possuir relatério comparativo PPA X LDO X LOA

34 Permitir efetuar configuracéo de assinaturas para emissdo de relatérios;Maodulo 11 — Lei De
Diretrizes Orcamentérias (LDO)

1 Possibilitar os cadastramentos do Projeto da Lei e da Lei;

2 Possibilitar a preparacdo da memaria de célculo da receita e da despesa por unidade gestora
ou consolidado, projetando para os trés exercicios seguintes , a contar do exercicio atual, baseando-
se na previsao e realizacdo dos trés exercicios anteriores.

3 Permitir o planejamento estratégico estabelecendo as diretrizes, os objetivos e as metas da
administracdo publica, ano a ano, que devera constar na Lei de Diretrizes Orcamentaria Anual
(LDO);

4 Permitir a selecdo dos programas e ac¢des incluidos no PPA, aqueles que terdo prioridade na
execucao do or¢camento subsequenciando que 0 mesmo também esté totalmente adaptado as novas
situacBes do Artigo n° 165 da Constituicdo Federal, Decreto n° 2829/98;

5 Permitir que seja informada a rentncia da receita e as suas formas de Controle;

6 Permitir o planejamento das Transferéncias Financeiras;

7 Permitir o lancamento dos Riscos Fiscais e suas providéncias, possibilitando inserir
automaticamente valores conforme exercicios anteriores;

8 Permitir o lancamentos das Metas Fiscais dos trés exercicios anteriores e dos dois proximos
exercicos, a contar do exercicio atual.

9 Permitir o lancamento da Evolucdo do Patriménio Liquido com a possibilitando

10 Permitir o cadastro das informac6es sobre a Origem e Aplicacdo dos recursos obtidos com
a Alienacdo de Ativos

11 Permitir cadastrar as Receitas e Despesas previdencidrias do RPPS, possibilitando a
insercdo automatica de informacdes de Exercicios Anteriores;

12 Permitir o lancamento das projec@es autarial do RPPS;

13 Permitir o Planejamento da Estimativa e Compensac¢do da Rendncia da Receita;

14 Permitir o cadastro do planejamento das margem de expansao das despesas obrigatorias de
carater continuado;

15 Permitir o cadastro do montante da Divida Publica e Resultado Nominal.

16 Possibilitar a impressao da Lei e do Projeto de Lei da LDO

17 Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias.

18 Demonstrativo | - Metas Anuais;

19 Demonstrativo Il - Avaliagdo do Cumprimento de Metas Fiscais Exercicio Anterior;

20 Demonstrativo 111 - Metas Fiscais atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios
Anteriores
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21 Demonstrativo IV - Evolugéo do Patrimonio Liquido

22 Demonstrativo V - Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com Alienacéo de Ativos
23 Demonstrativo VI - Receita e Despesa Previdenciarias do Regime Préprio de Previdéncia
dos Servidores

24 Demonstrativo VI/A - Projecdo Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia dos Servidores
25 Demonstrativo VII - Estimativa e Compensacdo da Renuncia de Receita

26 Demonstrativo VIII - Margem de Expansao das Despesas

27 Demonstrativo X - Total das Receitas e Memoria de Calculo

28 Demonstrativo XI - Total das Despesas e Memoria de Célculo

29 Demonstrativo XII - Receita Primaria e Memoria de Célculo

30 Demonstrativo X111 - Resultado Primario e Memoria de Calculo

31 Demonstrativo de Metas e Prioridades

32 Demonstrativo de Eixos de Desenvolvimento e Objetivos do Milénio

33 Resultado Nominal

34 Montante da Divida

Modulo 111 — Controle Orgamentario (LOA)

1 Atender as exigéncias da Lei n° 4.320/64 e da Lei n°® 101/01 (responsabilidade fiscal);

2 Permitir o cadastro de Lei Orcamentaria;

3 Permitir cadastrar o orcamento da receita, definido se seré fiscal, social ou de investimento,
com parametrizacao rateio de fonte de recursos;

4 Permitir utilizar o orgamento da receita por fonte;

5 Permitir importar as fichas da receita cadastradas no PPA;

6 Permitir importar as fichas da receita cadastradas na LDO;

7 Permitir a transferéncia de receitas orcamentarias entre Unidades Gestoras;

8 Permitir transferir uma receita orcamentaria para receita ndo prevista;

9 Permitir o cadastro de receita ndo prevista;

10 Permitir configurar, gerar e controlar as metas de arrecadacéo das receitas;

11 Permitir o cadastro das atividades e funcionais programaticas;

12 Permitir que o cadastro da proposta orcamentaria da despesa possa ser feita utilizando o
controle por 6rgdo e unidade orcamentaria;

13 Armazenar dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por érgéo,
fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e fundacdo, inclusive empresa estatal
dependente;

14 Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificacdo econdmica da receita e despesa,
da tabela de componentes da classificacdo funcional programatica e da tabela de fontes de recursos
especificadas nos anexos da Lei n°® 4320/64 e suas atualizacdes;

15 Permitir transferir o orcamento de uma unidade orcamentéria para uma unidade gestora;
16 Permitir a transferéncia do PPA/orcamento da despesa entre unidades orgamentérias;

17 Permitir vinculagdo do or¢camento da despesa ao PPA despesa;

18 Permitir inclusdo de informagdes oriundas das propostas or¢camentéarias dos 6rgdos da
administracdo indireta para consolidacdo da proposta orcamentaria do Municipio, observando o
disposto no artigo 50 inciso 11l da Lei Complementar n® 101/2000 (LRF);

19 Permitir definir o nivel de aprovacdo da despesa se por categoria econbmica, grupo,
modalidade ou elemento da despesa,
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20 Integrar-se totalmente as rotinas da execucdo orcamentaria possibilitando o
acompanhamento da evolucdo da execug¢éo do orgamento;

21 Permitir definir se o orcamento da despesa sera a nivel de elemento ou subelemento ou
elemento/subelemento,

22 Permitir definir o nivel de impressdo do orgcamento da despesa,

23 Permitir configurar, gerar e controlar o cronograma mensal de desembolso;

24 Cadastrar e controlar as dota¢cfes constantes do orcamento do Municipio e das decorrentes
de créditos adicionais, especiais e extraordinarios;

25 Permitir que a elaboracdo da proposta orcamentaria da despesa seja individualizada por
unidade gestora como também consolidada;

26 Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificacdo da receita, da tabela de
componentes da classificagdo funcional programatica, da tabela de natureza da despesa, da tabela
de unidade orcamentaria e da tabela de vinculo;

27 Permitir consolidacdo da proposta orcamentaria fiscal e da seguridade social;

28 O sistema devera permitir o planejamento de proposta da receita e da despesa orcamentaria,
além das transferéncias financeiras para a elaboragdo da Lei Orcamentéria Anual;

29 Permitir o blogueio e desbloqueio de dotacao;

30 Permitir registros das estimativas de receita e de despesa do Municipio para os diversos
meses do ano;

31 Permitir o reajuste das previsdes de receita através dos indices definidos na Leli
Orcamentéria e/ou Lei de Diretrizes Orcamentérias, com ou sem arredondamento;

32 Emitir relatorio da proposta orcamentaria municipal consolidada (administracdo direta e
indireta) conforme exigido pela Lei n® 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei Complementar n°
101/2000 (LRF);

33 Emitir todos os anexos de orcamento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da
administracao direta, autarquica e fundacdo, bem como empresa estatal dependente, exigidos pela
Lei n°® 4320/64, pela Lei Complementar n® 101/2000 (LRF) e legislagdo municipal;

34 Sumario geral da receita por fontes e da despesa por fun¢bes de Governo;

35 Anexo | - Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categoria Econdmica(adequada
ao disposto na Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163);

36 Anexo Il - Resumo Geral da Receita

37 Anexo Il - Demostrativo da Despesa por Categoria Econémica

38 Anexo VI - Demonstrativo do Programa de Trabalho de Governo

39 Anexo VII - Demonstrativo por Funcdo, Subfuncéo e Programas por Categoria Econémica
40 Anexo VII - Demonstrativo por Func¢do, Subfuncdo e Programas por Projeto/Atividade

41 Anexo VIII - Demonstrativo por Funcao, Subfuncdo e Programas Conforme Vinculo com
0s Recursos

42 Anexo I1X - Demonstrativo da Despesa por Orgdo e Funcio

43 Relatdrio Analitico da Receita por fontes;

44 Relatério da Receita Fiscal e da Seguridade Social,

45 Relatdrio Analitico da Despesa Detalhado por Fontes de Recurso;

46 Relatorio da Despesa por Atividade/Projeto/Operagéo Especial

47 Relatorio da Despesa Conforme Vinculo com os Recursos

48 Relatério Comparativo por Fonte de Recurso da Receita e Despesa
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49 Relatério da Despesa Fiscal e da Seguridade Social

50 Relatorio de Metas Bimestral de Arrecadacéo

51 Relatério de Metas Bimestral da Despesa

52 Relatério de Cronograma de Desembolso da Receita

53 Relatério de Cronograma de Desembolso da Despesa

54 Relatorio de Cronograma de Desembolso por Orgdo, Unidade Orcamentaria, ;

55 Tabela Explicativa da Evolucdo Receita e da Despesa;

56 Relatorio de Compatibilizacdo do Orgamento / Metas Fiscais

57 Demonstrativo da Despesa por Modalidade de Aplicacéo

58 Totais da Receita e Despesa Por Cadigo de Aplicacdo (Vinculo de Recursos)

59 Anexo | - Demonstrativo das Metas Anuais;

60 Demonstrativo da Aplicacdo da Receita na Saude - 15% pelo Orcado

61 Demonstrativo da Aplicacdo da Receita na Educacéo - 25% pelo Orc¢ado;

62 Demonstrativo da Aplicacdo da Receita do FUNDEB Com Pessoal - 60% pelo Or¢ado;

63 DEMONSTRATIVO DE APLICACAO NO PASEP - 1.00% pelo Orgado;

64 DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL pelo Orgado;

65 DEMONSTRATIVO DA RECEITA CORRENTE LIQUIDA pelo Orgado;

66 Gréafico comparativo da Despesa Fixada com a Realizada;

67 Gréfico comparativo da Receita Prevista com a Arrecadada;

68 Gréafico Comparativo da Despesa Realizada com a Receita Arrecadada

69 Gréfico do Orcamento da Despesa por Categoria Econémica ou Funcdo com Valor Orgado
e Percentual;

70 Gréfico do Orcamento da Receita por Categoria Econémica ou Fonte de Recurso com Valor
Orcado e Percentual;

71 Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitacdo de
empenho conforme o Artigo 9° da Lei n® 101/00 - LRF, de 4 de maio de 2000, quando necessario;
72 Controle do orgamento inicial (QDD - Quadro de Detalhamento de Despesas) e suas
alteracdes durante o exercicio (cancelamentos, suplementa¢des, bloqueios, indisponibilidade etc).

Modulo 1V - Sistema Integrado de Contabilidade Publica

1 Estar totalmente compativel com as mudancas implementadas na Contabilidade Publica
pela Secretaria do Tesouro Nacional.

2 Permitir utilizar o Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico (PCASP)

3 Utilizar plano de contas com codificac&o estruturada em no minimo 6 (seis) niveis, de forma
a atender a classificacdo orcamentaria da receita e da despesa e a consolidacdo das contas publicas
de acordo com a Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163;

4 Permitir o uso do controle por conta corrente segundo as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

5 Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e
partidas dobradas;

6 Assegurar que as contas sO recebam langamentos contdbeis no Ultimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado;

7 Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizagdo do plano de contas, dos eventos

e de seus roteiros contabeis;
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8 Efetuar a escrituracdo contabil dos langcamentos da receita e despesa automaticamente nos
sistemas: Financeiro, Patrimonial, Or¢camentério e de Controle em partidas dobradas e no Sistema
Orcamentario em partidas simples, de conformidade com os Artigos n® 83 a n° 106 da Lei n°
4.320/64;

9 O sistema permite definir se a conta do plano recebe ou ndo langcamento contabil;

10 Configuragdo para fechamento automatica das contas do balanco;

11 Configuracao dos lancamentos automaticos e langamentos de encerramento;

12 Geracdo dos lancamentos de abertura e verificagéo das inconsisténcias;

13 Integrar todas as contas do sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de Controle cujas
movimentacdes sdo registradas simultaneamente;

14 Permitir a demonstracdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do sistema;
15 Permitir nas etapas da despesa (empenho, liquidacéo e pagamento) verificar se o fornecedor
possui débito junto ao Municipio, através da integracdo com o sistema de tributacdo, sendo cada
etapa configurada em informar ou bloquear a execucdo da mesma;

16 Efetuar, a partir da implantacéo, a operacionalizacdo do sistema através do empenhamento,
liquidacdo, baixa de empenho, lancamento da receita e administracdo orgamentéria, gerando
automaticamente os lancamentos na contabilidade, orcamento e tesouraria;

17 Permitir a utilizagdo de historicos padronizados e histéricos com texto livre;

18 Possibilitar o bloqueio de mddulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para ndo permitir a
consulta, insercdo, edicdo, exclusdo, impressdo e manutencdo dos lancamentos, podendo ser
controlado por grupo/usuério;

19 Permitir estornos de langcamentos contabeis, nos casos em que se apliquem;

20 Permitir a emissdo de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatorios,
individualizadas por unidade gestora;

21 Permitir controle de acesso do grupo/usuario a todos os cadastros e relatérios do sistema;
22 Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo o
software de gestdo;

23 Possibilitar a configuracdo da despesa e da receita para controles, como de gastos com
educacdo, FUNDEF, saude, pessoal, rentncia de receitas, evolucdo e projecdo, informacdo de
metas, objetivos, justificativas, caracterizacdo, autor de emendas entre outros;

24 Permitir definir a qual Natureza da Informacdo e atributo pertence a conta contabil, com
selecdo entre: Financeiro, Patrimonial, Or¢camentario e de Controle;

25 Manutencdo de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ), pessoas fisicas (CPF) e
servidores (matricula);

26 Permitir que os dados orcamentarios e de tesouraria sejam processados em datas diferentes,
podendo ser parametrizados;

27 Permitir que os lancamentos da despesa (alteragdo orcamentaria, pré-empenho, empenho,
liquidagdo e pagamento) sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora
consolidadora apenas podera consultar estes;

28 Permitir a verificacdo das datas dos langamentos para informar ou bloquear quando a mesma
for anterior a dltima lancada, controladas individualmente por unidade gestora;

29 Possuir validacdo dos campos das telas necessérias antes da gravacdo no banco de dados
tais como: CPF, CNPJ;
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30 Possuir tela para cadastro unico da despesa, com possibilidade de visualizar todos os
empenhos processados, ndo processados e quitados;

31 Permitir o controle de pré-empenho, possibilitando a anulacéo dos saldos néo utilizados;
32 Permitir integracdo do modulo de pré-empenho com o médulo de empenho, transferindo
para 0 empenho todas as informacdes previamente cadastradas na reserva de dotacao;

33 Usar 0 empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de lancamento
ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidacdo de receitas e despesas e a
ordem de pagamento para a efetivacdo de pagamentos;

34 Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados parcial ou
totalmente;

35 Permitir a apropriacdo de custos na emissdo do empenho, podendo utilizar quantos centros
de custos sejam necessarios para cada empenho;

36 Possuir ferramenta em que possam ser visualizados 0s empenhos com saldo a liquidar para
que seja gerada automaticamente a anulagdo dos empenhos selecionados pelo usuario;

37 Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informacdes relativas
ao processo licitatorio, contratos e convénios e seus respctivos langamentos de controle;

38 Controlar os saldos dos empenhos que ja estdo anexados a documentos (cheque e ordem
bancaria), assim como o0 pagamento do mesmo;

39 Possibilitar a anulacéo total ou parcial dos empenhos;

40 Permitir personalizar se deseja trabalhar com o nimero do processo igual ao nimero do
empenho;

41 Permitir utilizar itens no cadastro de empenho;

42 Permitir informar conta bancéria no empenho;

43 Permitir avisar ao credor do empenhamento;

44 Permitir utilizar complementacdo de empenho, podendo ser automatica na liquidacéo;

45 Permitir informar dados referentes ao MANAD.

46 Permitir anular o cadastro do pré-empenho ao anular o empenho;

47 Permitir visualizar informacGes de OBM no cadastro de empenho;

48 Permitir trazer o Ultimo histdrio de empenho do credor para novos empenhos;

49 Permitir o cadastro do "Em Liquidacdo™ para reconhecimento de obrigacdo exigivel no
momento do fato gerador;

50 Permitir a liquidacdo total ou parcial dos empenhos, sendo estes or¢camentarios ou de restos
a pagar, bem como a anulacéo destas;

51 Permitir o controle do processo de liquidacdo da despesa orcamentaria, fornecendo
relatérios das liquidacdes e ndo permitindo pagamento de despesa ndo liquidada;

52 Controlar os saldos das liquidagbes que ja estdo anexadas a documentos (cheque e ordem
bancaria), assim como o pagamento da mesma liquidacao;

53 Permitir a incorporacgéo patrimonial na emisséo ou liquidagdo do empenho;

54 Permitir a contabilizacdo de retengdes na emissdo da liquidacdo do empenho;

55 Permitir anexar documentos digitalizados (notas fiscais, recibos, contratos etc) na gravagao
do processo de liquidacéo de empenhos;

56 Permitir o pagamento automatico apos a liquidacéo;

57 Permitir informar conta bancaria no cadastro de liquidacao;

58 Permitir utilizar centro de custos na liquidacao;
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59 Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacdo da legislacéo de
autorizacao;

60 Permitir controle de alteracfes orgcamentarias e os dados referentes a autorizacdo de geragédo
destas (Lei, Decreto, Portaria e Atos) como os valores por recurso empregados e o tipo de alteracéo
(suplementacdo, anulacdo e remanejamento);

61 Contabilizar as dotacfes orcamentarias e demais atos de execugdo orgamentaria e financeira
para orgdo, fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e fundagdo, bem como empresa
estatal dependente;

62 Controlar as dotagdes orcamentarias, impossibilitando a utilizacdo de dota¢6es com saldo
insuficiente por unidade gestora;

63 Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autorizacdo legal para
abertura de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de Or¢camento ou na
LDO;

64 Permitir suplementacdo automética no cadastro de pré-empenho, empenho e
complementacoes;

65 Gerenciar os contratos, licitagdes e convénios firmados com a entidade;

66 Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser inscritos
em restos a pagar, de acordo com a legislacéo, e posteriormente liquidados ou cancelados;

67 Inscricdo de restos a pagar processado e ndo processado;

68 Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio para fins de
cancelamento, quando for o caso;

69 Permitir retornar o saldo ao cancelar o restos a pagar;

70 Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

71 Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

72 Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento contabil do
anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

73 Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango no
encerramento do exercicio, observando o paragrafo unico do Artigo 8° da Lei Complementar n®
101/2000 (LRF);

74 Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuracao do
resultado e para a apropriacdo do resultado, ndo permitindo lancamentos nos meses ja encerrados;
75 Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o movimento de apuracao
do resultado do exercicio, além do movimento de apropriacdo deste resultado ao patrimonio
municipal;

76 Disponibilizar consultas a movimentacéo e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio
e do exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuracdo e apropriacdo do resultado;

77 Permitir que os langcamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora, sendo
que a unidade gestora consolidadora podera consultar estes langamentos;

78 Demonstrar sinteticamente as movimentacdes de lancamentos de despesas e receitas nos
cadastros;

79 Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e organizada, 0s
empenhos, liquidacdes e movimentacdes contabeis, seguindo a ordem cronoldgica.

80 Permitir em todas as anulagdes informar complemento dos historicos referente a transagédo
efetuada;
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81 Disponibilizar verificacdo de inconsisténcia na contabilizacdo podendo ser mensal,
bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou anual, com destaque para as contas com saldo
invertido;

82 Permitir a consulta de todos os langcamentos contabeis originados pela emissdo e
movimentacao de determinada despesa, através da numeracdo do empenho;

83 Possuir tela para consulta da despesa tendo como ogdes: ano, tipo de despesa, data de
totalizacdo e visualizacdo de documentos fiscais;

84 Permitir filtraras informacdes da despesa por codigo, nome ou documento do credor;

85 Possibilitar imprimir todas as notas de empenhos, liquidacdes, pagamentos ou de todos 0s
processos da despesa;

Modulo V — Sistema de Tesouraria

1 Possibilitar o registro das receitas orcamentarias e extra orcamentaria;

2 Permitir a importacdo de dados da receita e da despesa para o setor financeiro;

3 Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagcdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

4 Permitir a identificacdo do contribuinte ou instituicdo arrecadadora para todas as receitas
arrecadadas;

5 Permitir que os langcamentos da receita (arrecadacéo, previséo atualizada) sejam controlados

por unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas podera consultar estes
lancamentos;

6 Propiciar baixa de tributos, divida ativa e demais arrecada¢Ges municipais por lote (arquivo
bancério) ou individualmente;

7 Permitir a anulagéo parcial ou total de uma determinada receita;

8 Permitir o vinculo do convénio na arrecadacao de receita

9 Possuir cadastro de desconto podendo ser orgamentario ou extra (passivo e ativo);

10 Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario podera informar o empenho
e 0s descontos efetuados para posterior impressao do recibo e assinatura do fornecedor;

11 Possuir tabela para calculo automatico do desconto de IRRF e INSS;

12 Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulacdo do registro de pagamento,
fazendo os lancamentos necessarios;

13 Possibilitar o pagamento de liquidacdes através dos documentos, cheques e ordem bancéria,
ou pelo pagamento direto;

14 Gerar integracdo automatica dos descontos dos pagamentos e das liquidacfes na receita
guando assim necessitar;

15 Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com vérias contas pagadoras;

16 Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dota¢cdes orcamentarias, extraorcamentarias
e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos
permitindo anulacdes, efetuando os langamentos automaticamente;

17 Possibilitar a utilizacdo de executavel externo para impressao de cheque;

18 Possibilitar controlar saldo bancario negativo no pagamento;

19 Permitir cadastrar previsao inicial, adicional e suas anulagdes dos repasses financeiros para
a Camara e aos Fundos Municipais;

20 Permitir cadastrar a execucao dos repasses feitos a cAmara e aos fundos municipais;
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21 Permitir cadastrar a previsdo dos pagamentos dos repasses;

22 Manutencéo de cadastro de bancos e as agéncias bancérias;

23 Manutencdo do cadastro de contas bancarias;

24 Permitir o langamento de investimento, aplicagcdes e todos os demais lancamentos de
débito/crédito e transferéncias bancérias. Controlar os saldos bancarios, controlar todos os
lancamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancérios para gerar os relatorios
necessarios;

25 Possibilitar o cadastro das previsdes de pagamento para controle do fluxo de caixa;

26 Possibilitar a geracdo de oficio de envio da movimentacdo cadastrada nas previsdes de
pagamento ao banco;

27 Permitir cadastro de Perda de Aplicacdo Financeira;

28 Possibilitar a conciliacdo dos saldos das contas bancérias, emitindo relatorio de conciliacdo
bancéria, permitindo configuracdo do formulario de acordo com as necessidades da entidade;

29 Permitir o controle de aplicacdo e resgate financeiro dentro de uma mesma conta contabil;
30 Controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum pagamento
(com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e fornecer relatorios sobre os
pagamentos efetuados por banco/cheque;

31 Gerar arquivos, em meios eletronicos, contendo dados detalhados de todos os pagamentos
a serem efetivados pelo sistema bancério para diversos bancos através do movimento de ordem
bancéria gerado, controlando o nimero de remessa destes arquivos por unidade gestora;

32 Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para institui¢cfes bancérias;

33 Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsao e a execucdo diaria de entradas
e saidas financeiras, inclusive saldos;

34 O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as
movimentacOes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as operacgdes
decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Cépia de Cheques, Livros, Demonstracdes e 0
Boletim de Caixa;

35 Permitir registro de todas as movimentacGes de recebimento e de pagamento, controlar
caixa, bancos e todas as operacdes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Borderds, Livros,
Demonstracdes e o Boletim, registrando automaticamente os langamentos;

36 Permitir controlar saldo bancério negativo na movimentagdo bancéria;

37 Permitir configurar para preenchimento automatico da data de conciliacdo do pagamento
quando tipo de débito for cheque;

38 Permitir configurar para preenchimento automatico da data de conciliacdo de transferéncia
bancaria quando o tipo de débito for cheque;

39 Permitir parametrizar para anulacdo automatica da liquidacao apds anulacdo do pagamento;
Modulo VI - RELATORIOS GERENCIAIS

1 Possuir Cadastro Dos Anexos Da LRF/STN, Permitindo Parametrizacdo, Quando
Necessario, Das Configuracoes E Periodicidade;

2 Possuir Cadastro De Complementacdo De Informagdes, Para Quando Necessario, Inserir
Dados Que Néo Séo Inseridos Automaticamente;

3 Permitir O Cadastro Dos Dados Da Projecdo Atuarial, Podendo Importar As Informacdes
Cadastradas Na LDO;
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4 Gerar Relatorios Ou Arquivos Em Meios Eletronicos Solicitados Na Lei Complementar N°
101/2000 (LRF) Com Vistas A Atender Aos Artigos 52 E 53 (Relatorio Resumido Da Execucéo
Orcamentaria), Artigos 54 E 55 (Relatdrio Da Gestao Fiscal) E Artigo 72 (Despesas Com Pessoal);

5 Anexo 1 - Balanco Orgamentario;

6 Anexo 2 - Demonstrativo Da Execucdo Das Despesas Por Fungdo/Subfuncao;

7 Anexo 3 - Demonstrativo Da Receita Corrente Liquida;

8 Anexo 4 - Demonstrativo Das Receitas E Despesas Previdenciarias Do Regime Proprio Dos
Servidores Publicos;

9 Anexo 5 - Demonstrativo Do Resultado Nominal,

10 Anexo 6 - Demonstrativo Do Resultado Primério - Estados, Distrito Federal E Municipios;
11 Anexo 7 - Demonstrativo Dos Restos A Pagar Por Poder E Orgo;

12 Anexo 8 - Demonstrativo Das Receitas E Despesas Com Manutencdo E Desenvolvimento
Do Ensino - Mde

13 Anexo 9 - Demonstrativo Das Receitas De Operac6es De Crédito E Despesas De Capital
14 Anexo 10 - Demonstrativo Da Projecdo Atuarial Do Regime Proprio De Previdéncia Social
Dos Servidores Publicos

15 Anexo 11 - Demonstrativo Da Receita De Alienacdo De Ativos E Aplicacdo Dos Recursos
16 Anexo 12 - Demonstrativo Da Receita De Impostos Liquida E Das Despesas Proprias Com
Ac0es E Servigos Publicos De Saude

17 Anexo 13 - Demonstrativo Das Parcerias Publico-Privadas

18 Anexo 14 - Demonstrativo Simplificado Do Relatério Resumido Da Execugdo
Orcamentaria

19 Anexo 1 - Demonstrativo Da Despesa Com Pessoal

20 Anexo 2 - Demonstrativo Da Divida Consolidada Liquida

21 Anexo 3 - Demonstrativo Das Garantias E Contra garantias De Valores

22 Anexo 4 - Demonstrativo Das Operagdes De Crédito

23 Anexo 5 - Demonstrativo Da Disponibilidade De Caixa E Dos Restos A Pagar

24 Anexo 6 - Demonstrativo Simplificado Do Relatorio De Gestao Fiscal

25 Relatérios De Repasse, Onde O Usuério Poderd4 Configurar As Contas De Receita E
Percentuais Para Céalculo De Valores A Repassar Para A Educacdo, Saude E Outros;

26 Demonstrativo Da Aplicacdo Da Receita Na Saude - 15%

27 Demonstrativo Da Aplicacdo Da Receita Na Educacéo - 25%

28 Demonstrativo Da Aplicacdo Da Receita Do Fundeb Com Pessoal - 60%

29 Demonstrativo De Aplicacdo No Pasep - 1.00%

30 Demonstrativo Da Aplicacdo Do Gasto De Pessoal Do Legislativo - 70%

31 Demonstrativo de Repasse Para Camara Conforme Art. 29A Da Constituicdo Federal

32 Permitir configurar e imprimir os Relatorios do Sistema De Informagdes Sobre Orgamentos
Publicos Em Saude — SIOPS (Despesas Municipais Com Saude por Subfuncdo, Despesa Municipal
Com Saude Da Administracdo Direta, Receitas Municipais da Administracdo Direta,
Demonstrativo da Execucdo Financeira dos Recursos do SUS, por Bloco Financeiro, Despesa por
Fonte e Restos a Pagar, Despesas com Salde Executadas em Consorcio Publico, Bloco Financeiro);
33 Permitir configurar e imprimir os Relatorios do Sistema De Informag6es Sobre Orcamentos
Pablicos Em Educacdo — SIOPE (Receita Total, Despesas Proprias Custeadas com Impostos e
Transferéncias, Despesas com o FUNDEB, Despesas Custeadas com Recursos Vinculados,
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Demonstrativo da Funcdo Educacdo (Administracdo Consolidada, Cota Salario Educacdo — Qse,
Anexo VIII - Demonstrativo Das Receitas E Despesas Com Manuten¢éo E Desenvolvimento Do
Ensino — MDE, Anexo Il - Quadro Demonstrativo Do Fundeb - Educacdo Béasica E De Valorizagédo
Dos Profissionais Da Educacéo),

34 Permitir configurar e imprimir os Relatorios do Sistema de Informacdes Contabeis e Fiscais
do Setor Publico Brasileiro — SICONFI(DCA - Anexo | - AB - Balan¢o Patrimonial, DCA - Anexo
| - C - Balancete da Receita Orcamentaria, DCA - Anexo | - D - Balancete da Despesa
Orcamentéria, DCA - Anexo | - E - Balancete da Despesa por Subfungdo, DCA - Anexo | - F -
Execucdo dos Restos a Pagar, DCA - Anexo | - G - Execuc¢do da Despesa por Subfuncéo, DCA -
Anexo | - HI - Demonstrativo das Variagfes Patrimoniais e Resultado Patrimonial);

35 Gréafico Comparativo Da Despesa Fixada Com A Realizada

36 Gréafico Comparativo Da Receita Prevista Com A Arrecadada

37 Gréafico Comparativo Da Despesa Realizada Com A Receita Arrecadada

38 Gréafico Do Orcamento Da Despesa

39 Gréafico Do Orcamento Da Receita

40 Notas Da Despesa: Bloqueio De Dotacdo, Desbloqueio De Dotagdo, Pré-Empenho,
Anulacdo De Pré-Empenho, Complementacdo De Pré-Empenho, Empenho, Anulacdo De
Empenho, Complementagdo De Empenho, Em Liquidagdo, Anulacdo De Em Liquidacéo,
Liquidacdo, Anulagdo De Liquidacéo, Estorno De Liquidacdo, Ordem De Pagamento, Pagamento,
Anulacdo De Pagamento, Recibo De Pagamento, Cancelamento De Restos A Pagar, Subempenho,
Movimento Financeiro, Adiantamentos E Subvencdes, Processo Completo;

41 Notas Da Receita: Nota De Resumo De Conhecimento, Nota De Conhecimento, Nota De
Arrecadacdo, Nota De Anulagdo De Arrecadacdo, Minuta De Arrecadacdo, Boletim De
Arrecadacao;

42 Nota De Lancamento De Movimentagdo Contabil;

43 Balancetes Contabil Analitico Simplificado;

44 Balancetes Contabil Analitico Completo;

45 Balancete Contabil Analitico Com Separacdo De Colunas;

46 Balancete Financeiro;

47 Balancete Financeiro Com Resumo Do Movimento Financeiro;

48 Balancete Analitico Da Despesa;

49 Balancete Da Despesa Por Elemento De Despesa;

50 Balancete Da Despesa Extra Orcamentaria,;

51 Balancete Da Despesa Resumido Por Fonte De Recurso;

52 Balancete Demonstrativo Da Despesa;

53 Balancete Demonstrativo Da Despesa Por Percentual;

54 Balancete Demonstrativo Da Despesa Por Fonte De Recurso E Elemento;

55 Balancete De Despesa Por Categoria Econdmica;

56 Balancete Analitico Da Receita Or¢camentéria;

57 Balancete Da Receita Extra Orgamentéria;

58 Balancete Da Receita Resumido Por Fonte De Recurso;

59 Balancete Demonstrativo Da Receita;

60 Balancete Das Receitas De Transferéncias;

61 Demonstrativo Da Divida;
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Demonstrativo Do Superavit Financeiro;

Demonstrativo Das Transferéncias Entre UGS’

Orgcamento - Sumario Geral

Anexo | - Demonstrativo Da Receita E Despesa Segundo As Categoria Econdmica

Anexo Il - Resumo Geral Da Receita

Anexo Il - Demonstrativo Da Despesa Por Categoria Econdmica

Anexo VI - Demonstrativo Do Programa De Trabalho De Governo

Anexo VII - Demonstrativo Por Fungdo, Subfungéo E Programas Por Categoria Econémica
Anexo VII - Demonstrativo Por Funcéo, Subfuncdo E Programas Por Projeto/Atividade
Anexo VIII - Demonstrativo Por Fungdo, Subfungdo E Programas Conforme Vinculo Com

Os Recursos

72
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77
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80
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84
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86
87
88
89
90
91
92
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94
95
96
97
98

Anexo IX - Demonstrativo Da Despesa Por Orgéo E Funcio
Analitico Da Receita

Receita Fiscal E Da Seguridade Social

Analitico Da Despesa

Despesa Por Atividade/Projeto/Operacéo Especial

Despesa Conforme Vinculo Com Os Recursos

Comparativo De Fonte De Recurso

Despesa Fiscal E Da Seguridade Social

Metas Bimestral De Arrecadacgéo

Metas Bimestral Da Despesa

Cronograma De Desembolso Da Receita

Cronograma De Desembolso Da Despesa

Tabela Explicativa Da Evolucéo

Comepatibilizacdo Do Orgamento / Metas Fiscais

Demonstrativo Da Despesa Por Modalidade De Aplicacédo
Totais Por Codigo De Aplicacdo

Lei

Projeto De Lei

Demonstrativo | - Metas Anuais

Demonstrativo Da Aplicacdo Da Receita Na Saude - 15%
Demonstrativo Da Aplicacdo Da Receita Na Educacéo - 25%
Demonstrativo Da Aplicagdo Da Receita Do Fundeb Com Pessoal - 60%
Demonstrativo De Aplicacdo No Pasep - 1.00%

Demonstrativo Da Despesa Com Pessoal

Demonstrativo Da Receita Corrente Liquida

Fechamento Automaético Do Balango Seja Ele Mensal Ou Anual,
Possibilidade De Informagdo De Dados Manuais Provenientes De Sistemas Como:

Patrimonio, Almoxarifado, Arrecadacdo E Demais Que N&ao Estejam Integrados E Necessita Da
Mesma,;

99

100
101
102

Relatorio De Sumario Geral,

Anexo | - Demonstrativo Da Receita E Despesa Segundo As Categorias Econémicas;
Anexo Il - Resumo Geral Da Receita;

Anexo Il - Demonstrativo Da Despesa Por Categoria Econémica;
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103  Anexo VI - Demonstrativo Do Programa De Trabalho De Governo

104  Anexo VII - Demonstrativo Por Fungdo, Subfuncdo E Programas Por Categoria Econdmica
105  Anexo VII - Demonstrativo Por Fungéo, Subfuncdo E Programas Por Projeto/Atividade
106  Anexo VIII - Demonstrativo Por Fungdo, Subfuncdo E Programas Conforme Vinculo Com
Os Recursos;

107  Anexo IX - Demonstrativo Da Despesa Por Orgéo E Fungao;

108  Anexo X - Comparativo Da Receita Or¢cada Com A Arrecadada;

109  Anexo XI - Comparativo Da Despesa Autorizada Com A Realizada;

110  Anexo XII - Balango Orcamentario;

111 Anexo XII - Balango Orgcamentario - Anexo | - Demonstrativo De Execugdo Dos Restos A
Pagar N&o Processados

112 Anexo XII - Balang¢o Orcamentario - Anexo Il - Demonstrativo De Execucéo Dos Restos A
Pagar Processados E Néo Processados Liquidados

113 Anexo XIlI - Balango Financeiro;

114 Anexo XIV - Balan¢o Patrimonial;

115  Anexo XIV - Balango Patrimonial - Disponibilidade;

116  Anexo XV - VariacGes Patrimoniais;

117 Anexo XVI - Demonstrativo Da Divida Fundada;

118  Anexo XVII - Demonstrativo Da Divida Flutuante;

119  Anexo XVII - Demonstrativo Dos Créditos A Receber;

120  Anexo XVIII - Inventario Das Contas Do Ativo Permanente

121 Demonstracdo Dos Fluxos De Caixas;

122  Demonstracdo Das MutacGes No Patriménio Liquido

123 Relacdo Analitica Dos Elementos Que Compdem O Ativo Circulante

124  Relacdo Analitica Dos Elementos Que Comp&em Os Passivos Circulante E Nao Circulante;
125  Complementacdo De Balanco - Comparativo Por Fonte De Recurso

126  Balancete Da Despesa Por Funcao

127  Balancete Da Despesa Por Funcao E Subfuncéo

128  Balancete Da Despesa Por Orgéo / Elemento De Despesa

129  Restos A Pagar - Geral

130 Restos A Pagar - Educacao E Saude

131  Termo De Verificacdo Das Disponibilidades Financeiras

132  Balancete De Verificagdo

133  Cancelamento De Resto A Pagar - Geral

134  Cancelamento De Resto A Pagar - Educacdo E Saude

135  Fluxo De Caixa Contabil

136  Lista De Decretos

137  Balancete Extra Orgamentério

138  Balancete Receita

139  Conciliacdo Bancéria

140  Balancete Da Despesa Orcamentaria

141  Demonstrativo De Despesas Realizadas Com Acdes E Servigos Publicos De Saude Por
Fonte De Recurso

142 Demonstrativo De Despesas Realizadas Com Educacgédo Por Fonte De Recurso
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143 Demonstrativo Da Divida Ativa Tributaria E N&o Tributaria

144 Demonstrativo Dos Bens Moveis E Imdveis

145  Demonstrativo Da Execucdo Orcamentaria

146  Razdes Por: Despesa Orgada Por Dotagdo, Despesa Orgada Por Fonte De Recurso, Lei
Orcamentaria, Reserva De Dotacdo, Empenho, Em Liquidacdo, Liquidacdo, Conta Contabil,
Pagamento, Conta Bancaria, Fornecedor, Fornecedor/Licitacdo, Fornecedor Completo, Contrato,
Contrato Completo, Receita Prevista, Receita Prevista Por Fonte De Recurso, Convénio;
147  Diério Geral Da Contabilidade

148  Relatorio De Extrato Bancério;

149  Relatério Da Relacdo Bancéria;

150 Relatérios De Repasse;

151  Relatério De Transferéncia Bancéria;

152  Relatério De Aplicacdo Financeira;

153  Relatério De Resgate Financeiro;

154  Relatério De Aplicacdo/Resgate;

155  Relatério De Previsdao De Pagamento;

156  Relatorio Demonstrativo De Convénio;

157  Relatério De Transferéncia Decendial,

158  Relatorio De Fluxo De Caixa;

159  Relatorio De Fluxo De Caixa Bancério;

160  Boletim De Caixa;

161  Boletim De Caixa/Cheque Carteira;

162  Conciliacdo Bancaria Com Conta Aplicacdo;

163  Conciliacdo Bancéria Conta Por Conta;

164  Termo De Verificagdo De Dispnibilidade Financeira;

165 Termo De Pendéncia Bancéria;

166  Livro Caixa;

167  Cheque Em Transito;

168 Demonstrativo Das Aplicagoes:

169 Restos A Pagar Processados

170  Restos A Pagar Nao Processados

171  Restos A Pagar Processado Por Func¢do E Subfuncéo

172  Restos A Pagar Nao Processado Por Fungéo E Subfuncgéo

173 Cancelamento De Restos A Pagar

174  Relatério De Decretos;

175 Relatério De Saldo Das Dotacdes;

176  Balancete Da Despesa Fung¢édo E Subfuncao

177  Balancete Da Despesa Unidade Gestora E Elemento De Despesa

178  Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Fonte De Recurso , Func¢do E Subfuncao
179  Balancete Da Despesa Fonte De Recurso E Elemento De Despesa Geral

180  Situacdo Orcamentaria Despesa Por Fonte De Recurso, Programa E Natureza De Despesa
181  Balancete Da Despesa Situacido Orcamentéaria Da Despesa Por Orgéo

182  Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Orgdo E Projeto Atividade

183  Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Fonte De Recurso E Funcdo
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184  Equilibrio Orcamentario

185 Demonstrativo Da Receita

186  Demonstrativo Da Despesa

187  Relagéo De Bens Incorporados E N&o Incorporados
188  Comparativo Dos Saldos Bancarios X Restos A Pagar
189  Razdo Contabil Por Fonte De Recursos

190  Cronograma De Desembolso Para Limitagdes De Empenho
191  Diérias

192  Apuracdo De Receita E Despesa Mensal

193  Demonstrativo De Calculo Do Excesso De Arrecadagao
194  Diério Geral Da Contabilidade Sintético

195  Percentual De Participacdo - Receita E Despesa

196  Demonstrativo De Acompanhamento Das Metas De Arrecadacao
197  Restos A Pagar Processado

198 Restos A Pagar Nao Processado

199  Conferéncia Contrato

200 Demonstrativo De Sentencas Judiciais

201  Livro Diario

202  Livro Razéo

203  Despesa Classificada

204  Receita Classificada

205  Livro Caixa

206  Ficha Da Despesa

207  Livro Tesouraria

208  Livro Conta Corrente Bancéria

209  Comprovante De Retencéo

210  Relacdo De Retencéo

211  Relatorio De Plano De Contas

Médulo VII - INTEGRAQC)I%S, GERACAO DE ARQUIVOS MAGNETICOS -
CONSOLIDACAO E PRESTACOES DE CONTAS E FERRAMENTAS

1 Possuir rotina de geracdo dos arquivos para prestacdo de contas junto ao TCE (Tribunal de
Contas do Estado), com a possibilidade de verificacdo de inconsisténcias;

2 Possuir rotina para exportagdo e importacdo dos arquivos de consolidacdo das Unidades
Gestoras consolidadoras, desde que ndo estejam no mesmo banco da Unidade Gestora Principal,
das rotina contébeis, patrimoniais, orcamentarias e de controle para a realizacdo da consolidacao
na Prefeitura;

3 Permitir lancar os dados de consolidacdo das Unidades Gestoras consolidadoras na
prefeitura, através de relatério Balancetes das informagdes contabeis, patrimoniais, orcamentarias
e de controle;

4 Permitir exportar e importar os dados do Orgamento, sendo que a Prefeitura somente exporta
para as demais UGs;
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5 Permitir configurar e gerar o0s arquivos, XP_16 Consorc, EXP_17 Receita,
EXP_18 Despesa e EXP_19 Receita do SIOPS;
6 Possibilidade de trabalhar com mais de uma base de dados, com planos distintos, sendo que

cada unidade gestora tem acesso as suas respectivas informac6es permitindo somente a emissao
dos anexos do orcamento e relatérios de forma consolidada ou ndo, para a unidade gestora
consolidante;

7 Permitir configurar e gerar os arquivos da DIRF;

8 Possuir rotina de geracdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais - MANAD para
prestacdo de contas a Secretaria da Receita Previdenciaria - SRP;

9 Possuir ferramenta de renumeragdo, de forma automatica e organizada, dos principais

cadastros que envolvam as receitas, despesas e movimentacdo contabeis e bancérias, seguindo a
ordem cronoldgica, respeitando a data de fechamento das presta¢des de contas;

10 Possuir ferramenta para encerramento do exercicio, de forma automatica, e podendo realiza-
lo quantas vezes forem desejadas;

11 Possuir rotina para verificagdo das inconsisténcias;

12 Integracdo com o sistema tributéario verificando se o credor possui débito em Divida Ativa;
13 Integracdo total com o sistema de Folha de Pagamento, empenhando, liquidando e gerando
as ordens de pagamento or¢camentéria e extra orcamentaria e baixa de pagamento de todas as ordens;
14 Possuir rotina para Preparacdo do Orgcamento, podendo escolher: 0 ano base ou repetir 0 ano
imediatamente anterior; tabelas a serem preparadas; reajuste por valor fixado ou percentual; e tipo
de preparacéo estimativa da receita e da despesa;

15 Integracdo com o sistema de Compras e Licitacdo, importando as: autoriza¢es de empenho
(AE), autorizagdo de complementacéo e de anulacdo de empenho ,autorizagdo de Em Liquidacéo,
autorizacdo de liquidacdo (AF) e anulacdo, anulacdo de saldo de empenho, e cancelamento de RPs
de Autorizacgdes em aberto.

16 Integracdo do sistema de contabilidade com o sistema de compras, empenhando e
liguidando as Afs e Aes automaticamente;

17 Integracdo total com o sistema de Compras e Licitacdo efetuando automaticamente as
entradas de almoxarifado e/ou patriménio na fase: Em liquidacdo ou Liquidacéo;

18 Integracdo total com o sistema de Compras e Licitacdo, importando automaticamente todas
as licitacbes cadastradas do sistema de licitagbes homologas, revogadas e dispensas e
inexigibilidade, contratos concedidos e recebidos e seus aditivos e convénios concedidos e
recebidos e seus aditivos.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

1. Permitir a descentralizacdo do Controle Interno nas diversas areas da administracao
mediante “Agentes de Controle Interno”, para verificagdo de conformidade de todos os
processos em andamento na administracdo conforme normas preestabelecidas no Manual
de Controle Interno.

2. Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotados na administragéo
publica, contendo as exigéncias para fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, objetivando atender o Art. 70 da CF/88 e demais normas que se
aplicam a realidade da administragéo.
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Possuir local de cadastro do Manual de Controle Interno aplicado a todas as areas da
administragdo, o qual podera nortear a atuacéo do controle interno e sofrer alteragdes para
atender a realidade da administracao.

Permitir alteracdo e exclusdo das rotinas e procedimentos que ndo se enquadrarem a
realidade da administracdo ou que a administracao julgar conveniente.

Permitir o cadastro dos locais alocados as suas rotinas e procedimentos, a fim de controlar
com maior eficiéncia todos os procedimentos alocados em cada local da administracao
publica.

Permitir a vinculagdo de determinadas rotinas com o0s departamentos responsaveis pela
execucéo, de forma que outros departamentos/setores ndo tenham acesso a tais informacdes,
proporcionando a segregacdo de atividades aos seus respectivos departamentos.

Possuir o cadastro de obrigacgdes legais, listando suas obrigacdes e a data limite das mesmas,
permitindo o aviso das obrigacdes cadastradas ao acessar o sistema. Assim como também
tramitar compromissos com os demais setores.

Permitir integracdo com os demais sistemas do presente edital para acesso as consultas e
emissdo de relatérios da competéncia do Controle Interno.

Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicacbes dos dispositivos
constitucionais, bem como da legislacdo complementar no que tange aos Gastos com
Educacdo, Salude, Gastos com Pessoal, FUNDEB, por meio de relatorios integrados com os
demais softwares.

Permitir Cadastrar Instrucdes Normativas de qualquer ano no seguimento padrdo do
Tribunal de Contas da Unido, além de publicar suas versdes com base legal.

Permitir visualizacéo de todas as informacdes que estejam cadastradas nos bancos ao qual
0 sistema esteja integrado. Com isso 0 usuario master podera ter acesso a todas as
informac0es que estejam armazenadas nos demais bancos seja na forma de tabelas, gréaficos,
resumo ou detalhamento podendo somente visualizar, assim como salvar tais informacdes.
Possuir modelos de documentos em formato Check List e texto normal para as principais
rotinas da administracdo publica.

Permitir tramitar as inconsisténcias do Check List com os demais setores para que assim
sejam tomadas as devidas providéncias com a sua respectiva situacdo: concluido,
aguardando, resolvendo ou em espera.

Os modelos de relatorios Check List poderdo ser respondidos de forma integral pelo
controlador ou de forma desmembrada: cada setor responde a parte do relatério pertinente
a si. O controlador como usuario master podera visualizar todas as respostas da checagem
dos demais setores.

Possuir verificacdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de controle,
objetivando encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de decisao.
Permitir ao usuério master a visualizacdo de todos 0s acessos ao sistema feito pelos usuérios
com a identificagdo do usuario, data e horario de entrada e saida e identifica a estacao.
Permitir a vinculagdo dos usuérios do software aos seus respectivos departamentos, de
forma que estes operadores consigam executar rotinas/procedimentos pertinentes a sua
pasta.

Permitir cadastrar tabelas manuais ou com informac6es automaticas, objetivando o uso das
mesmas na montagem dos documentos de controle.
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Possuir cadastro de respostas, podendo ser feitas de forma manual ou automatica. Esta
ultima busca informaces das tabelas pertencentes ao banco de dados automaticamente.
Possibilidade de criacdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de diversos
documentos jé cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de forma simplificada
ou completa, sem a necessidade de cadastra-los novamente.

Permitir o cadastramento de todas as legislagcOes referentes ao controle interno, podendo
assim, correlacionar cada item a uma ou mais legislacGes, através da fundamentacéo legal.
Utilizagdo da funcgdo de texto condicional, otimizando o sistema conforme a condigéo
escolhida pelo usuario, para que dessa forma seja impresso no documento o texto referente
a determinada condicdo.

Permitir o agendamento de uma auditoria para determinados periodos.

Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracoes.

Permitir editar e imprimir a notificacdo de auditoria aos responsaveis.

Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria.

Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar as
providéncias que devem ser tomadas para solugdo da mesma.

Permitir especificar o responsavel por providéncia bem como o prazo para sua execugao.
Permitir anexar varios documentos para cada providéncia encaminhada.

Permitir enviar automaticamente e-mail com a providéncia a ser tomada ao responsavel pela
providéncia.

Permitir ao responsavel consultar as providéncias que 0 mesmo possui.

Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que foram encaminhadas ao
mesmo.

Registrar os pareceres finais das auditorias.

Através da visualizacdo dos Macrocontroles é possivel o acompanhamento de resultados
legais e administrativos da gestdo a partir de informacdes contabeis, financeiras e
administrativas.

Possibilita a edicdo dos modelos de documentos cadastrados e permite salvar os mesmos no
caminho especificado pelo usuério.

Permitir a parametrizacdo dos graficos, das tabelas, das informag6es e com isso o cadastro
de documentos parametrizados de forma a padronizar a execucdo das checagens,
possibilitando posteriormente a geracdo de informacdes uniformizadas de forma automatica
ou manual.

Permitir ao controlador acesso a todas informacdes da competéncia do Controle Interno nas
diversas areas da administracdo, inclusive a realizacdo de auditoria nos trabalhos realizados
pelos servidores e agentes publicos, gerenciando tais informacGes, planejando e
coordenando os trabalhos do Controle Interno no cumprimento de sua misséo.

SISTEMA INTEGRADO DE FROTAS

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos;
Programar, emitir e controlar a execucdo de planos de revisdo periddicos e de manutencéo
preventiva a serem efetuados nos veiculos, maquinas, equipamentos e agregados permitindo
gerar as respectivas ordens de servico a partir desses planos;
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Registrar toda a utilizacdo dos veiculos, permitindo registrar o motorista, setor requisitante,
tempo de utilizacéo e a distancia percorrida;

Possibilitar a vinculacéo e desvinculacédo de agregados aos veiculos e equipamentos;
Manter histdrico da utilizacdo e movimentacao dos agregados;

Manter controle efetivo e independente da vida Util dos agregados;

Permitir apropriacdo de custos para o veiculo ou equipamento permitindo inclusive
apropria-los em nivel de conjunto mecanico;

Permitir o agendamento e controle das obrigagdes dos veiculos como IPVA, seguros e
licenciamento;

Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, equipamentos e agregados
como: multas, acidentes etc., registrando datas e valores envolvidos;

Manter o controle efetivo sobre o vencimento das habilitages dos motoristas;

Manter o controle efetivo sobre os seguros e garantias incidentes diretamente sobre 0s
veiculos e seus agregados;

Gastos com combustiveis e lubrificantes (materiais proprios ou de terceiros);

Gastos com manutences efetuadas em dependéncias prdprias ou de terceiros;

Emitir balancete de gastos de forma analitica, por veiculo ou geral;

Permitir controlar o abastecimento e o estoque de combustivel mantido em tanques
préprios;

Programar, emitir e controlar a execucdo de ordens de servicos a serem efetuados nos
veiculos, maquinas, equipamentos e agregados permitindo registrar as datas de abertura e
fechamento, servicos realizados e despesas decorrentes;

Permitir registrar servicos executados por veiculo, agregado, conjunto mecanico e
fornecedor;

Manter controle fisico do estoque de pecas de reposicdo e material de consumo no sistema
ou integrado com o almoxarifado;

Manter total integragdo com o cadastro de bens patrimoniais de forma a ndo duplicar dados
relativos aos veiculos, maquinas e equipamentos considerados como integrantes do
patrimonio;

Manter calculo exato e efetivo do consumo de combustivel por veiculo calculando o
consumo médio e custo médio por unidade de utilizacao;

Possuir analises comparativas de consumo por tipo de veiculo/equipamento, por tipo de
combustivel entre outras;

Permitir a substituicdo de marcadores (hodémetros, horimetros e Milhas COV).

SISTEMA DE NOTA FISCAL ELETRONICA

Modulo | — Caracteristicas Gerais

Funcionar em servidores GNU/Linux, Windows Servers, FreeBSD, ou seja, ser
multiplataforma;

Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usuario permissao exclusiva
para Gravar, Consultar e/ou Excluir dados.

1

2
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As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, atraves
de algoritmos proprios do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em
telas de consulta, manutencédo de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao
sistema;

Manter historico dos acessos por usuario por funcao, registrando a data, hora e o
nome do usuério;

O SGBD devera possuir 0s seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR),
tablespaces, integridade transacional, stored procedures, views triggers, suporte
a modelo hibrido objeto-relacional, suporte a tipos geométricos;

O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impegam a
perda de transacoes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperacdo de dados
na ocorréncia de eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente
automatico, documentado e seguro;

O aplicativo deve rodar nos principais Browsers do mercado, sem emulagéo,
como o Internet Explorer 7 ou superior, Mozila FireFox 2.0 ou superior, Google
Chrome.Totalmente desenvolvido com linguagem de programacéo para a WEB.
O usuario visualizara somente as opcdes do sistema para as quais ele foi
autorizado;

Permitir que os relatorios possam ser visualizados em tela, salvos em formato
PDF ou direcionados para um dispositivo de impressao;

Permitir a configuracdo do dia para vencimento para consolidagédo do ISS;
Integracdo com o sistema implantado na Secretaria Municipal de Financas.

A Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e) é um documento de existéncia
digital, gerado e armazenado eletronicamente, pela prefeitura ou por outra
entidade conveniada, para documentar as operacdes de prestacdo de servicos.

Madulo Il — Caracteristicas Especificas do Sistema

1
2

3

O 00N

10

Possibilidade de o login de cada prestador ser o proprio CNPJ ou CPF.

O usuério visualizard somente as opg¢des do sistema para as quais ele foi
autorizado

O aplicativo deve permitir ao prestador configurar o seu perfil como: e-mail,
telefone e informar a logomarca que serd impressa na Nota Fiscal de Servicos
eletronica.

O aplicativo deve permitir ao proprio prestador informar o seu responsavel
contébil.

Controlar as solicitacbes pendentes para emissao eletronica de notas fiscais de
Servigos.

Possibilitar ao usuério, incluir subusuarios e ter o controle de acesso de cada um.
Fazer login no sistema através do certificado digital;

Emitir Nota Fiscal com o Certificado Digital;

Obrigatoriedade de informar o CNPJ do tomador do servico para pessoa
juridica, exceto quando se tratar de tomador do exterior.

Permitir emitir uma NFSe sem identificar o tomador.
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No caso da atividade de construcgéo civil, as Nota fiscal de servigos eletronica
deverdo ser emitidas por obra e informar o nimero do alvara de construg&o.
Incluir mais de um servico na mesma Nota fiscal de servigos eletronica, desde
que relacionados a um Unico item da Lista, de mesma aliquota e para 0 mesmo
tomador de servico.

Obrigatoriedade de informar o CNPJ do tomador do servicgo para pessoa
juridica, exceto quando se tratar de tomador do exterior.

Possibilitar ao contribuinte optante do Simples Nacional, informar a aliquota do
imposto de acordo com o seu faturamento anual.

Possibilidade de emitir uma NFS-e retroativa para o caso, por exemplo, de
apropriacdo de credito do ativo permanente de um dado més, cujo calculo s6
pode ser efetuado no inicio do més seguinte, apds apuracéo dos valores.
Permitir informar as retencdes federais como PIS, CONFINS, CSLL, IR, INSS.
Possibilitar ao prestador reaproveitar os dado de uma NFS-e emitida,
informando somente o servigo e o valor dos servigos.

Possibilitar o envio automatico do nimero da autenticacdo da Nota fiscal de
servigos eletrdnica para o e-mail do tomador.

Enviar um e-mail para o tomador de servigo logo apés a criacdo da Nota fiscal
de servicos eletrdnica, com os dados da nota e o link para visualiza-la.

O e-mail enviado para o prestador devera conter o nimero da nota, nome do
prestador, 0 nome do tomador, valor da nota, chave de validagéo e o link de
acesso para autenticidade.

Possibilidade de consultar uma nota emitida pelo seu nimero, por tomador do
servico, por data de emissdo da nota e pelo nimero do lote RPS.

Permitir o cancelamento de notas fiscais eletronicas, informando ao tomador do
servigo por e-mail.

Possibilidade de gerar crédito na emissdo da Nota fiscal de servicos eletrénica
para o tomador.

Possibilidade do prestador e tomador do servico consultar o crédito gerado na
emisséo da Nota fiscal de servicos eletronica.

Emitir guia de recolhimento do ISS das Notas Fiscais de Servicos Eletrdnica
emitidas.

Permitir o parcelamento do ISS das Notas Fiscais de Servicos Eletrénica
emitidas.

Permitir que o prestador do servico escolha as Notas Fiscais de Servi¢cos
Eletronicas que deseja incluir em cada guia de recolhimento do ISS.

Exportar, por periodo, as notas fiscais de servicos eletrénicas emitidas em
arquivo XML.

O DAPS devera conter o nome e CNPJ do tomador do servigo, 0 servigo
de acordo com a Lei Municipal, valor do servico, dados do prestador de fora do
municipio, aliquota, valor do ISS e o0 nimero da nota fiscal de origem.

Permitir enviar o DAPS por e-mail para o tomador de servigo.

Permitir cancelar o DAPS caso o tomador ndo tenha aceito.

Conter rotina de substitui¢ao para aceitar ou rejeitar os DAPS’s, onde o
Substituto verificar se 0 DAPS é realmente dele;

Rua Miguel Toledo, n° 106, centro — Caiana-MG. CEP: 36.832-000. Site: www.caiana.mg.gov.br,
Tel (32) 3745-1049 Fax (32) 3745-1035.




33

34

35

36
37

38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49

50
51

52
53

54

55

56

57

58

Prefeitura Municipal de Caiana
CEP: 36.832-000 — Estado de Minas Gerais

Setor de Compras e Licitacao

Conter rotina para transforma os DAPS’s em documento de arrecadagao
municipal — DAM;

Possibilidade em cancelar um DAPS de um DAM ja gerado, porem nédo
quitado.

Permitir ao prestador do servico informar o Recibo Provisério de Servico (RPS)
ou lote de RPS para converter em nota fiscal de servigo eletronica.

O envio de RPS sera de modo assincrono.

Apos o envio do lote este é recebido pelo servidor do Web Service que grava as
informacOes recebidas e gera o numero de protocolo de recebimento.

O arquivo gerado deverd ser em XML (Extensible Markup Language).
Possibilitar o vinculo na nota fiscal de servico eletrénica com o RPS enviado.
Possibilitar que o tomador de servigo denuncie a ndo conversédo do RPS em nota
fiscal de servico eletronica.

Possibilitar a consulta de notas fiscais eletronica por RPS via web service.
Possibilitar a consulta da situacdo do lote de RPS via web service

Emitir relatério de NFS-e contribuinte.

Emitir relatério de NFS-e tipo de atividade.

Emitir relatério de NFS-e canceladas.

Emitir relatério que demonstre os maiores emitentes de notas fiscais eletrdnica
de servigo.

Emitir relatério que demonstre més a més a quantidade de notas fiscais emitidas
no exercicio.

Emitir relatério que demonstre més a més o valor dos servicos prestados nas
notas fiscais emitidas no exercicio.

Emitir relatério que demonstre o valor do ISS arrecadado nas notas fiscais
emitidas.

Possuir a emissdo de graficos estatisticos.

Permitir que os relatérios possam ser visualizados em tela, salvos em formato
PDF ou direcionados para um dispositivo de impressao.

Emitir Livro Eletronico de Prestacao de Servicos.

Possuir integracdo com o sistema de arrecadacdo do municipio para lancamento
da empresa, langcamento do DAM e pagamento do ISS.

Possibilitar a comunicacdo com o sistema proprio do prestador do servico para
registro de NFS-e e consultas diversas.

Possibilitar o contribuinte escrever suas davidas no proprio aplicativo de Nota
fiscal de servicos eletrénica e envia- la para o auditor responsavel.

Ter a possibilidade de identificar quais mensagens foram respondidas ou lidas
pelo auditor/fiscal.

Emitir Notificacdo preliminar para todos os prestadores que estejam com débitos
no periodo escolhido pelo auditor.

A notificagdo gerada deve conter obrigatoriamente: dados do prestador, base
legal, penalidades aplicaveis, mapa de apuracdo contendo 0 ano e més de
competéncia com suas respectivas notas e valor para pagamento com o cédigo
de barras .
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59 A notificacdo gerada deve ir automaticamente para o e-mail do prestador, para a
movimentacao fiscal da empresa e quando o prestador acessar o sistema o
mesmo deve aceitar e receber a notificacéo.

60  Permitir a consulta a qualquer momento das notificagcdes geradas, podendo ser
alterada caso necessario.

61  Emitir ordem de servico para inicio de agdes fiscais, selecionando os auditores e
empresas que serdo fiscalizadas

62  Emitir Termo de Inicio de Agdo Fiscal — TIAF

63  Emitir Auto de Infracdo com seus respectivos Mapa de Apuracao

64  Possibilidade de parcelamento do Auto de Infragdo

65  Possibilidade de parcelamento da Notificacdo preliminar

66  Emitir Notificacdo preliminar para todos os Substituto Tributario que estejam
com débitos no periodo escolhido pelo auditor.

67 A notificagdo gerada deve conter obrigatoriamente: dados do Substituto
Tributario, base legal, penalidades aplicaveis, mapa de apuragdo contendo o ano
e més de competéncia com suas respectivas notas e valor para pagamento com o
codigo de barras .

68 A notificacdo gerada deve ir automaticamente para o e-mail do Substituto
Tributério, para a movimentacao fiscal da empresa e quando o prestador acessar
0 sistema 0 mesmo deve aceitar e receber a notificagéo.

69  Permitir consultar, a qualquer momento, as notificagdes geradas para o
Substituto Tributario, podendo ser alterada caso necessario.

70 O sistema devera comparar os valores pagos das empresas optantes pelo Simples
Nacional com os valores das Notas Fiscais de Servigos Eletronica emitidas, caso
o0s valores estejam a menor enviar uma intimacgdo para estas empresas
regularizar esta situacao.

71  Possuir modulo para o Contador, onde 0 mesmo solicita o credenciamento no
sistema.

72 Permitir que usuario contador, com um unico login e senha, tenha acesso a
todas as empresas que sdo de sua responsabilidade;

73 Permitir ao usuario contador, realizar as mesmas a¢des que 0 usuario prestador
e 0 usuario Substituto Tributério tenham acesso no sistema;

74 Registrar as mensagens enviadas, data e hora.

75  Possibilitar separar as mensagens enviadas das recebidas.

76  Permitir a consulta das mensagens e mostrar o remetente, destinatario e a data de
envio.

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

1  Exibir o brasdo do municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor
caracterizacdo e identificacdo do sistema pelo usuério;

2  Exibir informacBes minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da
Transparéncia, tais como: responsavel, endereco, telefone e horério de
funcionamento;
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Dispor de um glossario dos termos utilizados no Portal da Transparéncia,
proporcionando ao usuario do sistema entender termos mais complexos da
administracdo publica;

Exibir as principais leis que regulam o Portal da Transparéncia, proporcionando ao
usuario do sistema visualizar estes documentos;

Disponibilizacdo, em tempo real, dos dados da execucdo orgamentaria e financeira,
no Portal da Transparéncia, conforme discriminacao da Lei Complementar 131/2009;
Nas informag0es da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada,
liquidada e paga, bem como exibir a ficha da despesa de forma individual,

A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informagdes: entidade, nimero da
despesa, tipo da despesa, ano da despesa, data da despesa, nUmero do processo,
valor da despesa, nome do favorecido, CPF ou CNPJ do favorecido e todo o
detalhamento da despesa, que compreende o 6rgdo, unidade orcamentaria, funcao,
subfuncéo, programa, projeto ou atividade, elemento da despesa, subelemento, fonte
de recurso e historico da despesa;

A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas vinculadas
aquela despesa;

Divulgar informagBes minimas para 0 acompanhamento das fases da despesa, bem
como orcamento da despesa;

Divulgar informagdes minimas para o acompanhamento do orgamento da receita e
execucdo da receita;

Divulgar informagdes minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros;

Permite publicar informacdes referentes a compras realizadas, com a exibi¢do de uma
lista detalhada de aquisi¢fes de materiais e servigos realizadas, incluindo descritivos,
quantitativos e valores de itens;

Divulgar informag6es minimas sobre contratos e aditivos firmados pelo 6rgdo
publicante;

Exibir a listagem de processos licitatorios, dispensas e inexigibilidades;

Divulgar informagdes minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes ao municipio;
Divulgar informacGes minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do érgédo
publicante;

Divulgar informaces minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais como
matricula, salério base, cargo, data de admissdo, carga horaria, e secretaria;
Possibilita a divulgacdo dos valores bruto e liquido do salario dos servidores, bem
como seus descontos e vencimentos;

O Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limitacGes de acessos
simultaneos;

Devera ser disponibilizado o link do Portal da Transparéncia para que 0 mesmo seja
acessado atraveés da pagina do 6rgéo publicante;

Possibilitar a publicagdo de documentos no Portal da Transparéncia, conforme
determina a Lei N° 12.527/11;

Permitir, através de configuracdo, que o portal possa ser configurado de forma a
apresentar somente as entidades que o0 6rgéo desejar demonstrar;
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Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que o
cliente configure qual consulta deseja exibir;

O sistema devera permitir ao cidaddo pesquisar as informacdes por meio de filtros,
de forma simples e de fécil operacao e, quando n&o for possivel utilizar este recurso,
proporcionar a busca através de um campo de busca por palavra-chave;

Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias, Lei Orcamentaria Anual, Relatorios de Gestao Fiscal, Relatorios
Resumidos da Execucdo Orcamentaria, Balancetes mensais, Integra dos contratos,
editais e resultados dos editais, bem como qualquer outro documento exigido pelos
Orgdos supervisores do Portal da Transparéncia, através de publicacdo manual
(upload) de cada documento, por uma area administrativa do Portal da
Transparéncia,;

Possibilitar exportar as informac@es do Portal da Transparéncia em diversos formatos
eletrdnicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo
a facilitar a analise das informacoes;

Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais como
PDF, XLS, XLSX, RTF e CSV

15. Do Prazo de Inicio e da Duragdo Do Contrato

15.1 A execucdo do servico ajustado terd duragdo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado mediante acordo entre as partes, devidamente justificado e por interesse da
Administracéo, limitado a 48 (quarenta e oito) meses, na forma do Art. 57, IV da Lei
8.666/93 e alteracGes posteriores.

15.2. O servigo devera ser iniciado no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados do
recebimento da Ordem de Servigos/ Assinatura do Contrato.

16. Das Responsabilidades Das Partes

16.1 DA CONTRATADA

a) Cumprir o cronograma de instalagdo, implantacéo e treinamento do sistema informatizado
de gestdo publica, conforme as etapas relacionadas no objeto especificado, no prazo
estabelecido de acordo com o cronograma apresentado no processo licitatério.

b) Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos da contratante.

c¢) Executar a migracdo das informacdes e o aproveitamento, pelos modulos aplicativos
ora contratados, de dados historicos e cadastrais informatizados da Contratante, até a
implantacdo do sistema informatizado de gestdo publica, disponibilizados pela
contratante, na forma acordada com esta, em meio eletronico.

d) Solicitar junto a contratante, por escrito, a prorrogacéo do prazo determinado para cada
etapa prevista, caso ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis a contratante.
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e) Garantir que o sistema e suas respectivas atualizacdes entregues e instaladas,
desempenhem todas as funcgdes e especificacdes previstas na proposta técnica.

f) Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu sistema
gerenciador de banco de dados, informagoes e “softwares” aplicativos basicos.

g) Tornar disponivel para a CONTRATANTE, versdes evoluidas mediante
aperfeicoamentos das fungdes existentes, implementacdes de novas funcdes e adequacoes
as novas tecnologias buscando o aperfeicoamento constante do produto, visando
preservar o investimento da CONTRATANTE e a competitividade do produto no
mercado.

h) Tornar disponivel 8 CONTRATANTE, releases atualizadas da versdo do produto
sempre que ocorrer necessidade de correcdes de defeito ou de adaptacdes legais que ndo
impliguem em mudancas estruturais, arquivos ou banco de dados, desenvolvimento de
novas funcdes ou novos relatorios.

i) Promover o treinamento e a capacitacdo dos funcionarios e ou servidores da
contratante, em local a ser definidos pela mesma.

J) Atender as solicitacdes de esclarecimento de duvidas e solucdo de problemas da
contratante.

[) A contratada prestard todo e qualquer suporte a contratante, no sentido de solucionar
pendéncias relativas a contratacdo do sistema informatizado de gestdo publica, junto aos
6rgdos publicos municipais, estaduais, federais ou privados, caso isto seja necessario.

m) Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizagdo dos servigos contratados,
colocando a disposicdo da Administracdo, sempre que for solicitado, o encarregado geral,
facultando o livre acesso aos registros e documentos pertinentes, sem que esta fiscalizacao
importe, a qualquer titulo, em responsabilidade por parte do CONTRATANTE;

n) Deverd manifestar, por escrito, seu compromisso de manutencdo de sigilo, quanto a
informacdes ou caracteristicas técnicas de aplicacbes do material da administracdo da
Contratante, a qual vier a obter acesso, em razdo de sua atuacéao.

0) Manter sob absoluto sigilo, todas as informac6es que Ihe forem transmitidas, pela
Contratante, em razdo da execucao do objeto do presente contrato, protegendo-as contra
a divulgacdo a terceiros, ou a seus prestadores de servigos, que no desenvolvimento de
suas atividades tenham necessidade de conhecé-las, instruindo devidamente as pessoas
responsdveis pelo tratamento de tais informagBes a protegé-las e manter a
confidencialidade das mesmas.

p) A contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e na sua
proposta, e em especial:
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I - Cumprir os prazos estipulados e demais obrigacdes constantes deste Contrato;

Il - Substituir, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o sistema e ou modulos do sistema
informatizado de gest&o publica ndo aceito(s) pelo Contratante, por apresentar defeitos ou
ndo atender as especificacdes exigidas;

I11 - Atender prontamente a quaisquer reclamagoes;

IV - Esclarecer davidas de carater geral ou especifico quanto a utilizacdo do sistema
informatizado de gestdo publica, feitas em dias Uteis e no horario comercial;

V - Executar os servicos, verificaches técnicas e reparos por meio de técnicos
comprovadamente especializados, responsabilizando-se pela atuacao.

g) A contratada ndo podera caucionar nem utilizar o contrato para qualquer operagdo
financeira, sob pena de rescisdo contratual.

r) A contratada responsabilizar-se-a, independentemente de fiscalizacdo ou
acompanhamento pelo Contratante, pelos prejuizos de qualquer natureza causados ao
patrimdnio do contratante ou de terceiros, originados direta ou indiretamente da execucéao
do objeto deste Contrato, decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados, prepostos ou
representantes, ficando obrigada a promover o ressarcimento a precos atualizados dentro
do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovacao de sua responsabilidade,
ndo o cumprindo, legitimara o desconto do valor respectivo dos créditos a que porventura
faca jus.

s) A contratada ndo poderé transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do
contrato, sem prévia e expressa anuéncia da contratante.

t) A contratada arcara com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre esta
contratacdo, inclusive os trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato.

u) A contratada devera comunicar imediatamente, por intermédio do gestor do contrato,
toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugédo do contrato.

r) Fornecer aos funcionarios e prepostos, previamente designados pela CONTRATANTE,
treinamento adequado e necessario ao bom funcionamento e operacdo dos sistemas, com
carga horaria minima de 8 (oito) horas de duracéo;

s) Se durante o treinamento, for verificado o aproveitamento insatisfatorio de qualquer
dos funcionarios ou prepostos da CONTRATANTE para 0 manuseio e operacdo dos
sistemas, tal fato serd& comunicado a CONTRATANTE que devera providenciar a
substituicdo do funcionario/preposto, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas) da
respectiva comunicagdo, sendo 0 novo treinamento executado mediante orgamento prévio
a ser aprovado pela CONTRATANTE;
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t) Qualquer treinamento adicional, decorrente da eventual substituicdo pela
CONTRATANTE de funcionério/preposto ja treinado, podera ser por esse solicitado,
mediante prévio orcamento e em data a ser estabelecida pela CONTRATADA, de comum
acordo com a CONTRATANTE;

u) Constatando-se que o0 aproveitamento insatisfatério dos funcionarios ou prepostos da
CONTRATANTE decorre de inaptidao do treinador designado pela CONTRATADA,
esta deverd promover a sua substituicdo no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas),
reiniciando-se o treinamento com observancia da carga horaria minima, sem qualquer
onus adicional ao CONTRATANTE.

16.2 DA CONTRATANTE

a) Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, o0s servicos prestados pela
CONTRATADA, exigindo o fiel cumprimento dos servicos contratados, competindo-lhe
adotar todas as providéncias neste sentido;

b) Supervisionar e avaliar os servicos prestados pela CONTRATADA, com vistas a
afericdo da eficiéncia dos resultados das ag0es;

c) Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme ajustado no presente Contrato;

d) Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfei¢des ou
irregularidades na execucdo dos servicos contratados, fixando prazo para sua correcao;

e) Designar um servidor responsavel pela fiscalizacdo deste contrato.

f) A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das normas e
condigdes estabelecidas neste Contrato e durante a vigéncia do mesmo.

g) Obriga-se a CONTRATANTE, a ndo entregar o Software nem permitir seu uso por
terceiros, resguardando, da mesma forma, manuais, instrucdes e outros materiais
licenciados, mantendo-0s no uso restrito de seus agentes e prepostos, sendo-lhe vedado
copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender, dar em locacdo ou em garantia, doar, alienar
de qualquer forma, transferir, total ou parcialmente, sob quaisquer modalidades, onerosas
ou gratuitas, provisdrias ou permanentes, o o Software objeto do presente contrato. De
igual forma lhe é vedado modificar as caracteristicas dos programas, modulos de
programas ou rotinas do Software, amplia-los, altera- os de qualquer forma, sem a prévia,
expressa, especifica e autorizada anuéncia da CONTRATADA, sendo certo que quaisquer
alteracdes, a qualquer tempo, por interesse da CONTRATANTE, que deve ser efetuada,
sO podera ser operada pela CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada pela
mesma.

h) A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de hardware
de origem id6nea que possibilite a instalacdo\manutencdo de forma remota dos Softwares
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objetos do presente contrato, bem como manté-los atualizados, de forma a possibilitar a
instalagdo de novas versdes dos Softwares langadas.

i) Produzir copias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para
evitar transtornos como perdas de dados ocasionadas por falta de energia, problemas de
hardware, operacgao indevida ou ndo autorizada, invasao de softwares externos (tais como
0 virus). A CONTRATADA néo se responsabiliza pelo contetdo das informacoes
contidas no(s) banco(s) de dados do software, sendo este de inteira responsabilidade da
CONTRATANTE.

j) Somente é permitido & CONTRATANTE a reproducio de COPIA DE RESERVA
(“backup”), para a finalidade e condigdes estabelecidas na alinea “i” desta Clausula,
considerando-se qualquer outra cdpia do sistema objeto deste contrato, além daquela,
como copia ndo autorizada e, sua mera existéncia, caracterizar-se-4& como violagdo aos
direitos de propriedade da CONTRATADA, sujeitando a CONTRATANTE, e o
funcionario/preposto responsavel pela copia indevida, as penalidades previstas no
presente Contrato e legislacdo em vigor.

I) Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de computadores "INTERNET"
(Acesso Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido de
hardwares para 0 meio de acesso com a internet e softwares de comunicagédo sugeridos
pela CONTRATADA. Nos casos onde houver filtros de pacotes (FIREWALL) a
CONTRATADA devera deter condigdes técnicas e legais para possiveis alteracdes nos
filtros, mantendo, assim, permanente condic¢des de uso, com vistas a dar maior agilidade,
eficiéncia e seguranca a prestacéo do servico (SUPORTE TECNICO/ MANUTENCAO/
ATUALIZACAO).

m) A CONTRATANTE sera responsavel pela protecao dos “softwares”, bem como das
ferramentas a ela cedidos, contra 0 uso ou 0 acesso indevidos, e se obrigara a utiliza-los
exclusivamente na vigéncia contratual e em conformidade com as condiges estabelecidas
pelo outorgante das licencas.

n) Nao utilizar o sistema informatizado de gestdo publica em evidéncia, em quaisquer
eventos, promocBes ou publicacbes, sem o conhecimento e autorizacdo prévia e por
escrito da contratada.

0) Pér a disposicdo da contratada, na forma acordada com esta, em meio eletrdnico, 0s
dados histéricos e cadastrais informatizados do Municipio Contratante, até a implantacao
do sistema informatizado de gestdo publica, para conversdo e aproveitamento pelos
modulos aplicativos ora contratados.

p) Estabelecer orientacfes e determinagdes adequadas junto a seus funcionarios e ou
servidores ou pessoas as quais venha a ser facilitado o acesso, no sentido de que os
materiais e dados do sistema informatizado de gestdo publica sejam corretamente
manuseados, de modo a néo violar qualquer dos compromissos aqui estabelecidos
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relativos ao uso, protecdo e seguranca de todo o sistema. No caso de alguma violacéo se
consumar contra a sua vontade e sem seu conhecimento prévio, a contratante dara
conhecimento dos fatos a contratada, além de empreender as a¢cdes necessarias no sentido
de sustar ou anular a situagéo de violag&o.

g) Formar as equipes para atuarem com os consultores da contratada no processo de
implantacéo, preferencialmente em tempo integral.

r) Informar e manter atualizado junto a contratada nome e telefone do gestor do contrato
e seu substituto.

s) A CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA a alteracdo nas legislacdes
federal, estadual e municipal, encaminhando o diploma legal anterior € 0 novo,
informando a data de sua publicacéo e o inicio de sua vigéncia. A CONTRATADA de
posse dessas informacdes fara uma analise técnica e apresentard uma estimativa do
esforco e prazo para a entrega da versdo do software adequada a alteracdo, sempre
respeitando sua metodologia de desenvolvimento. A CONTRATANTE se compromete,
ainda, a atuar como interlocutora da CONTRATADA, quando necessario, junto aos
orgdos reguladores/fiscalizadores, para dirimir davidas técnicas e/ou pedidos de
esclarecimentos.

PREGAO PRESENCIAL N.° 026/2021

ANEXO IX

MODELO DE CALCULO DOS INDICADORES ECONOMICOS

Nos célculos dos indices extraidos das demonstracfes contabeis, comprovando a boa
situacdo financeira, serdo adotados o0s seguintes critérios:

ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE
AC

| o —— ILC =
PC

ILG = INDICE DE LIQUIDEZ GERAL
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AC +RLP +
I = S — ILG =
PC +ELP +

GE = GRAU DE ENDIVIDAMENTO

PC +ELP ¥

Sera HABILITADA a empresa que apresentar:
1. indice de Liquidez Corrente — igual ou maior que 1,0;
2. indice de Liquidez Geral — igual ou maior que 1,0;

3. Indice de Grau de Endividamento — menor ou igual a 1,0;
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PREGAO PRESENCIAL N.° 026/2021
ANEXO X

DECLARACAO DE VISITA TECNICA

Declaramos que, através do(a) Sr(a)
, portador(a) do CPF n°
e do RG n° , devidamente credenciado(a),

esta empresa visitou o local de prestacao dos servicos e € detentor de todas as informacdes
relativas a sua execucdo. Declaramos, ainda, que ndo alegaremos, posteriormente, o
desconhecimento de fatos evidentes a época da vistoria, para solicitar qualquer alteracédo
do valor ou condicao estabelecida no contrato que viermos a celebrar, caso esta empresa
seja a vencedora.

Local e data

Assinatura e carimbo do profissional
(Representante Legal da Empresa)

Visto:

Servidor da Prefeitura Municipal de Caiana
Observacdo: emitir em papel timbrado que identifique a licitante

OBS.:
A vistoria de que trata este atestado devera ser agendada previamente com o
Departamento de Informatica, pelo telefone (32) 3745-1035.
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PREGAO PRESENCIAL N.° 026/2021
ANEXO XI

MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA - PLENO
CONHECIMENTO

Declaro que em / / , a empresa

CNPJ n°® , sediada no endereco
optou por néo realizar vistoria

nos locais e instalagdes referentes ao objeto do Edital n® , e declara

estar ciente que ndo podera alegar desconhecimento das condi¢6es dos locais de
execucdo dos servigos referentes ao objeto do Edital referente a Pregdo
Presencial n° /2021.

.............. . de de 2021.

Representante da Empresa
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAIANA — AVISO DE LICITACAO — P.L N°
042/2021 — P.P N° 026/2021. A Prefeitura Municipal de CAIANA - MG, torna publico,
por intermédio de seu PREGOEIRO, o Processo n°® 042/2021, Pregdo Presencial n°
026/2021, com abertura para o dia 30/06/2021 as 14:00 horas, Visando: prestacdo de
servicos técnicos de informatica relativos a concessdo de licenca de uso de sistemas
para a gestdo publica municipal(que atenda as exigéncias do sicom). O edital completo
encontra-se a disposicao na sede da Prefeitura a Rua Miguel Toledo, n° 106, centro, na
cidade de CAIANA - MG CEP: 36.832-000 ou através do site www.caiana.mg.gov.br.
MAURICIO PINHEIRO FERREIRA — Prefeito Municipal. 14/06/2021.
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